BREJETUBA

S \18 de dozembro do 4

Gieeitura Whnicipal de Brgjenida - “E

PORTARIA N° 760 /2024.

REGULAMENTA AS ATRIBUICOES DOS AGENTES DE
CONTRATAGCAO E MEMBROS DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO NOS TERMOS DAS LEIS
MUNICIPAIS 993/2024 E 994/2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BREJETUBA-ES, SR. LEVI MARQUES DE SOUZA,
no uso das suas atribuigées legais,

RESOLVE

Art. 1° - Os agentes de contratacdo e demais membros da Comissdo Permanente de
Licitacéo, desenvolverdo suas atribuicdes definidas nas Leis Municipais 993/2024 e
994/2024, conforme abaixo especificado:

I- AGENTE DE CONTRATAGAO GERAL - desenvolvera todas as atribuicdes legais
impostas pela Lei Municipal 993/2024 e a Lei Federal 14.133/2021, nos procedimentos
de Licitagdo em todas as suas modalidades, quais sejam: concorréncia publica,
pregao, registro de pregos, inexigibilidade de licitagcdo, dispensa de licitacdo, chamada
publica e credenciamento.

Il- AGENTE DE CONTRATAGAO (PREGOEIRO) — desenvolvera todas as atribuigbes
legais impostas pela Lei Municipal 993/2024 e a Lei Federal 14.133/2021, somente
nos procedimentos de pregao e registro de pregos.

Ill- Sao atribuicdes dos Agentes de Contratagéo (Lei Municipal 993/2024):

| -conduzira fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociacao de condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado e o exame de documentos;

Il - conduzir a sesséao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

IV - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

V - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

VI - verificar e julgar as condigdes de habilitacao;

VIl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica; :

VIIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

IX - indicar o vencedor do certame;

X - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;

XI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XIl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacao. i

Rl - Opinar ao Frefeito pela Indicagao do servigor a funcionar como fiscal de
contratos, devendo manter controle acerca das designacgdes;

XIV - Encaminhar as informagdées a Divisdo de Recursos Humanos para fins de
implantacdo ou exclusao das gratificagées em folha de pagamento do servidor;

XV - Elaborar apostilas, atestados de capacidade técnica, memorandos, oficios,
termos aditivos e demais documentos relativos as atividades Competentes;
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XM= tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao

procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de

contratagdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatoéria,

caso necessario;

XVII - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para

que o calendario de contratagcdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade

da contratacao;

XVII - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos

estabelecidos no edital,

XIX - verificar e julgar as condicées de habilitacao;

XX - sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas;

XXI - encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

a) os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de

erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade

juridica, conforme o disposto no§ 1° do art. 64 da Lei n® 14.133/2021; e

b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°

14.133/2021;

XXIl - negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro

colocado;

XXIII - indicar o vencedor do certame;

XXIV - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XXV - encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de

habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para

adjudicagao e para homologacéo.

XXVI - realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitagdes que forem

determinadas pela Autoridade Administrativa.

IV- MEMBROS - desenvolverdo as atribuigdes previstas na Lei Municipal 994/2024,
ou seja: atuardo como equipe de apoio ao Agente de Contratagdo, auxiliando na
formalizagdo dos processos de contratagdes; Conduzirdo o Dialogo Competitivo e
todos os processos licitatorios que envolvam procedimentos auxiliares; Atuarédo nas
atribuicdes do Agente de Contratagdo, quando a condugdo do processo de
contratagdo for atribuida & Comissdo; e Realizardo outras tarefas inerentes e
necessarias as contratacées publicas que forem determinadas pelo Agente de
Contratacdo ou pelo Prefeito Municipal.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Brejetuba-ES, 10 de abrill de 2024.

DE SOUZA
refeito de Brejetuba/ES

Publicada no quadro‘de avisos e no Site da Preféitura Municipal de Brejetuba-ES, 08 de
margo de 2024.

SERGIO LITIG
Chefte Gabinete
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