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LEI N2 994/2024

CRIA AS FUNCOES DE MEMBRO
DE EQUIPE DE APOIO DE
CONTRATACAO, MEMBRO DE
COMISSAO DE CONTRATACAO,
GESTOR DE CONTRATO E FISCAL
DE CONTRATO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BREJETUBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, SR. LEVI
MARQUES DE SOUZA, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE
SANCIONA A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Ficam criadas as fungbes de membro de Equipe de Apoio de
Contratacao, membro de Comissao de Contratagdo, Gestor de Contrato e
Fiscal de Contrato, para fins de implementacdo e cumprimento das
atribuicbes decorrentes da Lei Geral de Licitagdes e Contratos
Administrativos estatuida nos termos da Lei federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico - Poderao ser designados tantos membros de Equipe de
Apoio e membros de Comissao de Contratagdes, Gestores e Fiscais de
Contratos quantos servidores publicos ocupantes de cargo de provimento
efetivo forem necessarios ao bom andamento do servico, inclusive sendo
designados para responderem pelas contratagdes de forma setorizada por
tipo ou natureza de objeto.

Art. 22 - O encargo de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera

car recusado pelo agente pubklise.

§ 12 Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico.
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§ 22 Na hipotese prevista no § 12, devera ser providenciada a qualificacdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a

natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificagdo requerida.

§ 32 - Para fins de andlise de prioridades de contratacdo a Secretaria ou
orgdo requisitante devera encaminhar o relatério de riscos indicando as
prioridades constantes do plano anual de contratacdes com elevado risco
de ndo efetivagdo até o final do exercicio ou que possam implicar em
descontinuidade de servigos publicos.

Art. 32. - O processo de licitagdo contard com o auxilio dos 6rgdos da
Procuradoria do Municipio e de Controle Interno.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais
ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas
as normas internas do 6rgdo consultado quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitagao de auxilio ao 6rgao da
Procuradoria do Municipio ou de Controle Interno se dara por meio de
consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou procedimental, de
planejamento e operacional a ser dirimida pelo Controle Interno.

§ 32 Na prestagdo de auxilio, a unidade de Controle Interno observara as
orientacdes normativas do Tribunal de Contas do Estado e se manifestara
acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestao de contratagdes.

§ 42 Na tomada de decisdo, deverdao ser consideradas as eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos da Procuradoria do Municipio e
de Controle Interno.

CAPITULO Il
DA COMISSAO DE CONTRATAGCAO E EQUIPE DE APOIO
Art. 42 - Os servidores designados para atuarem na Comissdo de

Contratacdao acumulardao as fungdes e atribuicdes da equipe de apoio ao
Agente de Contratagao.
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§ 12 - A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés
membros, e serd presidida por um deles.

§ 29 - A comissdao somente serd composta por servidores efetivos do
quadro da Administracdo.

§ 32 - Poderd ser contratado servigo técnico especializado para fins de
assessoramento da Comissao de Contratacéo.

Art. 52 — S3o atribuigdes da Comissdo de Contratacdo:

I - Atuar como equipe de apoio ao Agente de Contratacdo, auxiliando na
formalizagdo dos processos de contratacdes;

Il - Conduzir o Dialogo Competitivo e todos os processos licitatdrios que
envolvam procedimentos auxiliares;

[Il = Atuar nas atribuicdes do Agente de Contratagdo, quando a conducdo
do processo de contratagdo for atribuida a Comissao;

IV — Realizar outras tarefas inerentes e necessarias as contratagdes
publicas que forem determinadas pelo Agente de Contratagdo ou pelo
Prefeito Municipal.

Art. 62 - Aos membros da Equipe de Apoio e da Comissao de Contratagao
sera devida a gratificagdo de fungdo de 30% (trinta por cento) sobre o
vencimento base do cargo ocupado pelo servidor publico designado.

CAPITULO Il
DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 72 - Em cada Secretaria, 6rgdo ou na Central de Compras que funciona
da Divisdo de Compras e Licitagdes, haverd 01 (um) agente publico
municipal para o exercicio da fun¢ao gerencial de Gestor de Contrato.

§ 12 - O Gestor de Contrato sera um servidor efetivo do Municipio
indicado pelo titular da Secretaria ou Orgdo solicitante da contrata¢ao, o

qual sera designado em Portaria publicada no Diario Oficial do Municipio e
que tera como atribuigao a geréncia de todos os contratos havidos pela
unidade gestora a qual esteja vinculado.
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§ 2° - N3o sendo designado o servidor nos termos do caput deste artigo, o
titular da Secretaria ou érgdo equivalente ou da entidade descentralizada
sera considerado, automaticamente, o Gestor dos Contratos.

§ 32 - Considera-se gestdo de contrato a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao Agente de Contratacdo ou Divisdo de
Compras para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo,
a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Art. 82 - O Gestor e o Fiscal de Contratos, sempre que necessario, poderdo
ser subsidiados por empresas e/ou servicos terceirizados, contratados
especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a contrato
especifico, onde a complexidade da matéria exija a assessoria técnica
especializada.

Art. 92 - Compete ao Gestor de Contrato, com a anuéncia prévia do
Secretario da pasta a que pertence ou do Prefeito, observado o disposto
na legislacdo vigente, as seguintes atribuigcdes:

| - Orientar os fiscais de contrato em relagdo as suas atribuicdes;

Il - Participar de projetos relacionados a melhoria dos servicos de gestao
contratual; Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
" medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

[l - acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato,
cujo histdrico de gerenciamento devera conter todos os registros formais
da execuc¢do, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragOes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com

Av. Angelo Uliana - s/n° - Bairro Bellarmino Ulyana - CEP 29630-000 - Brejetuba - ES
Tel.: (27) 3733-1200 - CNPJ: 01.612.674/0001-00



vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da

documentacdo pertinente ao Agente de Contratacdo para a formalizacdo
dos processos de contratacdo;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3¢

do art. 174 da Lei n? 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a
execugao do contrato;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a
gestao do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e
setorial;

VIII - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX — acompanhar e solicitar do fiscal do contrato o termo de recebimento
definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133/2021, ou pelo agente ou
pelo drgao competente para tal, conforme dispuser o regulamento;

Xl - solicitar ao Agente de Contratagdo a celebracao de termo aditivo para
a alteragdo do contrato ou para prorroga¢do do prazo do contrato, apos
exame qualitativo do produto ou servico prestado pelo contratado,

conforme relatdrio da fiscalizagde do contrato;

XIl — Controlar estoques e os saldos das atas de registros de precos;
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XIII - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria

do Municipio, quando necessarios a instrucdo de processo judicial ou
administrativo;

XIV — Apresentar o Plano de Contratagbes Anual e os documentos
necessarios a formalizacdo dos processos de licitagdo, como o estudo

técnico preliminar, pesquisas de pregos e outros previstos no
regulamento.

Art. 10 - O Gestor de Contrato devera diligenciar no sentido de solicitar
nova licitagdo ou propor a prorrogacdo do contrato vigente, de modo a
evitar a interrupgao de servigos publicos essenciais ou desabastecimento
de itens necessarios a Administracdo, no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias de antecedéncia para contratos de terceirizacdo e prestacdo de

servicos e 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia para os demais
contratos.

CAPITULO IV
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 11 - Para toda e qualquer contratacdao no ambito da Administracdo
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal serd designado ao menos
01 (um) servidor municipal efetivo para o exercicio da fun¢dao operacional
de Fiscal de Contrato.

§ 12 — O servidor a funcionar como fiscal de contratos serd designado
através de Portaria do Prefeito, mediante indicacdo do Agente de
Contratacgao.

§ 22 - O Fiscal de Contrato sera escolhido conforme a sua capacitagao
técnica em relagcao ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre
servidores publicos que participaram da elaboragdao do Termo de
Referéncia que norteou a contratagao.

§ 32 - Sendo o contrato celebrado por duas ou mais secretarias, cada
Secretaria Municipal poderd indicar um Fiscal do Contrato, o qual sera
responsavel por fiscalizar aquele contrato no que se refere a sua
Secretaria em especifico.
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Art. 12 — Poderdo ser designados, isoladamente ou em conjunto, fiscais

para exercicio de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, assim
considerados:

| - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da
execucdo do objeto estdao compativeis com os indicadores estabelecidos
no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas
nas hipoteses de inadimplemento; e

Il - fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execug¢do do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto
ocorrer concomitantemente em Secretarias distintas.

Art. 13 — Para as atividades e procedimentos de fiscalizagdo devera ser
observado o regulamento e demais instrugdes normativas expedidas pelo
orgdo de Controle Interno.

Art. 14 - S3o atribuicdes do fiscal de contratos:

| - requerer a instauragdo de procedimento para aplicagao de penalidades
as empresas;

Il - solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao Agente de
Contratacgdes a rescisao dos contratos;

[l - analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de convalidacdo
dos termos contratuais;

IV - controlar estoque e a correta utilizacgdo e emprego dos itens
adquiridos;

V - zelar pelo material e dar sua destinagado correta;
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VI - manter sob sua guarda cépia dos contratos e seus termos aditivos;

VII - solicitar a contratada a indicagdo de preposto;

VIII - tomar conhecimento do conteudo de edital da licitacdo,
especialmente dos termos do contrato onde devem ser estabelecidos os

critérios de execugdo, acompanhamento e fiscalizagido do objeto
contratado;

IX - verificar se a entrega de materiais, execu¢do da obra ou a prestacdo
do servico estd sendo executada em conformidade com o pactuado, no
tocante a prazo, especificagdes, preco, quantidade e qualidade;

X - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, comunicando o Agente de Contratacdo sobre sua
expiragdo e a necessidade de prorrogacdo, ou de nova contratacdo, com
antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia para
contratos de terceirizagdo e prestagdo de servicos e 120 (cento e vinte)
dias de antecedéncia para os demais contratos com encaminhamento dos
documentos necessarios a nova licitagdo, se for o caso;

Xl - solicitar a prorrogagao de vigéncia dos contratos de servigos continuos
com prazo de 90 dias antes do final da vigéncia, verificando previamente
com a contratada o seu interesse na prorrogacao;

Xl - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando
sempre o valor do contrato;

Xl - exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando do
término da vigéncia do contrato a liberacdo da garantia contratual em
favor da contratada;

XIV - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria
do Municipio, quando necessarios a instrucdo de processo judicial ou
administrativo

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 15 - Nao haverda acumulo de fungdes em observancia ao principio da
segregacdo de fungdes que trata o artigo 52 da Lei federal n? 14.133/2021.

Paragrafo Unico. As fungdes de Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato
poderado ser excepcionalmente cumuladas.

Art. 16 — As gratificagOes devidas para o exercicio das fun¢gdes de membro
da equipe de apoio e ou membro da Comissao de Contratacdao, nao se
confundem com as Fung¢des Gratificadas, que sdao destinadas aos cargos de
direcdo, chefia e assessoramento, nos termos da legislagdo vigente, e
outras gratificagdes cuja fungdo derivada tenha objeto distinto.

Art. 17 — As despesas decorrentes da execugdo da presente lei correrdo a

conta dos créditos orcamentdrios vigentes, suplementando-os caso
necessario.

Art. 18 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Brejetuba-ES, 07 de marco de 2024.

E SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL

SER TIG
CHEFE DE GABINETE
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