PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

LEI N° 009/98

O Prefeito Municipal de Brejetuba, Estado do Espirito Santo, Sr.
Jodo do Cammo Dias, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber
gue a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA a seguinte Lei:

DISPOE SOBRE AS DESCRICOES DE CARGOS A QUE SE
REFERE A LE| 002/97

Art. 1° - Fica estabelecido as descricbes de cargos da
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA.

Art. 2° - Este Projeto de Lei fara parte integrante da Lei n°
002/97.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4°- Revogam-se as disposi¢cées em contrario.
REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE

Gabinete do Prefeito , em 09 de fevereiro de 1998

Jodo rmo Dias
Prefeito Municipal
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CARGO - AUXILIAR DE ENFERMAGEM

|GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO - CARREIRA L.

DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:

Auxiliar nas tarefas de enfermagem atendendo pacientes, fazendo curativos aplicando injecdes,
preparando e esterilizando materiais CITUrgicos.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Atender pacientes encaminhando-os a0 médico ou ao dentista;

Verificar a pressio e a temperatura dos pacientes, anotando em prontuarios;

Comunicar ao médico as condigdes do paciente,

Auxiliar os profissionais de saude, fazendo curativos, imobilizagGes especials, ministrar
medicamentos e outros tratamentos em situagdes de emergéncia;

Preparar pacientes para consultas e exames;

Preparar e esterilizar instrumentos cirirgicos;

Fazer curativos, nebulizagdes, inalagdes, observadas as prescrigdes médicas;

Aplicar injegdes, vacinas, soros, € outros;

Efetuar coleta de material para exames de laboratério;

Participar das campanhas de vacinacio;

Comunicar a alta do paciente a seus familiares;

Fazer balango mensal dos medicamentos, bem como sua solicitagdio;

Auxiliar a enfermeira na realiza¢io de programas educativos para grupos das Comunidades;
Auxiliar médicos e odontélogos em palestras ou consultas realizadas nas escolas municipais;
Executar outras tarefas correlatas,

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo nio exige experiéncia.

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige 1° Grau completo.

#
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ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige aten¢do mental / visual com fregiiéncia, para execugdo de tarefas algo variadas,
seguindo instrugdes detalhadas, com agles independenies e julgamento de decisdes simples.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de ficil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem sio relatados a chefia para uma decisfio,

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as responsabilidade de perdas
devido a descuido sdo patentes, embora em grau reduzido.

ESFORCO FiSICO

Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante ndio lida com pesos ¢ permanece a maior parte do
tempo sentado.

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:

Seringa, termdmetro, tesoura, pinga, estetoscopio, ¢ outros.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - GUARDA MUNICIPAL

|  GRUPO OCUPACIONAL: PORTARIA, TRANSPORTE E CONSRVACAO - CARREIRA II

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Exercer a vigilincia diurna ou noturna nos prédios da prefeitura e nas areas publicas, bem como
a defesa do Patrimonio Municipal.

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

¢ Proceder a ronda diurna ou noturna nas dependéncias de prédios e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portdes, e outras vias de acesso se estdo devidamente fechadas.

e Examinar as instalagdes hidraulicas e elétricas dos prédios da Prefeitura, temando as

providéncias necessarias na ocorréncia de fatos imprevistos;

Proceder a vigildncia diurna ou noturna nas areas e logradouros piiblicos;

Proceder a vigilancia de veiculos, maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade;

Controlar a movimentagio de pessoas, veiculos e materiais;

Prestar informagdes ao publico quanto a localizagfio de servigos e funciondrios;

Acender ¢ apagar lampadas dos prédios da Prefeitura;

Executar outras tarefas correlatadas.
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REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO.

EXPERIENCIA:
O cargo ndo exige expenéncia,

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
(O cargo exige 4" série do 1° grau.

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo compreende tarefas simples freqiientemente repetidas, onde o ocupante exerce atengiio
a detalhes do trabalhos, com pouco esforgo mental / visual.
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JULGAMENTO E INICIATIVA

Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de ficil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem sdo relatados a Chefia para uma decisdo.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO :

O ocupante lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recurso, e pode provocar
perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

ESFORCO FiSICO

Algum fadiga ¢ produzida ao fim do periodo, pois o ocupante permanece grande parte do tempo

em pé.
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CARGO - MOTORISTA

GRUPO OCUPACIONAL : PORTARIA, TRANSPORTE E CONSERVACAO - CARREIRA IV

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Dirigir veiculos leves e pesados, manipulado os comandos de marcha e diregio no transporte de
servidores e carga em geral.

DESCRICAO DETALHADADAS TAREFAS:

e Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, 4gua e oleo do
cardter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento;

o Examinar as ordens de servigos, para dar cumprimento & programagio estabelecida;

e Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de trinsito e a sinalizagdo,
para conduzi - lo aos locais determinados na ordem de servigo;

e Transportar servidores publicos aos locais de trabalho pré - determinados;

e Transportar e entregar cargas tais como:
- Material de construgdo em peral, pecas, mdquinas, equipamentos, materiais escolares,

cereals ¢ outros alimentos para confecgdio de merenda escolar.

¢ Transportar documentos em geral da Prefeitura para outras reparti¢des e vice - versa;

¢ Dirnigir o caminhdo basculante no transporte de lixo, entulhos e outros materiais para locais
pré - determinados;

e Zelar pela manutengiio do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos;

* Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o & garagem para possibilitar a
manutengdo e abastecimento do mesmo;

e Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo exige Carteira nacional de Habilitagio Categoria D,

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige 4" série do 1° grau.
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ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atengio menta / visual com freqiéncia, para execugdo de tarefas algo variadas,
seguindo instruges detalhadas, com agdes independentes e julgamento de decisdes simples.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de facil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem sdo relatados 4 Chefia para decisdo.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recursos, e pode
provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

ESFORCO FiSICO:

O ocupante se movimenta com freqiéncia pela drea de servigo manejando pesos leves €
ocasionalmente pesados; assume posigdes cansativas com pouca intensidade, produzindo fadiga

ao final da jornada.
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CARGO - SERVENTE

GRUPO OCUPACIONAL : PORTARIA, TRANSPORTE E CONSERVAGAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: .
Executar trabalhos de limpeza em geral em edificios e escolas piblicas, bem como executar
trabalhos de coleta e entrega de documentos € outros afins.

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

e Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos;

Limpar as dependéncias dos prédios piblicos, varrendo, lavando e encerando assoalhos, pisos,
escadas, ladrilhos, e vidragas:

Manter a devida higicne nas instalagdes sanitdrias e da cozinha;

Manter a arrumagio da cozinha, limpando recipientes e vasilhames;

Remover o po de méveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;

Limpar utensilios como cinzeiros e objetos de adorno;

Coletar o lixo dos depositos, recolhendo-o adequadamente;,

Remover ou arrumar moveis e utensilios;

Executar tarefas de copa e cozinha;

Solicitar material de limpeza e de cozinha;

cumprir mandatos internos ¢ externos, executando tarefas de coleta e entrega de documentos,
mensagens ou pequenos volumes;

Encaminhar visitantes aos diversos setores da Prefeitura;

e Executar outras tarefas correlatas.
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REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo nfio exige experiéncia.

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige no minimo a 2° série do 1° grau

?



. PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo compreende tarefas automatizadas exigindo a minima aten¢do menta / visual para serem
executadas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas altamente repetitivas, executadas de acordo com as instrugdes recebidas, raramente
exigindo iniciativa propria do ocupante.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO

O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas
devido a descuidos sdo patentes, embora em grau reduzido.

ESFORCO FiSICO:

O trabalho produz elevada fadiga fisica ao final da jornada. O ocupante assume posi¢do precaria

a maior parte do tempo, manejando ferramentas e pesos. O trabalho pode exigir grande
movimentagio muscular.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:

Vassoura, rodo, espanador, e outros.
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CARGO - TRABALHADOR BRACAL

GRUPO OCUPACIONAL: PORTARIA TRANSPORTE E CONSERVACAO - CARREIRA |

DESCRICAO SU C s
Executar tarefas de natureza rudimentar em que prevalegam esforgo fisico.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Varrer ruas, terrenos ¢ outros logradouros publicos;
Rogar, capinar e limpar matéria ¢ pastagens das estradas, ruas e outros logradouros;
Fazer coleta e transporte de lixo para caminhdes;
Carregar ¢ descarregar caminhdes com materiais de construgio e volumes em geral;
Abrir e limpar valas, valetas, bueiros, esgotos e galerias;
Fazer a limpeza de corregos e ribeirdes;
Drenar ¢ aterrar depressdes ou escavagdes das estradas;
Desobstruir estradas para passagens de veiculos e maquinas;
auxiliar na construgdo e reparo de pontes, bueiros;
Abrir o solo para implantagiio de manilhas;
Auxiliar na execugdo, reforma e conservagdo de canteiros em jardins e pragas piblicas;
Preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto,
Encher formas de fazer bloquetes, meios-fios, manilhas € tampas de esgoto com massa de
concreto,
Dar acabamento nas massas de concreto;
¢ Carregar tijolos, telhas, ladrilhos, azulejos, tacos e outros, bem como auxiliar no assentamento
dos mesmos;
Auxiliar na manutengdo e lavagem de maquinas e veiculos;
Executar servigo de marcagdo e perfuragio de pedras;
Auxiliar na colocagdio de explosivos em pedreiras;
Marroar pedras fazendo a separagio das mesmas;
Zelar pela guarda e manutengiio das ferramentas de trabalho;
Efetuar a troca de dleo dos veiculos da Prefeitura:
Manter limpo o local de trabatho;
Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA
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REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo nfio exige experiéncia .

M DE 3
O cargo exige 2" série do 1° grau.

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo compreende tarefas automatizadas, exigindo a minima atengio mental/visual para serem
executadas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas altamente repetitivas, executadas de acordo com instrugdes recebidas, raramente
exigindo iniciativa propria do ocupante.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos sdo minimas.
ESFORCO FiSICO:

A fadiga fisica produzida ao final da jornada € muito elevada. Trabalho tipico de servigo bragal,
em que o ocupante se submete a esforgo fisico.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:

Enxada, enxadfio, p4, picareta, vassoura, foice e outros. .
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CARGO - AUXILIAR DE BIBLIOTECONOMIA

GRUPO OCUPACIONAL;: APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO - CARREIRA TV

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar tarefas relacionadas com recebimento, guarda, organizagdo, € atualizagio de livros,
revistas e outros periodicos e, 0 atendimento e orientago aos leitores.

DESCRICAO DETALHADAS DAS TAREFAS:

Receber e guardar os livros, documentos, revistas e jornais em seus respectivos lugares;
Receber doagdes de livros, revistas e outras publicagdes;

Catalogar, registrar e classificar os livros, revistas e periddicos;

Executar servigos de referéncia;

Ordenar os livros, revistas, jornais e documentos nas estantes,

Executar servigos de indexagdo dos periodicos;

Atender e auxiliar aos leitores na pesquisa e procura de livros;

Preencher ¢ ordenar as fichas dos leitores;

Fazer empréstimos de livros, revistas, jornais € outros periodicos controlando as devolugdes;
Elaborar e executar pesquisas junto aos leitores para a determinagfo de compra de livros e
periddicos;

Participar de cursos, palestras, seminarios, efc.;

Divulgar eventos culturais desenvolvidos pela biblioteca;

Elaborar relatorios e/ou mapas estatisticos sobre suas atividades;

Fazer a limpeza das dependéncias da biblioteca, varrendo e espanando as estantes;
Executar tarefas correlatas.
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REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA :
O cargo ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige 2° grau completo.

®
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ESFORCO MENTAL/VISUAL:
O cargo compreende tarefas simples freqientemente repetidas, onde o ocupante exerce atengdo a
detalhes do trabalhos, com, pouco esforgo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de facil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem s#o relatadas 4 chefia para uma decisfio.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante usa ferramentas, materiais ¢ equipamentos nos quais as possibilidades de perdas
devido a descuidos sdo patentes, embora em grau reduzido.

ESFORCO FISICO:
Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante nio lida com pesos e permanece a maior parte do
tempo sentado.

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Magquina de escrever, livros, arquivos e outros.

14



. PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA
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CARGO - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO - CARREIRA IV

DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:

Executar tarefas simples de rotina administrativa, relacionadas com a aplicagiio de leis,
regulamentos ¢ normas em geral.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

¢ Executar servigos datilogrificos;

* Preencher fichas, formuldrios, taldes, mapas, tabelas, requisi¢des e/ou outros;

* Executar servigos relacionados ao recebimento, registro, classificagiio, arquivamento, guarda e
conservaglio de documentos em geral,

* Auxiliar na prepara¢do de guias de acidentes de trabalho, beneficios e aposentadorias,

efetuando os cdlculos necessarios;

Auxiliar na elaboraciio da folha de pagamento de pessoal;

Fornecer declaragio e certidio de tempo de servigo;

Auxiliar nos cilculos dos tributos municipais;

Auxiliar nos servigos de langamento da Divida Ativa dos contribuintes em atraso com os

pagamentos devidos & Prefeitura;

Auxiliar no controle dos bens moveis e imoveis da Prefeitura, efetuando inventario,

tombamento, registro e sua conservagio;

Amﬂimmumﬁodcmlmdemmsemmmhammhdosmdemmm;

Executar servigos de reproducio de documentos;

auxiliar na elaboraco do Plano Municipal de ensino, bem como no Plano de Trabalho:

Auxiliar nos trabalhos administrativos inerentes & educagdo;

Auxiliar na execugio escolar em todos os assuntos correspondentes:

Atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes 4 sua drea de atuacio;

Executar outras tarefas correlatas.
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REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:

O cargo nio exige expenéncia..

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige 2° grau completo
ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo compreende tarefas simples, freqiientemente repetidas, onde o ocupante exerce atenglio
a detalhes do trabalho, com pouco esforgo mental/visual.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas, exigindo iniciativa do ocupante sobre altemativas de ficil escolha Os
problema que eventualmente surgem sdo relatados 4 Chefia para uma decisio.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos sdo minimas.

ESFORCO FiSICO:
Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante nio lida com peso ¢ permanece a maior parte do
tempo sentados.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Maquina de escrever, maquina de calcular, xerox e outros.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA
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CARGO - ATENDENTE

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO - CARREIRA T

Executar tarefas simples de rotina administrativa, envolvendo aplicagio de Leis, regulamentos,
portarias e normas em geral.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO:

* Executar servigos datilograficos, recepglio de pessoas;

¢ Preencher fichas, formularios, taldes, mapas, tabelas, requisigdes e/ou outros;

¢ auxiliar nos servigos relacionados ao recebimento, registro, classificagdo, arquivamento,
guarda e conservagdo de documentos em geral,

* Auxiliar no preenchimento de guias de acidentes de trabalho, beneficios e aposentadorias,

efetuando os célculos necessarios;

Auxiliar na elaboragdo da folha de pagamento de pessoal;

Fornecer declaracdo e certiddo de tempo de servigo,

Auxiliar nos cilculos dos tributos municipais;

Auxiliar nos servigos de langamento da Divida Ativa dos contribuintes em atraso com 0s

pagamentos devidos & Prefeitura,

Auxiliar no controle dos bens moveis ¢ imdveis da Prefeitura, efetuando inventario,

tombamento, registro ¢ sua conservagiio;

Auxiliar na execugdo de coleta de pregos e no acompanhamento dos processos de compras;

Executar servigos de reprodugdo de documentos;

Auxiliar nas tarefas de catalogaciio, registro e classificagdo de livros, revistas e periddicos;

Auxiliar no ordenamento de livros, revistas, jomais, ¢ documentos nas estantes:

Auxiliar nos servigos de indexagio dos periadicos;

Atender ¢ auxiliar os leitores na pesquisa e procura e livros;

Colaborar na divuigacdo de eventos culturais desenvolvidos pela biblioteca municipal;

Participar da elaboraglio de relatdrios e/ou mapas estatisticos sobre as atividades do orgiio,

Atender ¢ prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes a sua drea de trabalho:

Executar servigos de entrega e remessa de correspondéncia e outros documentos da prefeitura;

Executar outras tarefas correlatadas.
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REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige a 4" série do 1° grau,

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo compreende tarefas simples, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de
facil escolha. Os problemas que eventualmente surjam sdo relatados a chefia para uma decisdo.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos sio minimas.
ESFORCON FISICO:

Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante nio lida com pesos e passa a malor parte do tempo
sentado.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:

Maquina de escrever.
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CARGO - TECNICO DE CONTABILIDADE

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO - CARREIRA V

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar as atividades de registro contdbeis financeiros e orgamentarios, atraves de operagdes

manuais ou mecanizados,
DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

= Executar, sob supervisdo, os trabalhos de escrituragdio contéabil;

e Auxiliar na elaboragio de escrituragio analitica de atos e fatos contabeis, financeiros e
or¢amentarios,

¢ Organizar, elaborar e analisar prestagdes de contas;

e Extrair, registrar, conferir, ¢ controlar empenhos, notas, de caixa de recebimentos, notas de
caixa de pagamentos, cheques e autorizagdes de pagamentos;

¢ Auxiliar no controle dos suprimentos de fundos concedidos, efetuando a baixa de

responsabilidade quando na prestagéio de contas;

Auxiliar na conferéncia e classificagiio dos movimentos da Tesouraria;

Controlar, sob supervisiio, verbas recebidas e aplicadas ;

Conferir e classificar faturas;

Fazer conciliagiio de extratos bancarios;

Auxiliar na elaboragd@o de balancetes orgamentérios e financeiros;

Auxiliar na elaboragiio de demonstrativos de fundos pendentes e concedidos;

auxiliar o contador na elaboragdo do controle de custeio;

Auxiliar na elaboragdo de relatorios de atividades desenvolvidas pelo drgio;

Executar outras correlatas;

® & & & & & @& & B

EXPERIENCIA:

O cargo ndo exige experiéncia .

P



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

O cargo exige 2° grau completo.
ESFOR('O MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atengdo mental/visual com grande freqgiiéncia na execugdio de tarefas semi-
rotineiras. Requer algum discernimento, agio independente e julgamento na revisdo das
variagdes de rotina.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Embora de natureza rotineiras, as tarefas sdo algo variadas. Regularmente o ocupante defronta-se
com problemas originais, exigindo iniciativa média para a execuglio dos trabalhos atinentes ao
cargo.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas a
descuidos siio patentes, embora em grau reduzido.

ESFORCO FiSICO:
Esforgo fisico quase mexistente. O ocupante ndo lida com peso e permanece a maios parte do
tempo sentado.

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Magquina de escrever, calculadora e outros.

P-
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4 Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - TECNICO AGRICOLA

GRUPO OCUPACIONAL: OBRAS, SERVICO EMANUTENCAQ - CARREIRA VI

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar tarefas relacionadas com o planejamento, a coordenago € a execugdo de tarefas
referentes ao desenvolvimento agropecudrio do municipio.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Orientar e fomentar, em articulagiio com Orgios estaduais e federais, as atividades
agropecuarias no Municipio;

¢ Orientar agricultores ¢ fazendeiros a respeito de técnicas, maquinas, equipamentos agricola e
fertilizantes adequadas;

¢ Onentar e fomentar a produgio de adubos, sementes e mudas;

e Realizar e coordenar trabalhos de irriga¢do e drenagens para fins agricolas;

e Divulgar processos de mecanizagio da lavoura de adubagiio de aperfeicoamento de colheitas
e do beneficiamento de produtos agricolas, bem como de industrializagdo da produgio
vegetal;

» Atender a pessoas da comunidade sobre técnicas de preparo de hortas e outras culturas;

* Fazer reunides com a comunidade para orientar e conscientizar quanto a importincia de
arvores frutiferas e de produtos oriundos de hortas;

 Onentar a aplicagdo de medidas de defesa sanitaria vegetal, em articulagdo com orgdos
estaduais ¢/ou federais;

* Realizar estudos visando o aperfeigoamento de plantas cultivadas;

¢ Orientar a arborizagdo da cidade, respeitando técnicas adequadas;

* [Exercer a fiscalizagio sobre o comércio de sementes vivas das plantas em articulagdo em
oOrgdos estaduais e/ou federais;

e Executar outras tarefas correlatas:

IREQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo nilo exige experiéncia .
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Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:

O cargo exige 2° Grau Completo.
ESFOCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atengiio menta;/visual continuada, compreendendo planejamento e execugdo de
tarefas dificeis onde os métodos sdo conhecidos, requerendo discernimento, agdo independente e
julgamento de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e
coordenar suas atividades defrontando-se com problemas muitas vezes de natureza complexa,
exigindo do ocupante muita iniciativa para a solugdo dos mesmos.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com patrimdnio em forma de equipamentos, material ou recursos e pode
provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrenies de descuidos.

ESFORCO FISICO:

O ocupante se movimenta com freqiiéncia pela drea de servigo manejando pesos leves e
ocasionalmente pesados; assumindo posi¢des cansativas com pouca intensidade, produzindo
tadiga fisica ao final da jornada.



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - AGENTE FISCAL

GRUPO QCUPACIONAL: FISCO - | CARREIRA IV,

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar as atividades de fiscalizagio de tributos municipais e orientagdes aos contribuintes
quanto ao cumprimento da Legislagio Trbutana.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da Legislagdo Tributaria;

¢ Fiscalizar mercadorias em transilo nas vias publicas, estradas, empresas de transportes,

examinando a documentagéo fiscal e parafiscal pertinentes a tributos municipais;

Examinar a contabilidade de firmas contribuintes de imposto de servigos;

Carimbar, dar baixa e conferir taldes;

Lavrar autos de infragdo e apreenséo, quando for o caso;

Aprender mercadorias, quando se fizer necessario;

Visar guias de recolhimento, livros, taldes ¢ documentagdo fiscal das entidades sujeitas a

fiscalizagdo municipal;

Dar plantdo na repartigio e nos postos fiscais;

e [nformar processos;

¢ Tomar as devidas providéncias no sentido de que os contribuintes tenham exato cumprimento
as leis, regulamento e instrugdes;

» FElaborar relatorios sobre suas atividades:

® Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo nio exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:

O cargo exige 1° grau completo,



Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

ESFORCO MENTAL / VISUAL :

O cargo exige atengdo mental/visual com frequéncia, para execugdo de tarefas algo T.raﬁadas
seguindo instrugdes detalhadas com agdes independentes e julgamento de decisdes simples.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante, sobre alternativas de facil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem sdo relatados 4 Chefia para uma deciséo.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas
devido descuido sdo patentes embora e m grau reduzido.

ESFORCO FISICO:
O ocupante se movimenta com freqiiéncia pela drea de servigo manejando pesos leves e

ocasionalmente pesados; assume posi¢des cansativas com pouca intensidade, produzindo fadiga
ao final da jornada.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Trena, miaquinas de escrever e calcular.

P



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - AGENTE DE ARRECADACAO

GRUPO OCUPACIONAL: FISCO - CARREIRATV |

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar as atividades de fiscalizagfio de tributos municipais e orientagdes aos contribuintes
quanto ao cumprimento da legislagdo tributaria.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da Legislagdo Tributaria;

e Fiscalizar mercadorias em trinsito nas vias publicas, estradas. estagdes, empresas de

transportes, examinando a documentagdo fiscal e parafiscal pertinentes a tributos municipais,

Examinar a contabilidade de firmas contribuintes de imposto de servigos;

Carimbar, dar baixa e conferir taldes;

Lavrar autos de infragdo e apreensio, quando for o caso,

Aprender mercadorias, quando se fizer necessario;

Visar guias de recolhimento, livros, taldes e documentagdo fiscal das entidades sujeitas a

fiscalizagio municipal;

e Dar plantdo na repartigiio e nos postos fiscais;

e Informar processos;

e Tomar as devidas providéncias no sentido de que os contribuintes tenham exato cumprimento
as leis, regulamento e instrugdes;

e Elaborar relatorios sobre suas atividades;

o Executar outras tarefas correlatas,

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:;
O cargo exige 1° grau completo.
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., PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

ESFORCO MENTAL / VISUAL :

O cargo exige atengdo mental/visual com grande freqiiéncia, na execugdo de tarefas algo semi-
rotineiras, Requer algum discermimento, agido independente € julgamento na revisio dos
trabalhos atinentes ao cargo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Embora de natureza rotineira, as tarefas s#o algo variadas. Regularmente o ocupante defronta-se
com problemas origineis, exigindo iniciativa média para a execugio dos trabalhos atinentes ao
CATgO.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante lida com patriménio em forma de equipamentos, material ou recursos e pode
provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

ESFORCO FiSICO:
() ocupante se movimenta com freqiiéncia pela area de servigo manejando pesos leves e

ocasionalmente pesados; assume posigdes cansativas com pouca infensidade, produzindo fadiga
ao final da jornada.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:.
Magquinas de escrever e calcular.

2



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO OPERJ&DOR DE MAQUTNAS LEVESE
~ PESADAS

|GRUPO OCUPACIONAL: OBRAS, SERVICOS EMANUTENCAO - CARREIRA'V

DESCRICAQO SUMARIA DO CARGO: _
Executar tarefas relacionadas a operagio de maquinas pesadas, efetuando servigos de abertura e
aterro de valetas, bueiros, servigos de drenagem, nivelamento de ruas, terrenos e estradas.

DESCRICAO DETAHADA DAS TAREFAS:

Examinar as condi¢des de funcionamento da maquina antes de iniciar o trabatho;

Dirigir e operar trator, patrol, retroescavadeira, pa mecénica e outras maquinas pesadas,
Abrir, aterrar, nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas;

Executar servigos de escavagdo e transporte de terra, arcia e brita nas estradas;

Executar servigos de carregamento de basculante e caminhdes com lixo, terra, areia, brita,
mamilhas e outros materiais;

Abrir valetas para instalagéio de redes de Agua de esgotos, bem como para drenagem de aguas
pluviais;

Assentar manilhas em bueiros e valetas;

Levantar, colocar e arrancar postes;

Abastecer e lubrificar a maquina;

Executar outras tarefas correlatas.

L ] e & & 8 @

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO |

EXPERIENCIA:
O cargo nio exige experiéncia .

GRAU Mt_N]MD DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige instrugdio até 2" série do 1° grau.

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atengio menta / visual com freqiéncia, para execugdo de tarefas algo variadas,
seguindo instrugdes detalhadas, com agdes independentes e julgamento de decisdes simples.



Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de fécil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem sdo relatados a Chetia par uma decisdo.

RESPONSABILIDADE PELQO PATRIMONIO:

O ocupante lida com equipamentos, e recursos de alto custo. Exerce cuidados significativos para
prevenir perdas, que seriam normalmente elevadas se ocorressem.

ESFORCO FiSICO:

O trabalho produz elevada fadiga fisica ao final da jornada. O ocupante assume posi¢do precaria

a maior paric do tempo, manejando ferramentas e pesos. O trabalho pode exigir grande
movimentacdo muscular,

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Maquinas, tratores ¢ ferramentas em geral.

4



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

[

> (&

2

DESCRICAQO SUMARIA DO CARGO:
Executar servigos de alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-se por instrugdes, desenhos,
esquemas e especificagdes, para construir, reformar ou reparar prédio e instalagdes.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Verificar as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificagdes;

e Trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento, areia e dgua, dosando as
quantidades de forma adequada;

e Executar, por instrugdes, desenhos ou croquis, servigos de construgio ¢ reconstrugdo de

prédios, pontes, muros, calgadas e outras estruturas semelhantes;

Realizar trabalhos de manutengio corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes;

Executar servicos de construgdo de alicerces e levantamento de paredes;

Assentar marcos de portas e janelas;

Embogar e rebocar as estruturas construidas;

Assentar e fazer restauraclio de tijolos, ladrilhos, azulejos, cerdmicas, mosaicos, tacos,

manilhas, pedras, marmore, pias, vasos sanitarios e outros;

Dar acabamento a obra, peenchendo as jungdes com argamassa de cimento e alcatrdo e outros;

Operar instrumentos de medida, peso, prumo, nivel e outros;

Construir caixas d’agua e sépticas, esgotos e tanques;

Zelar pela limpeza e conservagio das ferramentas de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PAJ

A PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige a 2° série do 1° grau.

P



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo compreende tarefas simples freqiientemente repetidas, onde o ocupante exerce atengio a
detalhes do trabalho, com pouco esforgo mental/visual.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de facil escolha. Os
problemas que eventualmente surgem sfo relatados & chefia para uma decisio.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante usa ferramentas, materiais ¢ equipamentos nos quais as possibilidades de perdas
devido a descuidos sfo patentes, embora em grau reduzido.

ESFORCO FiSICO:

O trabalho produz elevada fadiga fisica ao final da jornada. O ocupante assume posigdo

precaria a maior parte do tempo, manejando ferramentas e pesos. O trabalho pode exigir grande
movimentagdo muscular.

EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:;
Metro, prumo, nivel, régua, colher de pedreiro e outros.



Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - ASSISTENTE SOCIAL

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR =~ - CARREIRA VI

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar as atividades que auxiliem os individuos, os grupos e as comunidades a usarem as suas
proprias iniciativas no sentido de um maior ajuste entre as necessidades do homem em seu meio
ambiente.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

¢ Orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas de desajustamento;
e Prevenir as dificuldades de ordem social, ou pessoal. em casos particulares ou para grupos de

® @» o °

individuos:

Pesquisar a origem ¢ natureza dos problemas, examinado mediante entrevistas ou outra
metodos, 0 ambiente, as particularidades de individuos ou grupos;

Providenciar os estimulos necessarios ao bom desenvolvimento do espirito social ¢ dos
reajustes sociais;

Organizar meios de recreagdo ou espairamento e outros servigos sociais;

Prestar ou ajudar a prestar servigos de consultas;

Determinar os direitos do individuo a assisténcia financeira, médica ou de outro tipo e
promover sua concessiio,

Promover a prestagdo de assisténcia financeira e médica a necessitados;

Observar a evolugdo dos casos apos os resultados dos problemas mais imediatos;

Planejar e promover inquéritos sobre a situagdo social dos escolares e de suas familias:

Fazer levantamento sécio - econdmicos com vistas ao planejamento habitacional nas
comunidades;

Encaminhar 1 individuo aos centros de que dispdem a comunidade com: hospitais, igrejas,
escolas especiais, elc...;

apresentar dados para a elaboragdio e execugiio de planos para o servigo social de casos
especificos;

» Elaborar relatorios e mapas estatisticos sobre suas atividades;

Executar outras tarefas correlatas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
O cargo ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige curso superior.

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige aten¢do mental / visual continuada, compreendendo planejamentos e execucdo de
tarefas dificeis onde os métodos sdo conhecidos, requerendo discernimento, agdio independente e
Julgamento de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e
coordenar atividades, deformatando-se com problemas muitas vezes de natureza complexa,
exigindo do ocupante muita iniciativa pata a solugio dos mesmos.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

As possibilidades de perdas devido a descuidos sio minimas.

ESFORCO FiSICO

Alguma fadiga ¢ produzida ao fim do periodo, pois 0 ocupante permanece grande parte do tempo
em pe.



PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA

Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - CONTADOR

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR - CARREIRA VI

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar as tarefas referentes @ administragdio financeira, contabil e auditorias.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Elaborar a escrituragio de operagdes contabeis;

Elaborar demonstrativos de bens, coisas e direitos da municipalidade;

Controlar verbas recebidas e aplicadas;

Elaborar planos de contas orgamentarias, financeiras e patrimonial;

Elaborar balangos, balancetes, demonstrativos e outros relatonos financeiros;
Examinar empenhos, verificando a disponibilidade orgamentaria e financeira, classificando a
despesa em elemento proprio;

Elaborar demonstrativos de despesas de custeio, por unidade orgamentaria,

Propor normas internas contdbeis;

Assinar atos ¢ fatos contabeis;

Organizar dados para a proposta orgamentéria,

Assessorar a autoridade superior sobre assuntos referentes a finangas, contabilidade e
execucdo orgamentana;

Orientar tecnicamente os auxiliares nos assuntos contabeis;

Dar pareceres em assuntos de sua especialidade;

Executar servigos de auditoria interna;

Executar outras correlatas;

&4 & & & @ e & @ ® @ @

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:

O cargo ndo exige experiéncia .

P
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GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:

O cargo exige curso Superior.
ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atengiio mental/visual continuada, compreendendo planejamento e  execugio de
tarefas dificeis onde os métodos sio conhecidos requerendo discernimento, agdo independente e
julgamento de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

as tarefas sfo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve plangjar, organizar e
coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas muitas vezes de natureza complexa,
exigindo do ocupante muita iniciativa para a solugdo dos mesmos,

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

Os equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante sdo de custo muito elevado. Ha
necessidade de cuidados constantes e meticulosos para evitar acidentes que poderiam produzir
perdas de alta gravidade.

ESFORCO FiSICO:

Esforco fisico quase inexistente. O ocupante niio lida com peso e permanece a maios parte do
tempo sentado.

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Maquina de escrever, calculadora e outros.

7
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4 Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - MEDICO

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR - CARREIRA VI

DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO: -
Exccutar as atividades relacionadas com etiologia, patologia, terapéutica, profilaxia, e biologia

geral, tendo em vista a defesa e protegdo da safide individual, a defesa as saude publica das
coletividades, trabalhadores e as pericias para fins administrativos e juridico-legais.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Fazer exames médicos formulando diagnosticos, tratamentos ou indicagdes terapéuticas
e proceder o socorro de urgéncia,

o Encaminhar os pacientes para exames rediologicos e outros, visando a obtengdo de
informagdes complementares sobre o caso a ser diagnosticado;

Estudar os resultados de exames e andlises realizados em laboratérios;

Executar intervengdes cinirgicas ou auxiliar nas mesmas;

Fazer pesquisa de campo ou de laboratdrio para complementagdo de trabalhos e observagdes;
Atender a servidores piblicos ou a pessoa da familia em casos de doentes;

Fazer pericia e participar da junta médica para fins de posse, licenga e aposentadoria,
Fazer imunizagdes periodicas dos alunos de estabelecimentos de ensino publico;
Prestar informagdes e pareceres sobre assuntos de sua especialidade;

Elaborar relatorios periddicos e foecer dados estatisticos sobre suas atividades |
Elaborar a elucidagio de casos de suspeita de vicios de entorpecentes e outros;
Executar outras correlatas;

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:
(J cargo ndo exige experiéncia .

GRAU O DE ESCOLARIDADE:

O cargo exige curso superior.
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Rua Projetada, s/n - Brejetuba - ES

CARGO - ODONTOLOGO

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR - CARREIRA VI

DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:

Executar as atividades relacionadas com etiologia, patologia, terapéutica, profilaxia, e biologia-
bucodentais, tendo em vista sobretudo a clinica e a cirurgia geral, a pericia odontoldgica para
fins administrativos e eventualmente juridico-legais.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Diagnosticar e determinar o tratamento,
o Fazer uso dos medicamentos que combatem as afec¢des da boca;
¢ Fazer clinica buco - dentdria considerando: limpeza de dentes, avulsio de tartaro, radiografia e

respectivos diagnosticos;

Fazer cirurgia pldstica e protese buco- dentaria;

Fazer clinica odontopedidtrica;

Proceder a estudos e pesquisas sobre prevengfio de cdrie dentaria, sua profilaxia dando a
conseqilente assisténcia, através de visitas as escolas, hospitais e outras entidades de ambito
municipal;

Plangjar, dirigir e participar das campanhas odontologicas, para prevengdo de caries, aplicagio
de fluor, explicagio técnica de escovagio, efc.;

Elaborar relatérios periodicos e fornecer dados estatisticos de suas atividades;

Executar outras correlatas;

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:

O cargo ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:

O cargo exige curso superior,
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ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atengiio mental/visual continuada, compreendendo planejamento e execugdo de
tarefas dificeis onde métodos sdo conhecidos, requerendo discernimento, agéo independente e
julgamento de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e
coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas muitas vezes de natureza complexa,
exigindo do ocupante muita iniciativa para a solugdo dos mesmos.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

Os equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante sdo de custos muito elevado. Ha
necessidade de cuidados constantes ¢ meticulosos para evitar acidentes que poderiam produzir
perdas de alta gravidade.

ESFORCO FiSICO:
Alguma fadiga é produzida ao fim do periodo, pois o ocupante permanece grande parte do tempo
em pe.

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Equipamentos proprios de dentista,
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[GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR - CARREIRA VI

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a execugdo de tarefas relativas com as atividades
de estudo e avaliagio dos mecanismos de comportamento dos seres humanos.

DESCRICOES DETALHADAS DOS CARGOS:

¢ Proceder estudo e avaliagdo do comportamento humano, através da aplicagio de testes
psicélogos, para determinagfio de caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais, ou motoras,
possibilitando assim, a orientagdo, selegdo ¢ treinamento no campo profissional e o
diagnostico clinico,

o Proceder 4 formulagiio de hipdteses e 4 sua comprovagiio experimental visando obter
elementos relevantes ao estudo dos processos de crescimento, inteligéncia, aprendizagem,
personalidade e outros aspectos do comportamento humano,

e Promover a corregio de distlrbios psiquicos, estudando, estudando caracteristicas individuais,
para restabelecer os padrdes normais de comportamento ¢ relacionamento humano;

« Elaborar e aplicar testes, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptidoes, tragos
de personalidades e outras caracteristicas pessoais, visando detectar possiveis desajustamentos
ao meio social ou de trabalho ou outros problemas de ordem psiquicas, bem como recomendar
a terapia adequada;

e Participar na elaboracfio de andlise ocupacional, observando as condigdes de trabalho e as
fungdes tipicas de cada ocupagio, para identificar as aptiddes, conhecimentos e tragos de
personalidades compativel com as exigéncias da ocupagio e estabelecer um processo de
selegdo e orientagdo no campo profissional,

e Efetuar o recrutamento, selegfo, treinamento, acompanhamento e avaliagio de desempenho
de pessoal e a orientag@o profissional, para fornecer dados a serem utilizados nos servigos de
emprego, administragdo de pessoal e orientagdo individual,
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e Efetuar estudo da importdncia da motivagdo no ensino, introduzindo novos métodos ¢
treinamento, contribuindo assim, para o estabelecimento de curriculos escolares e técnicas de
ensino adequada e a determinag#o de caracteristicas especiais necessdrias aos professores;

e Reunir informagdes a respeito do paciente em fichas individuais, para formecer subsidios
necessirios aos especialistas,

e Diagnosticar a existéncia de problemas na drea da psicotnimicidade, disfungbes cerebrais,
disritmias, dislexias e outros disturbios psiquicos, visando ministrar o tratamento adequado;

o Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA:

O cargo nfio exige experiéneia .

GRAL mm'ﬂ DE ESCOLARIDADE:

Formagdo universitaria, mais especializagio.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarcfas sdo complexas e vanadas. O ocupante deve planejar, coordenar ¢ integrar atividades e

situagdes que se renovam em sua natureza com grande freqiéncia. Os problemas sio igualmente
complexos em sua generalidade

RELACIONAMENTO:

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo com colegas de
trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com equipamentos e recursos de alto custo. Exerce cuidados significativos para
prevenir perdas, que seriam normalmente elevadas se ocorressem.
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ESFORCO MENTAL / VISUAL:

O cargo exige atenglio mental/visual continuada, compreendendo planejamento e execugio de
tarefas dificeis onde métodos sdo conhecidos, requerendo discernimento, agio independente e
julgamento de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas s3o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e
coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas muitas vezes de natureza complexa,
exigindo do ocupante muita iniciativa para a solugio dos mesmos.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recursos, ¢ pode
provocar perdas, parcialmente recuperiveis decorrentes de descuidos.

ESFORCO FISICO:
Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante ndo lida com peso e permanece a maios parte do
tempo sentado.

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:;
Estetoscopio, material cirirgico, instrumentos especiais e outros,
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