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lll Dezombre de 1995 |

LEI N°. 343/2007.

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES
DOS SERVIDORES OCUPANTES DE
CARGOS PUBLICOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BREJETUBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO.,
SR. ITAMIR DE SOUSA CHARPINEL, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele

sanciona a seguinte Let:

~ Art. 1°- Ficam acrescentados 4 Lei Municipal 009/98 as descrigoes, atribuigoes e
requisitos essenciais para provimento nos Cargos Publicos a que se referem o anexo I desta

Lexu.

Art. 2° - Todos os cargos de nivel superior e de profissdo regulamentada deverao

ser preenchidos por profissionais devidamente inscritos nos seus respectivos Orgdos de
classe.

~ Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se, Publique-se € Cumpra-se.

Brejetuba-ES, 05 de Outubro de 2007.

ITAMIR DE SOUSA CHARPINEL
Prefeito Municipal

Publicada no Quadro de Avisos (mural) da Prefeitura Municipal de Brejetuba-ES, em 05 de
Outubro de 2007.
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RIBAMAR AREAS
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CARGO TELEFONISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar trabalhos de realizacdo e
recebimento de chamadas telefdnicas -

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREEAS:

‘ Executar servigos de discagem de chamadas telefénicas solicitadas.

- Receber com tom de voz cortés as chamadas telefénicas.

“ Anotar e comunicar recados e informacgdes fequeridas.

* Realizar a transmisséo de mensagens via fax. |

© ~ Atender e prestar informagfes ao publico nos assuntos referentes a sua area de
trabaiho o

v Participar da elaboragado de relatérios e/oy mapas estatisticos sobre atividades
do érgédo. _

. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAS PARA O PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA: O cargo nao exige experiéncia .
GRAU MINIMO DE ECOLARIDADE: O -cargd' exige no minimo o ensino médio.

ESFORCO MENTALNISUAL: O cargo compreende tarefas relativamente simples,
porem de forma repetitivas, exigindo bom grau de memorizagao. |

JULGAMENTO E INICIATIVA: Tarefas constantemente repetitivas, executadas de

acordo com as solicitagdes feitas, exigindo razoavel nivel de iniciativa propria do
ocupante. |

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: A possibilidade de perda-e/ou extravio de
bens, devido a descuidos sdo minimas.

ESFORCO FISICO: Esforco fisico quaSe Inexistente, limitando-se a movimentos
~manuats. O ocupante nao lida com pesos e passa a maior parte do tempo sentado.

- CARGA HORARIA: 40 horas semanais

Av. ]oéé Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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CARGO AGENTE DE TRANSITO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar trabalhos de organizacao

orientagéo do transito, fiscalizar o cumprimento das leis de transito.
DESCRICAO DETALHADA DAS TAREEAS: '

< Executar servigos de organizacio e orientacdo do transito:

& Fiscalizar o cumprimento das leis de transito.

v Realizar a autuacido em caso de InfragGes a lei de transito

2 Promover trabalhos de conscientizagao a pedestres e motoristas sobre o©
fransito. ' |

s  Planejar e acompanhar eventuais interdicées de vias publicas

@ Atender e prestar informacgées ao publico nos assuntos referentes a sua area de
trabhalho .

@ Participar da 'elalbora(;éo de relatorios e/ou mapas estatisticos sobre atividades
do orgéo. ' ' ' -

@ Executar outras tarefas correlatas. |

GRAU MINIMO DE ECOLARIDADE: O cargo exige no minimo o ensino medio.
ESFORCO MENTAL/VISUAL: O cargo compreende tarefas relativamente complexas,

do ocupante.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: A possibilidade de perda e/ou extravio de
- bens, devido a descuidos so minimas -

ESFORGO FISICO: exige razoadvel esfor¢o fisico durante a Jornada de trabalho, pois
' ' balho em pé, ndo lidando com PESOS.

Av. IO;é Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (f:?) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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Prcfictora do Brcjetidb

CARGO DIGITADOR
GRUPO OCUPACIONAL. 27222222277...

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar trabalhos de elaboracdo de
Cartas, oficios e servigos de digitacao, envolvendo a aplicacio de leis e regulamentos.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

.11

@ Executar servicos de digitacéo:

" Preancher fiChas, formularios, mapas etc.

o Executar servicos de reproduc&o de documentos

¢ Auxiliar nas tarefas de Catalogacdo, registro e classificagdo de livros etc

v Participar da elaborac&o de relatérios e/ou mapas estatisticos sobre atividades
do orgao | .

.  Executar servicos de entrega e remessa de correspondéncia e outros

documentos da Prefeitura

& Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAS PARA O PREENCHIMENTO DO CARGO
E:}iPERH:NCIA O cargo néo exige experiéncia

' GRAU MINIMO DE ECOLARIDADE: O cargo exige no minimo o ensino médio.

ESFORCO MENTAL/NVISUAL: O cargo compreende tarefas relativamente complexas,
exigindo conhecimento de redagao e lingua portuguesa.

JULGAMENTO E INICIATIVA: Tarefas constantemente repetitivas, executadas de

acordo com as instrucées recebidas, exigindo razoavel nivel de Iniciativa prépria do
OCupante.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO A possnblhdade de perda e/ou extravio de
bens, devido a descuidos sao minimas

ESFORCO FISICO: Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante n3o lida com Pesos e
passa a maior parte do tempo sentado.

CARGA HORARIA: 40 hora semanais

Av ]o;é Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: ( "7) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES



X 4

Prcfstura cipal de PBrejetuta

CARGO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

GRUPO OCUPACIONAL..2222222222229%..............
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar trabalhos de limpeza em

geral em edificios e escolas publicas, bem como executar servigo preparo de
merenda escolar.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREEAS:

o Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos:
" Limpar as dependéncias dos prédios publicos. varrendo lavando DiSOS,
escadas, ladrilhos e vidracas:
e Manter a devida higiene nas instalacdes sanitarias e da cozinha;
. - Coletar o lixo dos dep6sitos, recolhendo-os adequadamente:
. - Remover e/ou arrumar méveis e utensilios:
“ Executar tarefas de copa e c'.o_z'i_hha; '
. Solicitar material de copa e cozinha;
“ Executar outras tarefas correiatas.

REQUISITOS ESSENCIAS PARA O PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA: O cargo néoexige experiencia

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE: O cargo exige no minimo a
RXXXXXXXdo ensino fundamental -

ESFORGCO MENTAL/VISUAL: O cargo compreende tarefas automatizadas,
‘exigindo a minima atengdo menta/visual para serem executadas.

JULGAMENTO E INICIATIVA: Tarefas constantemente repetitivas

executadas de acordo com as Instrugdes recebidas, raramente exigindo iniciativa
propria do ocupante. -

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: o ocupante  usa

ferramentas, equipamentos e Materiais, em relacio aos quais, g possibilidade de
perda e extravio, devido a descuido sido patentes, embora em grau reduzido.

ESFORCO FISICO

O trabalho produz elevada fadiga fisica ao final da jornada. O ocupante assume

POSI¢c&0o precaria a maior parte do tempo, expondo-se a temperaturas elevadas o
trabalho pode exigir grande movimentacido muscular.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais
A
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CARGO PROTOCOLISTA
GRUPO OCUPACIONAL........on..... :

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Executar trabalhos de recebimento,
registro, encaminhamento, arquivamento de-documentos em geral.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

@ Executar servicos de recebimento, registro, classificacéo, arquivamento e
conservacao de documentos em geral;

BREJETUBA
do Dezembre do 1998

¢ Executar procedimento de encaminhamento de protocolo no tempo habil

o Atender e prestar iInformacdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de
trabalho

@ Participar da elaboracéo de relatérios e/ou mapas estatisticos sobre atividades
do orgéo ,

o Executar servicos de entrega e remessa de correspondéncia e outros

documentos da Prefeitura.

GRAU MINIMO DE ECOLARIDADE: O cargo exige no minimo o ensino médio.

ESFORCO MENTAL/VISUAL- O cargo compreende tarefas relativamente

complexas, exigindo atencdo no preenchimento de encaminhamentos e fichas de
controle. | |

, @xecutadas de

| -* 2 _ } . . ES
Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba
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CARGO ALMOXARIFE

Pitune

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Executar servicos de recebimento,

armazenamento e distribuicdo de materiais. '

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

v Receber os materiais fazendo a devida conferéncia fiscal, verificando descricao
e quantitativos. |

v Armazenar os materiais de forma adequada para a conservacao dos mesmos.

¢ Realizar a distribuigdo dos materiais, registrando a saida dos bens em livro
Proprio. .

. Controlar o estoque, fazendo a devida solicitacao para reposicdo

“ Auxiliar no trabalho de conscientizagdo de uso dos materiais para evitar
desperdicios i '

@ Auxiliar na execucdo e coleta de Precos € no acompanhamento dos processos
de compra. -

@ Executar o controle dos bens méveis e imoveis da municipalidade, efetuando
nventario, tombamento, registro e sua conservacao.

*  Atender e prestar informacdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de
trabalho

e Participar da elaboracao de relatdrios efou mapas estatisticos sobre atividades
do orgéo. B

& - Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAS PARA O PREENCHIMENTO DO CARGO

EXPERIENCIA: O cargo néo exige experiéncia

GRAU WMINIMO DE ECOLARIDADE: O cargo exige no minimo o ensino fundamental
completo o .

- JULGAMENTO E INICIATIVA: Tarefas constantemente repetitivas, executadas de

acordo com as solicitacoes feitas, exigindo razoave! nivel de Iniciativa prépria do
ocupante. -

z)w _
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BREJETUBA -

"\ 15 do Dezembre do 1998 / <4

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: A possibilidade de perda e/ou extravio de

bens, devido a descuidos sdo consideraveis, devendo o ocupante pautar-se com zela e
senso de observacéo.

ESFORGO FISICO: o ocupante se movimenta com frequéncia pela area de servico

manejando pesos leves e ocasionalmente pesos pesados, produzindo as vezes fadiga
ao final da jornada '

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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BREJETUBA

A \_15 do Dozombre do 1334 / 4 |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJETUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE CULTURA E
TURISMO - -

CARGO: INSTRUTOR MUSICAL

* Grupo Ocupacional: -
Nivel Médio e preparagao em conservatério de musica.

" Descrigdo Sumaria do Cargo: . ,
O ocupante do cargo tem como atribuicbes a execucdo de tarefas
relativas a iniciagao e, instrugdo musical. -

" Descrigdo do Cargo: _ _ ,

- Instrugo a iniciacdo musical para criangas e adultos:

- Coordena apresentacées da Banda Musical as comunidades, como
maestro: _ _ '

- Garante a manutencéo dos Instrumentos musicais:

~ Acompanha apresentagoes solo e em grupos;

- Avallacdo de musicalidade.

" Requisitos essenciais para o preenchimento do cargo:
- Experiéncia: Minima de 02 anos;

- Esforco Mental e visual: O cargo exige atengédo mental. e deve planejar,
organizar e coordenar atividades para melhor desempenho da

musicalidade do grupo:

- Esforco Fisico: O OCupante deve ter excelente coordenagdo motora,
Para manusear instrumentos musicais € coordenar atividades, e

excelente preparo respiratério para execugao de atividades em
Instrumentos de SOpPro:; '

- Responsabilidade pelo Patriménio: O ocupante lida com iInstrumentos
Musicais e exige cuidados significativos para prevenir perdas e danos:

- Carga Horaria: 25 horas

i

\

By
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HENOMINACAO DA FUNCAG: ENGENHEIRO AGRONOMO

DESURICAO SUMARIA:

aborar projetos e programas referentes a cultivos agricolas e pastagem, planejando,
artentando, controlando e executando técnicas de utithzagdo de terras, associadas as
vurtivels meteoroldgicas, para possibilitar maior rendimento e qualidade dos produtos

daoricolas.

Yy

SESCRICAO DETALHADA:

| - planejar, elaborar e executar métodos e téenicas de cultivo, de acordo com os tipos
de solo e clima, realizando estudos, experiéncias, pesquisas, instalando e operando
nstrumentos e equipamentos especificos e procedendo analise dos resultados obtidos:

= - auxtliar no desenvolvimento de pesquisas para elaboragdo de novos métodos para
mcthoria da produgdo agricola ou aprimoramento dos ja existentes, baseando-se em
UNPEeFIENCIas e pesquisas anteriores: ' o

3 - participar dos trabalhos de experimentos, indicando o tempo correto para instalagdo
dosomesmos, analisando as mudangas ocorridas entre os varios experimentos e
detectando as causas dos resultados obtidos: |

4 - executar levantamentos socio-econdmicos, buscando atender as necessidades dos
agriculiores, organizando os  cadastros agropecudrios, por meio de contatos com
cntidades pablicas ou privadas, para realizar estudos e prestar orientacio;

> - prestar assisténcia téenico-educacional a alunos, agricultores, técnicos e estagiirios,
a i de transmitir os métodos e téenicas que devem ser empregados no cullivo
assoctado as variaveis meteoroldgicas, armazenamento dos produtos, da terra, bem
coma sobre a rotatividade de culturas, irrigagdo, drenagem e outros empregos de
[eenicas agricolas: | |

O - elaborar e divulgar informagdes orientadas as atividades agricolas para a melhoria
das condigdes produtivas e implantagdes de novas técnicas; |

/- colaborar na publicacfio de trabalhos técnico-cientificos:

8- emitir pareceres téenicos relativos a assunto de sua especlalidade;

U - realizar estudos ¢ pesquisas para atualizar e ampliar o préprio campo de
cotthecimento, inclusive quanto as condi¢des climaticas:

- articular-se com entidades e profissionais especializados, intercambiando
mlormagdes, a fim de obter subsidios para implantagdo ou melhoria da prestacio de
SCIVICOS a0 setor agricola: .

1 - planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua
cspectalizacio:

2 - zelar pela guarda, conservagdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos,
ferramentas e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais:

|5 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAQ PROFISSIONAL: conclusfio de Curso Superior em Agronomia ¢
registro no respectivo Conselho Regional.
TORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais,

-
B
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GENOMINACAO DA FUNCAO: ZOOTECNISTA

GESCRICAO DETALHADA:

I - plangjar, dirigir e realizar pesquisas que visem a informar e a orientar a criagdo dos
animais domésticos em todos os seus ramos e aspectos:

2 - promover e aplicar medidas de fomento & producio dos animais domésticos.

instituindo ou adotando os processos e regimes, genéticos e alimentares, que sc
revelarem mats idicados ao aprimoramento das diversas espécies e racas, inclusive
cunt o condicionamento de sua methor adaptacio ao meio ambiente, com vIStas aos
objetivos de sua criaglio e ao destino dos seus produtos;

3 o-exercer a supervisiio téenica das exposigdes oficiais de animais domésticos, bem
como a experimentais destinadas & sua criacfo;

+ - participar dos exames a que os animais domésticos venham a ser submetidos, para o
cletto de sua mscrigiio nas Sociedades de Registro Genealdgico;

> - promover o melhoramento dos rebanhos, abrangendo conhecimentos
biochmatologicos e genéticos para producio de animais precoces, resistentes e de
slevada produtividade; '

O - supervisionar e assessorar a Inscri¢do de animais em sociedades de re2istro
cencaldgico e em provas zootéenicas: " |

/- planejar e fiscalizar a formulagdo, preparagio, balanceamento e controle da
qualidade das ra¢Ses para animais: o

o - claborar, orientar e administrar a execugdo de projetos agropecudrios na area de
produgdo annmal;

¥ - conduzir pesquisas, visando gerar tecnologias e orientagdes A criacio de animais:

10 - desenvolver atividades de assisténcia téenica e extensio rural na area de produgio
annnal: '

L1 - organizar, supervisionar, assessorar e executar exposighes e feiras agropecudrias,
suleaniento de animais e implantagiio de parque de exposicoes:

- avaliar, classificar e tipificar carcacgas;

5 - planejar ¢ executar projetos de construgoes rurais especificos de producio animal:
F4 - implantar e manejar pastagens; '

> - avaliar e realizar peritagem em animais, identificando taras e viclos, com fins
administrativos de erédito, seguro e judiciais.

l*l"A:BTHTAClAO PROFISSTIONAL: conclusio de Curso Superior em Zootecnia, con
registro no respectivo Consetho Regional.
TORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

Av. José Martinuzzb, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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DENOMINACAO DA FUNCAO: MEDICO VETERINARIO

DESCRICADG SUMARIA:

planejar, organizar, supervisionar e executar programas de defesa sanitaria, protecdo,
aprimoramento e desenvolvimento da pecuaria, visando assegurar a sanidade do
rebanho, a produciio racional e econdmica de alimentos e a satde da comunidade.

DESCRICAO DETALHADA:

I - plangjar e desenvolver campanhas e servigos de fomento e assisténcia téenica
relacionados com a pecuaria e a sande publica, para favorecer a .sanidade ¢
produtividade do rebanho: _

2 - claborar, executar e acompanhar projetos agropecudrios e os referentes ao crédito

rural, prestando assessoramento, assisténeia e orientagdo; -

3 - fazer profilaxia, diagnostico e tratamento de doengas dos animais, realizando exanies
clinieos e de laboratorio: . _ -

+ - promover o melhoramento do gado procedendo a inseminacio artificial, orientando a
selegdo das espéeies mais convenientes a cada regifio e fixando os caracteres mais
VANIajosos: ' _

> - desenvolver e executar programas de nutrigdo animal, formulando e balanceando as
FICOCS; |

O - eletuar o controle sanitario da produgio animal destinada a industria:

/- promover a fiscalizago sanitdria nos locais de produgdo, manipulagio,
irmazenamento e comercializagio dos produtos de origem animal:

o - desenvolver programas de pesca e piscicultura, orientando sobre 3 captura de peixes,
conservagao e industrializagio dos Mesmos;

Y - proceder ao controle das zoonoses, efetivando levantamento de dados, avaliocio
cpidemiolégica, pro gramagdo, execuglio, supervisio e pesquisa;

0 - fazer pesquisas no campo da biologia aplicada a veterindria realizando estudos,

experimentagdes, estatisticas, avaliagGes de campo e de laboratério:

LT - desempenhar a peritagem sobre animais, 1dentificacio, defeitos, vicios, doengas,
dedentes e exames téenicos em questoes judiciais:

I - executar pericias, exames e pesquisas reveladoras de fraudes oy operacio dolosa
NOS anImails {Sentos nas eXposi¢des pecudrias;

|3 - desenvolver estudos e aplicagdo de medidas de saude publica no tocante as doencas
de animais transmissiveis ao homem: |

4 - proceder a padronizaciio e 3 classificacdo dos produtos de ori gem ammal;

D - participar nos exames dos animais para efeito de inscricdo nas sociedades e
realstros genealdgicos:

16 - realizar pesquisas e trabalhos ligados a biologia geral. 3 zoologia e d zootecnis,
bem como & bromatologia animal em especial; .

L/ - participar do planejamento e execuegdo da educagio rural:

& - fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios de svas atividades:

Y - emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua drea de competéncia;

20 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusfio de Curso Superior em Veterindria oy
Medicina Veteringria, com registro no respectivo Conselha Regional,

\

)

TORN «ﬂf)A RE TRABALHO: 40 horas Semanais.

%\ \
n
’.u



- BREJETUBA

‘ 18 do Dezombre de 1

m/y

.I-L . = '
T : !

?1-"". : ] -
P

CARGO: BIBLIOTECONOMISTA

GRUPO OCUPACIONAL

Nivel Superior

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

O ocupante do Cargo tem como atribuicées a cxecugao de tarefas relativas a
Biblioteconomia - y

1.

b

-

0 N o

10.
11,
12,
13.
14
15,

16.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO

Planejar, organizar e desenvolver os servigos da Biblioteca; | I
Executar os servigos referentes a selego, organizacio do acervo, processamento
técnico, referéncia e bibliografia, intercimbio, circulagdo e atendimento aos
usuarios, |

Controlar e atualizar a bibliografia basica para atender a demanda

Orientar os alunos das redes Escolares para elaboracdo de trabalhos escolares e
monografias;

Elaborar, anualmente, relatorios, programacdo de atividades e previsio de recursos
para o desenvolvimento de suas atividades.

Apresentar Plano de A¢3o para o ano vindouro;

Apresentar o Relatério Anual das Atividades realizadas na Biblioteca;
Representar a Biblioteca sempre que se fizer NECESSaro; |

Convocar a Comissao de Usuanos:;

Coordenar e dirigir os trabalhos da Comissio de Usuanos, exercendo em suas
deliberagdes o direito de voto de qualidade. ' .

Execugdo dos servigos de classificagdo e catalogacio de manuscrito e de livros
raros ou preciosos, de mapotecas de publicacdo oficiais e seriadas, de bibliografia e
referéncia; . .

Fazer manter a ordem e a disciplina nas dependéncias da Biblioteca;

Classificar, descrever tecuicamente, cadastrar em sistema informatizado e
armazenar o material recebido;

Fazer controlar a freqiiéncia e pontualidade da equipe da Biblioteca, comunicando
faltas cometidas por servidores sob sua responsabilidade; |

Zelar pelo patrimdnio sob sua guarda, assim como pela seguranca do COrpo
funcional e pela competente administragdo dos recursos financeiros disponiveis;

Providenciar recursos materiais e equipamentos necessarios ao bom
desenvolvimento dos trabalhos:

I'7. Promover intercimbio e colaboracgio técnica com bibliotecas, centros culturais e

£:3
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demais entidades afins;

Zelar, recuperar, catalogar e controlar documentos diversos; manter atualizadas as
assinaturas de revistas, periodicos e didrios oficiais; '

.
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19. Realizar estudos administrativos para dimensionamento de equipamentos, recursos

humanos e layout da biblioteca;
20. Orientar levantar dados estatisticos € manter controle de empréstimos do acervo sob sua

responsabilidade;
21. Zelar pelo cumprimento do Regime Interno da Biblioteca;

22. Propor o provimento dos cargos;
23. Fazer intercambios junto as escolas do municipio, possibilitando as mesmas 0 acesso

direto a Biblioteca;
24. Montar projetos que visem levar a Biblioteca até as escolas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA O PREENCHIMETO DO CARGO:
Experiéncia: O cargo no exige experiéncia.

Esforco mental e visual: O cargo exige esforco mental e visual. O ocupante deve planejar
organizar e coordenar as atividades para uma melhor solu¢do da mesma.

Esforc¢o Fisico: Pouco esforgo fisico. O ocupante ndo lida com peso e permanece parte do
tempo sentado ¢ circulando.

Responsabilidade pelo Patrimonio: O ocupante ida com equipamentos € materiais de
consumo e permanente, exigindo cuidados significativos para prevenir perdas ¢ danos ao
PatrimoOnio.

Carga Horaria: 30 Horas semanais.
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CARGO: AGENTE FISCAL SANITARIO

GRUPO OCUPACIONAL:
Nivel Médio

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

() ocupante do cargo tem como atribuigdes fiscalizar todos o«
cstabelecimentos que diz respeito a satide do individuo.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO-

¢ liscalizar todos os estabelecimentos que diz respeito a satde do
individuo: g

“ Notificar estabelecimentos irregulares:

¢ Inspecdo preliminar e de rotina; '

¢ Apreenséo de produtos suspeitos:

“ Interdi¢do e multa de estabelecimentos:

¢ Expedi¢iio de abites sanitarios.

RIEQUISITOS ESSENCIAIS PARA O PREENCHIMENTO DO
) ' CARGO:

txperiéncia: O Cargo ndo exige experiéncia

Kstorgo Memtal ¢ Visual: O cargo exige aten¢do mental, o ocupante deye
plangjar, organizar e coordenar as atividades para uma melhor solugdo da
nesma. |

Lstor¢o Fisico: Quase Inexistente, o OCupante do cargo lida com visitas aos

cstabelecimentos permanece parte do tempo em ambiente fechado o parte
circulando.

Responsabilidade pelo Patriménio: O OCupante lida com equipamentos e
materials de consumo, exige cuidados significativos para prevenir perdas.

Carga Hordria: 40 horas Ssemanais.

&



* Realizar exames de Raio X:
. 2
® Arquivar exames realizados;

¢ (Garant '
aranlir €stocagem adequada de material para realizagio de exames

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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a tratamento de 4gua.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO:

* Manter controle dos produtos;
‘e Encaminhar agua para anélise:
* Manutencio dos €quipamentos; =
* Garantir qualidade da agua a seus usudrios.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA O PREENCHIMENTO DO
| ' CARGO: S

Experiéncia: O Cargo ndo exige experiéncia

: ., .
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cihad do Prejoluba

CARGO: BIOLOGO
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- GRUPO OCUPACIONAL:
Nivel Superior

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribui¢des a execug¢io de tarefas relativas
com agdes em Biologia.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO:

Coordenagdo de Vigilancia Ambiental;

Realiza¢do de Exames de Elmintoses:

Coordenagdo das A¢des de Endemias ; |

Realizagdo de exames para detec¢do de larvas e identificacdo do
- mosquito AEDES AEGYPTI; ' '

* C(Coordenagio do Laboratério Municipal.

Imesima.

Esfor¢o Fisico® Quase Inexistente, o ocupante nio lida com peso,
permancece parte do tempo sentado e circulando.

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES



L

* Planejamento,. organizacao, coordenagdo, execu
servigos de assisténcia de enfermagem;

* Consulta de enfermagem: |

* Prescri¢do e assisténcia de enfermagem:

* Cuidados de enfermagem de ma;

~nailor complexidade técnica e que
¢x1jam conhecimentos de base cientifica. ' ' -

¢io e avaliacdo dos

, .
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Esfor¢o Mental e Visual: O cargo exige atengdo mental, 0 ocupante deve

planejar, organizar ¢ coordenar as atividades para uma melhor solugdo da
mesma. | |

Iisfor¢o Fisico: Quase inexistente, o ocupante nido lida com peso,
permanece parte do tempo sentado e circulando. |

Responsabilidade pelo Patriménio: O ocupante lida com equipamentos e
materiais de consumo, exige cuidados significativos para prevenir perdas.

Carga Horaria: 30 horas semanais.

3
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CARGO: ESPECIALISTA EM ADMINISTRACAO DE
SERVICOS DE SAUDE

hlllliﬂflli'll

GRUPO OCUPACIONAL:

Nivel Superior com especializacdo em Administrag@o em Servicos de
Saidde

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tem como atribuicdes a execugdo de tarefas relativas
com as atividades de estudo: Planejar e Avaliar Acoes de Saude.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO:

- Planejar agdes de satide phblica:

- Coordenar, controlar e avaliar acdes de saude;
- Promover a promoc¢io e prevenc¢ao a saude;

- Coordenar e implantar programas de sade.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMEN TO DO
| CARGO:

Experiéncia: O cargo nio exige experiéncia o
Grau de escolaridade: Nivel Superior com especializagdo em administracdo
de servicos de satde.

Esfor¢o Mental e Visual: Cargo exige aten¢do mental e visual continuada,
compreendendo no planejamento e agOes a serem executadas.

Julgamento e iniciativa: As acdes sdo variadas, o ocupante deve plan¢jar,
organizar € coordenar as atividades para uma melhor solu¢do das mesmas.

Esfor¢o Fisico: . Quase inesistente,, O ocupante ndo lida com peso,
permanece-parte do tempo sentado e circulando.

Responsabilidade pelo patriménio: O ocupante lida com equipamentos e

materiais de consumo, exige cuidados significativos para prevenir perdas.
\

Carga Hordria: 20h semanais,

m

N
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. - CARGO: FARMACEUTICO

GRUPO OCUPACIONAL:
Nivel Superior -

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuicdes a execucdo de tarefas relativas
com Assisténcia Farmacéutica. -

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO:

Responsabilidade técnica de farmacia;

Assisténcia a dispensacdo de medicamentos;

Coordenar, controlar e avaliar agoes farmacéuticas;
- Planejar aquisicéo de medicamentos;

Manter elenco de medicamento atualizado:

Garantir estocagem adequada dos produtos.

l . i ' .

Experiéncia: O Cargo nio exige experiéncia

Esfor¢o Mental e Visual: O cargo exige atengdo mental, o ocupante deve

planejar, organizar e coordenar as atividades para uma melhor solu¢do da
mesma. '

Esfor¢o Fisico: Quase Inexistente, o ocupante nio lida com peso,
permanece parte do tempo sentado e circulando.

- Responsabilidade pelo Patriménio: O ocupante lida com equipamentos e
materiais de consumo, exige cuidados significativos para prevenir perdas.

Carga Horaria: 30 horas semanais.
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- Assessorar o Prefeito Municipal e demais membros da Administracfio no

¢studo, interpretacio e solugdo das questdes juridico-administrativas.

* =

- Elaborar parcceres sobre consultas formuladas pelo Prefejto € pelos
demais Orgdos e Secretarias da Administracio Municipal.

- Analisar e redigir projetos de lei, decretos, regulamentos, contratos,

convenios e outros documentos de natureza juridica. -

#



Prfoitira Munisial de Brjetuba

CARGO: FISIOTERAPEUTA

dtlhunlult‘l

GRUPO OCUPACIONAL:
Nivel Superior

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribui

¢oes a execugdo de tarefas relativas a
alendimentos em Fisioterapia.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO:

* Trabalho de reabilitaciio fisica e cardiovascular;

* Reeducagio postural global:
‘e Orentagdes posturais junto ao ambiente de trabalho-

?

3
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Prefoitiora do PBrejetuba

ADMINISTRADOR RURAL

l-hunbn 4o 1998 /

DESCRICAO SUMARIA:

Elaborar pareceres, relatérios, planos, orgamentos, projetos, arbitragens e laudos, organizar

e supervisionar servigos técnicos, materiais e financeiros, padronizagdo, mensuragdo e
controle de qualidade, condug¢do de trabalho técnico, condugdo de equipe de instalago,

montagem operagdo, reparo ou manutengfio, execu¢do de obras e servigos técnicos,
fiscalizacdo e produgio técnica especializada, vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento,
laudo de parecer técnico, desempenho de cargo e fungfio técnica, ensino pesquisa, analise,
experimentacgdo, ensaio e divulgacdo técnica, extensio de obras e servigos e estudos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Atuar em atividades relacionadas com inventdrio e pareceres; desenvolvimento de
processos tecnologicos;
- industrializacdo e comercializacio de produtos; mecanizagiio, colheita e transporte.
(Geoprocessamento € sensoriamento remoto;
- planejamento, administracdo, economia € crédito para fins agroindustriais. Atuar na
pericia, planejamento, desenvolvimento e administra¢io de programas ou projetos voltados
para a producéo e desenvolvimento de bens e servigos com fins comerciais;
- protecdo da biodiversidade;
- manejo de bacias hidrograficas, recuperagio de areas degradadas avaliacdo de impactos
ambientais; |
- educacio ambiental e ecoturismo;

- unidades de conservacdo; manejo de fauna silvestre. Atuar na pesquisa, na extensio e no

eNnsino;
- ¢ na prestacdo de assessoria, consultoria, elaboracdo de laudos e elaboracdo de projetos
técnicos.

CARGA HORARIA: 30 Horas Semanais.
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DESCRICAQ S IMARIA DO CARGO:
Fxecutar trabathos de hmp&m am g&mi em edificios ¢ escolas publicas, bem Como oxetiliat
wrabathos de coleta ¢ entrega de documentos ¢ outros afins.

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

« Absir ¢ fechar as dependéncias de prédios piblicos; x

Limpar as dependéncias dos predios publicos, varrendo, lavando ¢ encerando assoathos, psos.
escadas, ladrilhos, e vidragas,

'a.

¢ Manter & devida higione nas instalagdes sanitrias ¢ da manﬁm,

o Manter a arrumagfio da cozinha, limpando recipientes ¢ vasithames,

e Remover o pd de mdveis, paredes, letos, portas, jaﬁﬁttaﬁ ¢ SQUIpRMENLOS,

» Limpar utensilios como cinzeiros ¢ objetos de adomo;

o Coletar o lixo dos depdsitos, recothendo-o adcqu&dmnmm

¢ Remover ou arrumar moveds € uensilios;

o Exccutar tarefas de copa ¢ cozinha;

o Solicitar maierial de limpeza e de cozinba;

o cumprir mandatos internos ¢ externos, executando tarefus de coleta ¢ entrega de documenios,
BICHSELEENS OU PEquenos volumes,

Encaminhar visitantes aos dwefsm setoves da Prefeitura;
Executar outras tarefas correl ptas.

b o e e i e

NG T-"If .' ’ G _

0 mrgn nﬁn ﬁmge expariéneia

T

CRAL M I IMO DE ESCOLARIDADE:
(} Cargo exige no mimm& 2 2‘“ série do 1° grau.

Y

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES

gty gt o b et ., B g B e, s A 3 e T e U g e B B



O cargo compreende tarefas automatizadas eXigindo a minima atenclio menta - visual parg serem
exgcatadas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas aliamente repetitivas, executadas de acordo com as mgtrugdes recebidas, raramens
exigindo iniciativa propria do ocupante.

)ADE PELO PATRIMONIO

Oy ocupante usa terramentas, MAKTIAS ¢ SQUPAMEIOS NOS gquals as possibthdades de perdis
devido a descuidos sdo patentes, cmbora em grau reduzido,

' | F‘*igl(jaﬁ

O trabatho produz clevada fadiga fisica ao final dg jornada. O ocupante assume postgdo precani
a maior parte do tempo, mangjando ferramientas ¢ pesos. (> trabatho pode exagi grande
movimentagiio muscular,

: }1,.

Vassourg, rodo, espanador, € outros,

Sy ke’

}

e - sa
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ENCHIMENTO DO CARGO
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GRAU MIN mn DE ESCOLARIDADE:
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Turefus tzit..mmit;., m]wtzt.mm executadas de acordo com émfrugﬁmzn receidis ratginuni
sxrnado nuiiativa propra do oLupants

HESPOUNSABILIDADE PELO Fili&lﬁ’iﬁ\fi)

A penmsbeduadades s devide @ dosowdos slo minimas

ESFORCO FISICO:

A ladhigd nsicy pracuzids go Tnad da wrnada € muto elevada Trabatho oo oty e By
SET QU O OUHDERTE ¢ sudyneie B mﬁi&?&.{? fistcn.

FOUIPAMENTOS UTHAZADOS PELO OCUPANTE DO { ARGO:

I, HHoe e ulrot
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DESCRICAO SUMARIA BO CARGO:

xecutar tarelas elacronadas com recebimento. guarda, ergasizacho. ¢ aualizacin Jdo fnros
revistas ¢ outros penadicos ¢, o atendimento e oriemacio aos kedores.

DESURICAQ DETAL HMM% E}AS TAREFAS:

* Receber e guardar os livros, documentos, revistas e JOPTIAES CI SQUS RSPECHVOS Tugures,
¢ Receber doagdes de livros, revistas ¢ outras publicagdes:

* Lutalogar, registrar e classificar os livros, revistas ¢ penadicos;

¢  LNCCUtar servicos de: referéncia; o

o Ordunur o8 Hvios, TOVISIas, Jornals ¢ documenios nas eslanies,

e Lixecutur servigos de mdexacio dos peruxiicos.

@ Atlender e awaliar aos letores na pesguisa ¢ procura de liveps,

* Preencher ¢ ordenar as fichas dos leitores;

»

Fazer Cmpresiimos de | WT"U& :wi&im wm&m & QUITOS p@f’iiﬁldium contralando gy de VOO

« Dlaborar e excoutar f}nmmaaa ;unw 408 leitores para a e tcmm‘m, ag de e HITIHE O v ©
pR *ht}iilhiim

« Parucipar de cursos, palestras, semi AN, ¢l
o Divitlgar eventos culturis desenvolvidos pela hf%;;hmem

% t !ﬁi}tﬂslr [ }diﬁriu‘a RN fnﬂpai} Lf}iﬁ“‘t“bﬂ"b ‘r{‘ihlk SRS Ty Hid‘dm"‘z
* luzera limpeza das dependéncias da bibliotecs. mrrwdm e espanando 1s estanic 3
¢ [xecutar wrelas correlatas
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...... L e P AT T, e e,

EXPERIENCIA :

(3 CArgo nao exige experéneis

GRALU wiismm DE ESCOLARIDADE:
- A cargo exige 2% gray completo,

.........
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BREJETUBA

A"\ 13 do Dezombro do 1
' ERALU MINIMO DE ESCOLARIDADE:

de PBrejotuba

G Cargs exige 27 Gray Completo
bABFOCO MENTAL 7 VISULAL:

CFeargo UXIEC Alengio menta,/visual continuada, compreendendo planeimenio o excoigie du

aretas diticens onde ox metodos sdo cothectdos, requerendo discernimenio, acao inde Penieine
piganento J-: decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA;
As wretas a0 basicamente vanadas em SQUS detaihes O Geupdnic deve ;”kh; WY, Oroni s o

s S

coordenar suas abividides defrontando-se com problemas nuitas vezes de AT cofmiena,
Cexigindo do ocupante muita incilativa para @ solucda dos mesmo

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

U etupante Lida com pairimdnio em forma de cquipamentos, matenal ou recursos e 2
provocar perdas, parcizlmente reg uperavels, decorrenics de descutdos

ESFORCO FISICO:

L OCUpanie s¢ movimenia com imqua.mm pela grea de sery o manejamdoe DSOS ISR

ocastonalaienie mm«im.h assurninde posigdes cansativis com pouca i mmsdau
tadrga fisica ao final da jornada

¥
3 T 2o oA
E‘.'\.- + {p?i‘ﬂ :"\i -"{"“- Ei 'E. -i: I‘ni‘j
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?’W@ ‘ do PBrejetuba

B T e T Lo - o Ty
L ] T e il T e m - e el e e sl sl g, I P e g bk e g, = ek, - %
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e oy b L] TURSSIEF ® S S N P i g S5 Al i 0 i ] St il B At g Y By s rm g s g m il b B S T L s R R LTI L ELL L L TEL TR LR R R TRy
th W ol i 1 el A '

GRUPO OCUPACIONAL:FISCO - CARREIRATY N

il a0 S ol A B0 I g 4 L R LA R TR R TR R IR AL L P LR RN T DL L N R | "'"’

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

xevutar as atividades de fiscalizagiio de wibutos municipars o orfenlaciies 20s Coninbumi
quanto o awnprimoento da Leaisiagdo Tabutana.

DESCRICAO DEVALIIADA DAS TAREFAS:

o Cirieitar o contrihuinte quaiito ao cumprunento da Legisiaedo Tobutana,

o Fsealizar mercadonas em trdnstio nus vias publicas. estradas, cmpresas do transpostos
exanunande a documentagio Gscal ¢ parat scal portinenies ¢ triburos mumcipay

¢ L- ~...amm¢:e~.z « contabihidade de firmas contribmntes de imposto de servigos,

o Carumdbar, dar baixa ¢ confernir taldes,

¢ Lmz ar autos de mfragio ¢ apreensio, quando for o caso:

o Aprender mercadonas, quando se fizer necessirio,

e Visur gutas de recolhimento, livros, taldes ¢ documentagdo fseal das enirdades suoies »
Hscalizagdo muicipal; ' '

« Dar plantio na repartig@o ¢ nos postos fscais,

o nfarmar progessos,

o tomaras devidas providencias no sentudo de que os comribuinies tenhan o
as leis. regulamento ¢ instrugdes,

« Plaborar relatorios sobre suas atividades;
e ExeCitdr oulras tarefis S{H‘F{.‘t}éﬂﬁﬂ

Sk LUF ST LHTEI T

LR "r'.'i'l'i"r'u o TR LA R R e e e T L ey A L e e (L LT T

REQUISITOS ESSEN

’r' ‘f“ﬂwwmﬁhwl“ L R A g P A, I A M i e e,

me%jm PRE mc HIML‘\:H} D(J( ARGO |

il Tl A ey by gy e ey

ENPERIENCIA:

U Girgo no exige expenéneia

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:

Creargo exige 1 grau completo.

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES



BREJETUBA
15 de Dezembre do 1

ESFORCO MENTAL/VINUAL

de Prejotiba

(Y ocarge exage atencdo mental/visual com frequéncia, para excongiio de tarefas alpo vanades
seguindoe instrugoes detathadas com agdes mdu;wﬂda,nw% ¢ juigamento do decisdes sunph

JULGAMENTO E INICIATIVA:

LArCias repeliiivas, exigmdo poucs inciativag do ocupante, sobre alternativas de tac escalha
'g;xﬁ“mtxi»r]l&m que eventualmente surgem s3o relatados a Chetia para uma deisin.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

Crocupante usa ferramentas, materials e eQuIpamalos nos qums as possibilidades de peidas
devido descutdo sdo patenteos embora ¢ m gray reduzido.

ESFORCO FISICO:
L} QUUPATIIG 5S¢ MOvVEnENta com Freqaeéncia pela area de servigo maneiando DRSS JOVES

acastonalimente pesados, assume pﬂ"itqﬁtﬁ cansativas com mma itensidade. prazﬁwzmm tadipa
20 final da sormads.

EQUIPAMENTOS UTHIZADOS PELO OCUPANTE DQ CARG(:
Trena, miguinas de escrever ¢ caloular

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES



"

d- Dezembie do

GRUPO OCUPACIONAL FISCO_~ CARRERAN
DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:

vxecwar us atividades de fiscalizagdo de tributos MUTHCIPALS ¢ ONSMagdes aos conibuinies
Guanto ao cumprnmento da tegsiaciio tnbutaria

.Iﬁ}-_i%lE(’.':R.E{f}i{} DETALHADA DAS TAREFAS; |

« {nentar o conirtbuinte quanto ao Lumpﬂmunm da Legislacio Tributana:

o riscalizar mercadorias em tansito nas vias publicas. estradas. estagdes. @nprosus Jo
transportes, examinando a documentagio fiscal ¢ parafiscs] pentinentes a tributos municinas,

o Examinar a contabthidade de firmas mﬁtﬂbumtm de nugmqm de servigos:

o {arimi Ik, dar baixa ¢ » CORtery &sﬂﬁ{f _

© Lavear awios de mitagdo e amnm&m quando for o g

* Aprender mercadorias, quando se fizer necessario:

o Visar puias de recollimento, lvros, taldes ¢ documentacio fiscal das entidades SHIGTHAE
hiscalizagio municipal,

¢ Dar plant@o ma reparticiio ¢ nus postos FEGTTS

© informar processos:

¢ Tomar as devidas providéncias no sentido de que os contnbumtes tenham axato cumprimentin
as-leis, regulamento ¢ 2 mstrucdes;

¢ Blaborar relatonos SOhre suas atividades;
¢ [INeCar oulras tarefas correlitgs,

r -..;n:-.:ﬁ:\-:-'-rw-fa.-.--.,ﬂr-'w'-:-- H'ﬂﬂﬁﬂﬁmuﬁdumuwm '"“““"-*F"""l LA A e

PRhLNCHIMEN"I 0 DO CARGO |

HWWMMWW{WWWM Wﬁmmm U o, A A A A B s © A AL W A kg P

REQUISITOS ESSENCIA

PAPERIENCIA
(} Cargo ndo exige experiéncia

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
O cargo exige 1° 2ray cnmpltﬁm

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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BREJETUBA

lo Dezewbre de 1

ccpal de Prejotsba

' Iil L]
S N 3

(O garge exige alengdo mentaliviseal com grande freqi@ncia, pa cxecugdo do wretas sy sern

Profoctona

ENFOIROCO STENTAL S VIS AL

-----

rotineiras. Requer gleum discermnmento, acdo independente ¢ pul@ionento ng res isdo dos
trabalhos atnentes a0 cargo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

0T QU natUReZAR TonReITd, as taretas 3o algo varmdas, Repulanuenie o ocupanie deiidiig

cottt prablemas onginets, exigindo miciativa meédia para 2 execugio dos prabathos shnenies ao

LAy

RESPONNABILIDADE PELO PATRIMONIO:
Cy ocupante bida com patrimome em forma de equipamantos, material ou recursos ¢ pado
provocar perdas, parcralmente recuperavers, decorrentes de descundos

ESFORCO FISICO: _
CHocupante s& movimenta com trequéneia pela area de serviga manegande peses faves ¢
ocastonadmente pesados, assume posigdes cansativas coity pouca itensidade. produzindo tadiga

.....

i

PO CARGO

EQUIPAMENTOS UTHLIZADOS PELO QOCLUPANT

Miquinas de escrever e caleular

L.
-
-.-
.-
dl""u.‘."'- ' .
s Lok,
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BREJETUBA .
ds Dozembre de 13938

GRUPO OCUPACIONAL %ng{g?&j;ﬁf{?f;gt? MANUTENCAQ - CARREIRA Y |

ST, um! iiiiufdw v aldﬂ*ima&d&\a & i}mrax;:m du maguinag pesadas, efvtuando servigos de abenurs ©
aterro de valetas, buetros, SeTVIgHS de dreanagem, mvelamento de ruas, lerrenos @ estradis

DESCRICAO DETAHADA DAS TAREFAS:

o Hxamisar as condighes de tuncionamentoe da maquina antes de miciar o uabal by

« Dingire operar uator, patrol, retr oescavadeira, pa mecdnica ¢ outras MHgunas puesaskis,

o Abny, aterrar, ﬂi\ﬂ*lél"ﬁ desobstruiy ruas, terrenos ¢ estradas:

o f Xeguiar servigos de escavaglo ¢ transporie de terry, arcia © brita nas ostradas:

e boxeoutar servigos de carregamento de basculante ¢ - caminhdes com lixo, fira, areia, b,
n‘mmlmm € OULrO§ materials:

¢ Abnir valetas para instalugio de redes de agua de ergotos, bf:m SO0 para drenagem de aguas
pluviats,

s Assemiar manitins em bueiros ¢ viadeias;

o Levantar, colocar e arrancar POS{es:

» Abastecer ¢ lubniticar a AT,

® pNecular outras tarefas correlatas

i Rmu_i_srf,a}% ESSENCIAIS PARA PRE ---'5.5-?e-ﬁ-ﬂMENTD DO CARGO

EXPERIENCIA:
() cargo nio s.,:xw:.. &x;mzwmm

GRAU MINIMO BE ESCOLARIDADE:
(Y eargo exige strucdo até 2® série do 1° gray,

LEcargo exige atenglio menta [ visual com lrequéncia, para execughio de tarefas algo varinda.,
egiindo Ji‘h{ﬂiﬁ;’(‘)ﬁ detalhadas, com agdes independentes ¢ dudgamento de decisdes simples

4
4

1.1 *i‘-#* i
+
LT
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Tarelas repetitivas, exinado pouca ciativa do ocupante sobre aliernativie do faci escaing o5
problemas gue eventualmente surgem sdo relatados a Chella par uma decisido

Prfutira o

- BREJETUBA
o pernmbes e 208/ 2
O E INICIATIVA:

LG AMEN]

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

e

Crovupante lide com equipamentos, € recursos de alto custo, Exerce curdados sigmilicaiives parg
prevenr perdas, que seriam normalmente elevadas se ceorressem.

ESFORCO FISICO:

L trabaiho produz elevada tadiga Gsica ao fimal da jornada, O ocupants assume pusi¢iio prusalia
¢ maor parte do wmpo, manejando ferramentas e pesos. O trabatho pode exigic giuide
maovimentacdo muscular

LOUIPAMENTOS UTHIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
- Maquinas, tratores ¢ ferramentas om geral.

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES



GRUPO OCUPACIONAL: OBR

‘Wﬂmw s

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Lxecutar servigos de alvenaria, concreto ¢ outros materiais, guiando-se por instructies. desenhos.
csquemas ¢ especiticagdes, para construir, reformar ou reparar prédio ¢ instalacdes

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

* Verilicar as varacteristicas da obra, examinando o planta ¢ especificacdics.

* lrabalhar com qualquer tpo de massa a base de cal, cimento, arely e agua, dosando as
quantidades de forma adequada;

@ Lxecutar, por instrugdes, desenhos ou croguls, servigos de constr HGE0 € reconstiugio Jdo
precios, pontes, muros, calcadas e outras esfruturas semethantes,

Bealizar trabalhos de manutenyio corretiva de prédios, calgadas ¢ esteuturas semelhanies,
Executar servigos de construpdo de alicerces ¢ levantamento de paredes;

Assentar marcos de portas ¢ janelas:

Embogar @ rebocar as estruturas constrildas:

Assentar e fgzer restauragin de tijolos, ladnl thos, azule CJO8, COFAMICAs, MOSHICON, Lvos,
mannhas, pedras, marmore, pias, vasos Sanitarios ¢ ouiros.

» Lar acabamento 2 obra, peenchendo as jumgm Com argamassa de camento ¢ aleardo ¢ outros,
* Operar mstruimentos de medida, peso, prume, tivel ¢ outros,

o Construir caixas d'agua ¢ septicas, CSPOLOS ¢ tanjues;
&
G

& € &£ » o

Zetar pela impeza e conservaglio das ferramentas de trabatho;
bxeeutar outras qarefas correlatas,

L R T T

ENCHIMENTO DO CARGO |

EXPERIENCIA:
C cargo néo exige experiénela .

GRAL M W’I%i{) DE ESCOLARIDADE:
L) cargo exige a 2° série do 1° grau.

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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Soefoitira

ESFORCO MENTAL /VISUAL:

() cargd compreends: tarelas simples § requentemente repeticdas, onde o oc L3I ONOTOY aluGyio o
degathes do trabalho, com poucy esforco mentab/visual

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repentivas, exiginde pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de tacil escolha O
probiemas que eventualmente surgem sio relatados a chefia para umn decisio

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: .

L ocupante usa ferramentas, materiais ¢ SQUPAMERIOs 1105 Gutis as possibiiidades de perdas
devide a descuidos sfo patentes, embora em grau reduada.

ESFORCO FISICO:

thtrabalho produz elevada fadiga fisica a0 final da Jomnada. O ocupante assume posigao

precarts @ maior parte do tempo, manejando ferramentas o pesas. O trabalha pode exigr erande
MOvImentacio muscular,

LQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO
selro, prumao. nivel, regua, colther de pedreiro e outros.

TLAL —d e e, '-"""'*"'“MF‘Emnml:..-_L.-._r\-\.l::_-t.,....rpq.u___....___ ______
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BREJETUBA

lllhuﬂudrl

___ CARGO - ASSISTENTE SOCIAL
GRUPD GGUPACIONAL NVELSFEROR. . CRaii v
DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:

txecutar as atvidades que auxiliem os m&mdm& 08 grupos ¢ as comumidades @ usarem as spas

j ifi}'}i" 1S H'ﬂi’"hﬁiﬂc 3% no sentido kl'&f U6 mailor ﬁ_‘lﬁh&fﬁ CIE ay ﬁﬂﬂth&i«.idﬁﬂﬂ do Bomem e seu nio

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

o Umentar ¢ courdenar sstudes ou pesquisas sobre as causas de desa rustamento.

o Prevemn as dificuldades de ordem soctal, ou pessorl, em casos PArticuiares ou par grunos de
inchviduos:

° Pesquisar @ ongem ¢ natureza dos problemas, examinado medianle entrevisias ou oulia
metodos, 0 ambiente, as particularidades de micividuos ou grupos;

« Providenciar os estimulos necessarios a0 bom desenvolvimeno do CRPIOItG SOl v Jdo
reagtstes SOCIALS, 1

* Uhgganizar mes de recreacdo ou uapmmnwnm C QUGS SEIVIGOUS 3001415,

o P'restar ol ajudar a prestar servigos de consultas.

o Determuinar os dircttos do individuo a8 assisténera mmmum mediea oy Jdooouito Upo o
promaver sua concessio;

¢ Fromover a prestagiio de assisténeia financeirs e medica a necessitados,
o Observar a evolugdo dos casos apos os resultados dos problemas mais mmediatos

* Plangjar ¢ Promover mque;awq sobre & situacko social dos escalares ¢ de suas famitlias,
* fFazer h:nm{anwmﬂ SOCI0 - econdmicos com Vistas a0 plaferamento  habiaconal nas
cormumdades;

o Lacanunbar i individuo aos centros e que dispdem a comumidade corn’ hospatas, e
escolas especials, efe..

* apresenrtar dados para a elaboragiio e execwdo de planos para O servigo soctal de casos
especiiicos; .

¢ [-daborar velatorios ¢ ¢ mapas estatisticos sobre suas atividades:

¢ bxeeutar outras tarefas correlatas,

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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opal do Prejeliba
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' CIAIS PARA VRGO |

“HIMEN

. [

EXPERIENCIA
L cargn ndo exige experiéncia .

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE:
(Y CArgo CXIZR eurso supertor.

ESFORCO MENTAL / VISUAL:

LI curgo exige afengio mental / visual comtinuada, compreendendo planejamenios ¢ excoucio Je
taretas dificers onde os métados sdo conbec dos. tequerendo discernimento. avlio ndepeadenic ¢
milganente de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As arelas s80 basicamente variadas em seus detathes. © ocupante deve planciur, oroanizi ¢

coorcenar atvidades, deformatando-se com problemas muiias vezes de Haturezys compiea,
ex1gindo do ocupanie mutta miciativa pata & solucio dos mesmos.

RESPONSABH IDADE PE

O PATRIMONIO:
As possibihdades de perdas devido a descuidos sdo minimas

ESFORCO FISICO

A 4 13 tadi . :1 nrochierw ) iy ¥ . ' 4 o NEE P et b Gy v . - W e oo . R B e ol T e
Al SUing iﬁjd]ﬁd Pt ﬂ-i.‘.itiéfﬁtjsi 20 thin do I;}Gfli}dﬂx PUIS O ogupsinic PEIMIRIRCS © randy P G TR
CH e, . : | |
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l}'ifif-‘?i-( PESCRIC A0 SUM :%Iui DO C ARG
xecutar as aredas referentes a admintstracio tinancea, coniabil ¢ auditonas.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

o [idaborar a escrituragdo de operagdes contabets;

o Elaborar demonstrativos de bens, coisas ¢ direitos da mumeipalidade. h

o Controlar verhas recebidas ¢ aphicadas;

o Ilaborar planos de contas orgamentarias, fnanceiras ¢ patrimomal;

o Flaborar balangos, balancetes, demonstrativos ¢ outras relatorios {inancetros.

¢ Loaamunar empenhos, vertficando a dispombilidade orgamentania ¢ fnanceira, classilicando o
despesa em clemento proprio, -

« [“laborar demonsirativos de despesas de custelo, por mvuad; OrgameIians,

o Propaor normas infernas contabeis;

A _fﬁxﬁﬁil}ﬁf A410s © ffé'&ff}ﬁ mntah{*m,

o Urganicar didos pata a proposta or¢ameniana;

¢ Assessorar a autondade supenor sobre assuntos referentes a finangas. contabihdade ¢
CXCCUCHO OTCRMeniary,

« Unentar tecnicamente os auxiliares nos assuntos contabeis,

»  [Jag rmrﬁ:f;: ees em assuntos de sua Ef’i}‘)ﬁ‘ﬁfa.“ﬁﬁdeé

o xecutar servicos de auditors intema;

¢ Lxceculdar outras correlatas

T TR LR AT b b b SR L AR SRR mmmuﬁwwwm BC Dt e WMWHWWMWWM wwmmmm il b i, Sl U g Sl FullmlL ek 8 S ebr i o - Nl gl g 8 g AP

Quu TOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO |

N

EXPERIENCIA:

(Joargo DAO exX1ge exXperiencia .

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES
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GRAU MINIMO DE |

SCOLARIDADE:

C CHtuo exige curso supernor
EMFORCO MENTAL Y VIstial:

(5 cargo exige atenglo mental/visual continuada, compreendendo planejamicnio ¢ exouuyain &

wretas dittces onde os metodos sio conhecidos mquumm discernumenio, agido LA :'iﬂfcfé“:h.’f
julgamento de decisdes complexas.

JULGAMENTO E INICIATIVAL

as tarelas sdo basicamente vanadas em seus detalhes. O ocupante deve plancejan, organzat o
oo fdf‘:nﬁr LIRS atiwidadeﬁ dﬁffﬂﬁwﬁdG*ﬁﬂ com pwacmﬁs mui'ms vezes di naturess compion,

HESPONSA BILIDA ﬁ.ﬁ: PELO PATRIMONIO:

O equipamentos ¢ recuesos sob a responsabiltidade do ocupante sfio de custo muito clevado ‘i?---?' g
necessidade de cuidados constantes ¢ meticulosos para evitar acidentes que poderiam prosin
srdas e alta gravidade

ESFORCO FISICO:
Lstorgo fisieo guase mexistente. O ocupante ndo Lida com pesu ¢ pCOmanese a maos i o
tempo sentado

EQUIPAMENTOS UTLIZADOS PELO OCLPA&T E DO Aiu.;()
Maguina de escrever, uuiﬁuiaﬁm ¢ QUITOS.

Av. José Martinuzzo, 45 - CEP. 29630-000 - Tel.: (27) 3733-1200 - Centro - Brejetuba - ES



X x

BREJETUBA

Ithn-lnﬂi

A o o one i YR AR SR S A N A f
- o | t
| o |
s — —
urmm c:‘:*acmp amuma WIVEL xwmt{m o

DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:
Fxecutar us atividades relacionadas com etiotogia, patologia. 1erapéutics, profilas. ¢ biolou
ceral, teado em vista a defesa e protegdio da saude individuat, a defesa as saude 1**s£;-"'twl-*;ae:f.z;a ARE
coletividades. trabathadores ¢ as pericias para fing admimsirativos ¢ juricheo-lopals

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

¢ Puzer CRAMES miedicos formulanda dtawo&timﬁ tratmentos ou indicagdes wraptuteas

o proceder @ socorro de urgéncta,

o fncamunhar os pacienies para exames rediologicos ¢ ocutros, visando a obtengdo de
wformagdes complementares sobre o caso a ser diagnostwado, B

» Ustudar 0y resultados de exames ¢ andlises realizados em laboratones: '

o pxecutdar inervengdes clrurgicas ou auxiliar nas mesmas,

¢ azer pesquisy de campo ou de lsboratorio para complementagdo de trabalhos ¢ vbservades,
*  Atender a servidores publicos ou a pessoa da familia em casos de doentes.

¢ irzer pericia ¢ participar da puta médica para fins de posse, Hcenia e aposentadoiu

« lazer unimzagbes penodicas dos alunos de estabelecimentos de ensino publico.

¢ Prestar juformagdes ¢ pareceres sobre assunios de sua espectalicade.

* Lisborar relatorios peridgdicos ¢ fomecer dados estatisticos sobie suas atividades

L

tiaborar a clucidagio de casos de suspetta de vicios de SHIQIPCCEnis ¢ Oulios
« Loxecutar outrss correiatas,
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REQUISITOS ESSENCIMS PARA PREENCHIMENTO DO CARG

Ly 8 T T T

EXPERIENCIA:

() Cargo DO eXIge expenéncia

{}R&Et M!"*ﬂl'-\: 0 DE bSC

JLARIDADE:

LI CaTEG CXIEE Curso superior,
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GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR - CARRERA VI

2k f&;f'*;zif*i{g_gmi Ama DO CARGO:

......

nmtdcmmm h..ﬁdu SIT ux{a mt}ruudc} i ehmw & umrm* g T i a psfmm ; Q%..'.if'iﬁ_!it‘&;lg.,;L:;i ;:."-E:Ia-f“é:z
finy administratives e eveniualinente juridico-legais,

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

o Dhagnosticar ¢ detenninar o tralamento;
o PFazer uso dos medicamentos que combatem as afecedes da boca,

e Fazer Cclinicit buco - dentarma considerando: limpeza de dentes, avulsdio de siraro, sadioprafic o
FeRPECTivos dIRgmastres;

¢ bazer creurgia plastica ¢ protese buco- dentaria;

o razer clinica odontopedigtrica;

¢ Proceder g estudos ¢ peﬁcgmaﬁ sohre ;mwncaﬂ de care dentarna, sus profiaxia dando
CONSEGUNe asSISICNCIa, atraves de visitas ds escolas, hospitais e outras entidades de aminie
mumcipl.

» Plancjar, dingir e participar das campanhas odontologicas, para prevencio de canes, aphcagin
de flgor, explicaglo téenica de escovacdo, ete.

o Ilaborar relatdrios periddicos ¢ fornecer dudos estalisticos de suas apvidades.
@ Lxecutar outras correlatas;
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REQUISITOS ESSEN cws PAR

R e R T ey b sl 1 brClyr

P FNCH}MEN TO DO CARGO

l;x F ERiE b‘ C L’& .
() carga 0o exige experiéncia

GRAU MINIMO DE ESCOLARIDADE

() CArgo exige curso superror.
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Courdenar suas stovidades, dertomgndo-se com problomas tuutas soees QU mahoein v
Wit Q0 DCUPGRIIE muana macialve pan a2 solucio dos mesivs

RESPFONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

"

Lrodupante Dda comy pateomdnee o forma d¢ equipsinenio, malenal Ot raoutsi, © oy

DTOVOCRT PEIGES PIIChimenis rocuberivels ¢ ik

eCTeTItey wde vy

ESFORCO FISMOO:

slorgo HSo guase existenie . O scupante ndo hda com peso ¢ pertianeie 1 anilos Saii O
e sentado

LQUIPAMENTONS DTLIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO
ESC0sCopo, malerial Cirargioo, INSrumentos especials ¢ autros
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DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO:

ks Qg mumtm o CArO IR COmo ﬁitﬂblm,ﬁ&%, d th.hﬁf,i,t} de tarelay relaiivas oo ax alived e
du estuddo ¢ avaliagdo dos mecanismos de comportamento dos seres himanos

DESCRICOES DETALHADAS DOS CARGOS:

o Proceder estudo ¢ avahacglo do comportamenio humano, através da aphboagio e fesics
psicologos, para determinuglo de caracteristicas afetivas, mfelectuals, SERsOriats, Ot nwlenn,
possibtlitando  asstn, @ onentagdo, selegdo ¢ tramamento no gampo profissondl o oo
dragnastico clineo;

o Proceder a4 formuleg@io de hipoteses ¢ 4 sua comprovagle experimental visundo oble
clementos relevanies ao estudo dos processos de crescmento, inteligénea, aprendizagon,
personalidade e outros aspectos do comportamento humano,

¢ Promover g corregado de distarbios psiquicos, estudando, estudando caractenscas sudividings,
para restabelecer os padrdes normais de componamento ¢ refacionamento humana,

o ilaborar ¢ aplicar testes, para determinar o nivel de intcligéneia, faculdades, apliddes, g
de [mmnumiadm s outras mrmwmm.m pu,ﬁmm visando deleciar 5?&)395{% eis desgisiamesios

w0 mew social ou de trabaltho ou outres problemas de ordem psiguicas, bem como revonwnda
a terapia adequadsa,

o Participar ng elaboragdo de andlise ocupacional, observando as condicdes de tabalio v s
mn‘,ém upices de cada OCuPagao, para wdenisfear as aptiddes, c{mimummm TN S TR VIR
g}wm:ud!iai..tdm compativel com as exigénews da ocupagiio ¢ estabelecer wiv provesso du

seieclo ¢ onentagdo no campo profissional.

Uletuar o recrutamento, selegiio, treinamente, acompanbamento ¢ avaliagiio de desemponhy
de pessoal ¢ a orientagdo profissional, para fornecer dados a serem utilizados nos servicos Jdo
vinprego, adimstragio de pessosl ¢ orentacio individual,
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GRAL MINIMO DE ESCOLARIDADE:
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RELACIONAMENTO:

Hdar ¢ relacionarse com pessous, sohrelude o

RESPONSABILIDADE PL LO PATRIMONIO:
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