UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

DECRETO N° 281/2016

DECRETO 029/2013, QUE

DECRETA:

Art. 1° - Fica excluido o “Sistema de Previdéncia”, constante no artigo 2°, VIl e artigo
3°.§ 1° U, “b” do decreto Municipal 029/2013, por inexisténcia do instituto de

previdéncia prépria nesta municipalidade.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 2° - O Sistema de Projetos e Obras Publicas — SOP, de responsabilidade da
Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, passa a contemplar as seguintes IN's:
IN SOP 002- Procedimentos para remessa de informagdes do sistema
Geo-Obras
IN SOP 003 - Procedimentos relativos a aprovagéo e regularizacéo de
obras particulares
IN SOP 004 - Procedimentos Tel:

obras particulares:

7 .._.}:"Slstema de Planejamento e Or(;amento

. Sistema. de Controle Patrlmonlal
IV. Sistema dé Contablhdade
V Slstema de Educag:ao -

VI ES|stema de Compras L|C|tagoes e Contratos
E,\/:ll‘“."-pS|stema de Saude;
\il,l{l‘ ,Slstema d Trlbutos

L'}.,,‘"Slstema Fmancelro ,

XIV 3‘S|stema do Bem Estar Social;
_.f'):(_'__\'[m-.“;'}Slstema de Comumca(;ao Social;

XVI. Sistema Juridico;

XVII. Sistema de Servicos Gerais;

XVIIl. Sistema de Tecnologia da Informagéo.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

~ Sistema | « Unidade - " PONTOS DE CONTROLE "
-Admmlstratl Responsavel G BT
SCI - UCCI SCI 01: elaboragio das Instrugdes Normativas
Sistema de SCI 02: realizagdo de auditorias internas, inspeg¢des e
Controle tomadas de contas especiais;
Interno

SCI 03:-emissdo-de.parecer conclusivo sobre as contas

SPO -
Sistemgl €
Planejamento
e Orcan

SCL ~ .
Slstema de
Compras,
Licitacoes ef '
Contratos.

o j}pubhca a5
SCL 03: controle de estoques

SCL 04: cadastramento de fornecedores :
SCL 05: concessdo ¢ permlssao de serv1g:os

autorlzag:ao

Sistema de
Transportes:

: Equipamentos

ete; b L e
STR 04: locagéo de veiculos e equipamentos.

| SRE -

Sistema de
Administraci
o de Recursos

| Departametito’

de Recursos
Humanos

| SRHE -01; -admissdo de pessoal-emcargo ‘cfetive;
SRH 02: admissdo de pessoal mediante contrato temporario;

SRH 03: admissdo de pessoal para o exercicio de cargo
comissionado e fung@o de confianga,;
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Humanos SRH 04: manuteng¢do do cadastro de pessoal e controle
sobre vantagens, promogdes € adicionais;
SRH 05 treinamento e capacitagio do-pessoal;
SRH 06: processos administrativos disciplinares.

SPA - Departamento SPA 01' registro, controle e inventario de bens moveis e

Sistema de
Controle
Patrimonial

de Patrimonio
e Servigos .
Gerais—

b

SCV 01 céiebréqao-

e

SEC 01:"transporte escolar
SEC 02: ‘alimentac8io escolar

Sistema- de
Sande -
Publica

tributaria.

tnbutos,

Y
i

STB 04: concessio e controle das rentincias de receita

SFI - Sistema
Financeiro

Secretaria de
Finangas

SFI 01: controle da receita ¢ das disponibilidades financeiras
vinculadas e ndo-vinculadas;
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

SFI 02: estabelecimento da programago financeira,
SFI 03: concessdo de adiantamentos;

1 SFI 04 concessfo de diarias;

SFI 05: Contratagdo e controle de operacdes de crédito,

| -avais-e-garantias.

SBE — Secretaria de SBE 01:cadastramento ¢ atendimento a pessoas carentes.
Sistema de | Agfo Social. -~ T v T

Bem-estar

Social AN 28 - :

SOP - .1 Secretaria de-. "} SOP 01 11cenc1amento “contrataqao execuc;ao fiscalizago,
Sistema de |:Obras~, - }controle e receblmento de obras'e. servu}os de engenharla
Proj Jetos e - “IN SoP 002/2014 Dlspoe sobre procedlmentos para remessa
Obras ’ - i5‘de 1nfonnag>oes do 31stema Geo-Obras ™

. IN SOP 003/2015 Dlspoe sobre procedlmentos relatwos a

aprovacao €, regulanzaqao de obras part1culares

| IN SOP 004/2015 - Dlspoe sobre procedunentos relatlvos 4
I emissio-de-alvara de Habite-s¢ de- obras partlculares '

P

SCS<

"Assessoria

Gerais- .,

. - | SCS 01: publicagio dos atos oficiais;

Sistema de ' | Comunicagdo - | SCS 02 dlvulgaqao de campanhas 1nst1tu01ona1s

Comunicacio| o SR b ‘

Social o I PR

SIU-... |-Procuradoria- | SJU 01 processos admmlstratlvos e JudlClaIS : :

Slstema T uri_;d_'ica SJU 02: administrago e cobranga de divida. atlva

Jul ldlCO SJU 03: realizagfo de sindicncias internas. " :. -

N _-| SJU 04: procedimentos para- elaborac,‘éo €. encamlnhamento
v ST “de pro;etos ‘de lei, decretos e-portarias. ,l 4

SSG - :Secretana |-.SSG 01: contratagao e geren01a1nento de ¢ serv1g:os de apo1o
_| Sistema de’ 1Adm1mstra(;ao (copa telefomstas manutengoes ‘vigilincia, seguranc;a
'*Servmo AR :pa’cnmomal etc) e

o tSSG 02: utlhza?ao de Sel'Vlf}OS de telefo nia ﬁxa e celular
“hgua e energia S ‘

SSG 03: tramitagdo de documentos via protocolo env10 e
recebimento de correspondéncias. LIl S

STI-
Sistema de
1 Tecnologia
da
Infermacéo

Departamento

de Informatica

STI 01: procedimentos para seguranga fisica e loglca dos
equipamentos, sistemas, dados e informag0es;

1 STT-02: dquisicho, Tocacio ¢ utilizagio de software;

hardware, suprimentos e servigos de TI;
STI 03: manutengo e disponibilizagdo da documentagéo
técnica.
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 4° - A UCCI em conjunto com as Unidades Setoriais, devera elaborar estudo
para verificagdo de demais pontos de controle a serem normatizados, por grau de
pricridade, face-a-necessidade da-administraco; .0s-quais-deverfo-ser.aprovados-e
inseridos no quadro sistematico constante no artigo 3° deste decreto.

rataéste artigo devera ser

itivo'até o primeiro semestre
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