DECRETO NORMATIVO N° 271/2016.

APROVA IN SJU N° 002/2016 QUE ESTABELELCE
NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA ADMINISTRAR E
COBRAR JUDICIALMENTE OS DEBITOS INSCRITOS EM
DIVIDA ATIVA.

o) PREFE/ITO MUNICIPA [\IE@ i ETUBA,@sta@o EspiritoSanto, no uso de

suas atribuicoes leg 59 L w

A®® D EPLB‘:E TA: @

Art\1\-7 ca aprovada a Instrugao Normativa do Sistema JUI’IdICé’ Z NSJY- n°
6 que segue anexa como parte mtegrante do presente Decreto. @

~

P\a'/ragrafo Unico- A Instrucao Normatnva a que se refere o caput, estabelec?fnoeras

parhl \
e procedimentos para_administrar—e~ cobrar—Judlc:lalmente 0s débitos insgrito/ em

Bivida Ativa. — — | =
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Art. 2°- Todas as instrucoes Normativas apods sua aprovagao e public a ao deverao
™~ j i

ser executadas e aplicadas pelas Unidades Admlnlstratlvas o :
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Art. j3° Cabera a Unldade Central de Controle Inteﬁ/o - UCCI prestar 0s

¢

\esclaremmentos e orlentagoesqa Lrespelto da aphcagao dosrxd|sposmvos deste
T e
—~—Decietd. 7 : < 5L A
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Art. 4°- Este decreto entra em- «Vlgor_\na data—de Wmaga/& revogadas as
dlsp03|goes em contrano (\ N

__ _ \ /
///’—_-‘ Brejetuba ES, 13 de-Setembro db 2016.
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D refeitura Municipal de Brgetuba

INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA JURIDICO - SJU N°
002/2016

W,
u Dazambrs de |
s

“ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA
ADMINISTR—A-R E\COBRAR JUDICIALMENTE OS
DEBITOS. |NSCRITOS EM DIVIDA ATIVA”.

Verséo;Od/@Al D @
Aprovaga{cz %) y 13/09/2076.

At/oée/ apr\m\/ \79 o: Decreto n° 271/2016.

Unida@sponsavel Procuradorla Jurldlca do Municipio de Brejetuba7
A UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE _INTERNO DA PREFEITURA\/UNI%I AL DE

\
BREJETUBA ES, no uso de suas atnbmgoes legais, que lhe confere o arti o/Q, da, lei
mun|C|paI 602/2013, sem prejuizo das atnbuu;oes estabelecidas na lei de\

\.

e@tura\c{o
mun|C|p|o na lei de plano de cargos e vencimentos, recomenda a quem couber) 0s

proced|mentos constantes-desta-Norma de Procedimentos-na Pratica de suas atividades
' ——TTT A ) \L N

/I-‘F,INALIDADE o \ / \
AN "
Esta Instrugao Normativa tem por“flnalldade d|spor sobre{as rotlnas e procedlmentos a

serem observgdos para \a@ administracao e cobranca da /d/IVIda ativa,} no amblto da

Admmlstragao Direta do"Poder Executivo.do. Munlcup|o Lt N /
e N\ e L /\v ’ ya

A \ 13 ¢ aD SrL

N T S S
I"ABRANG NCIA : ‘ -

v n e e e

Esta InstrugaorNormatlva abrange. a- Admlmstragao Direta e Indirqta do Municipio/ de

Byewbﬂ/’”“fii -
D

: e CONCEITOS@W@Q / DS B
BANCARE : ﬁ’@@
D|V|da Ativa —constltm Divida-Ativa” trlbutana ou hao tributaria o crédito.da Fazenda Publica
Mummpal*regularmente inscrito, depois de esgotado o prazo para-pagamento fixado paey Lei,
por Decreto.Executivo ou por decisdo proferida em processo regular ,decerrente do nap
wmbutos multas, juros e demais cominagoes legais. Q/\__‘_» h
Crédito Tributario: é o vinculo juridico, de natureza obrigacional, por forga do qual o
Municipio (sujeito ativo) pode exigir do particular, o contribuinte ou responsavel (sujeito
passivo), o pagamento do ftributo ou da penalidade pecunidria (objeto da relagdo
obrigacional).
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08) Dtitra NManisipal do Brgietuda

Inscricdo de Créditos em Divida Ativa: representa contabilmente um fato permutativo
resultante da transferéncia de um valor nao recebido no prazo estabelecido, dentro do
proprio Ativo, contendo, inclusive, juros e atualizagdo monetdria ou quaisquer outros
encargos aplicados sobre o valor inscrito em Divida Ativa.

Unidade Responsavel: refere-se a Procuradoria Geral do Municipio.

Unidades Executoras:.todas as demais—Secretarias € respectivas Divisdes da Estrutura
Organizacional da-Prefeitura Mummpaquue!se submeterao a e%mstrugéo normativa.

- F/) B L U@
IV - BASE L-E'\G)AL E'REGULAMENTAR :
1/ Lei @al n° 4.320/64, :
2. [AIG Complementarn 101/2000 - Lei de Responsabllldade Fiscal;
3 LeuxFederaI n° 10.028/00 - Crimes FISC&IS _
4, ‘/Le| Federal n° 8.666/93 - Contratos e’ LICltaQOGS

5\I5_/e| Federal n° 10.520/02 - Modalldade Pregao
\3 Lei Federal n°. 8.429/1992; ‘

N

VA Lel Complementar n2 621/2012"‘L"e|‘Organlca—do—Trlbunal de Contas do Est/ad?) do

—

Espirito Santo; — —
/8, Resolugao TC n° 227, de 25 de agosto de 2011 que aprova  “Guia de |mpla‘r¥agao do
/ Sistema de Controle 'Interno na Admmlstragao Publica” estabeléce, Prazo$ e da outras
[T + / / ] \/ \
J providgncias; A : Ao / {
9. Constltmgao Federal, nas d|sposm;oes do Codlgo Tnbut@r/no/NacnonaI além de ‘outras
normas que; venham assegurar © cumprimento dos principios.inérentes, e dlsposm;oes do

-
Tribunal de Contas do-Estado, « e e R
\._47 /\ . 5 \‘b\-;_:i!danu::*:m 1%:‘5{. </\Y(\\/_ ) /
7 = , U
N . Co- L . \_ e
~~V=RESPONSABILIDADES d S

' Da unidagé savel pe : SR

dagé Respongavel pela Instrugdo Normativa: ™% ¢
S " <. 5 \
j e e
Promover'a “divulgacao da Instrugao Normatlva mantendo-a atualizada; ~orientar as’ areas
o ] Y \\\f
e>\(ecutoras e supervsnopla/ 7sua aphcagao promove\r d|scussosj técnicas ¢ m~asﬁ nidades
_,ez(\ecg’ltozras g com(a\”/unlcggge responsavel pélatoorderagag, do control |nt n07 para-definir—>
as Rotlnaéfc’je_trabalflgﬁg_s’gg_spectlvos procedlmentos de controle que ,e r bjeto de7
alteracao, atlf’h/zggao_ou expansao. .
,'/ / »%
Das Unldades Executoras: >
___________,_“_\\\ / N h
= e ———

Atender—as solicitacoes da unidade responsavel pela Instrugao Normatlva"*quanto ao"
fornecimento de informagdes e a participagao no processo de atualizagao; Alertar a umdade@?
responsavel pela Instrugdo Normativa sobre as alteragbes que se fizerem necessarias nas
rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional,
Manter a Instrucdo Normativa a disposi¢cdo de todos os funcionarios da unidade, velanddX
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pelo fiel cumprimento da mesma; Cumprir fielmente as determinagbes da Instrugao
Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagao dos
procedimentos na geragao de documentos, dados e informacgoes.

Da Unidade Responsavel pela Coordenacdo do Controle Interno:

Prestar apoio técnico por ocasido-das-atualizagées. d@trugéo Normativa, em especial no
que tange a identificacde~€ avaliacao do§/pontos de controle_e respectivos procedimentos
de controle; Através da atlwdade‘ﬁj%audlt@na infeérna, avaliar a éficacia dos procedimentos

de controle /lnerentesﬁao /LSJUL@roéondo altéraéégstjna Instrucap Normativa para

aprlmoramento dos co(ntroles/&\ — = U
Z b/
Vi - PROCEDIMENTOS

DAS@%WM ativa de débitos trlbutarlos e nao-trlbutarlos@

Ai scrlg o de débitos em divida atlva ocorre obedecendo aos segumtes tramites:

O %
N/ CENEE N
-V, S .

enflcagao pelo Setor de Trlbutagao it

—

b) Anualmente encerrado o exercicio financeiro, o setor trlbut9r|o encamlnha as respectivas

vaa com os calculos e atuallzagoes monetarnas / \
/ x

cer’udoes .negativas a Pro\curadona Geral para a respectlva cobranga /
{ c) As certldoes de divida\ativa serao encammhadas para protesto para postenormente se

promover a cobranga Jud|C|€| das que por ventura nao forem adumplldas } /
b e a “»’i,. ‘ &
:‘j ) \ “s V""utzmt:-uu?“"? B i /‘Y /
- Cobranga _dos débitos |nscr|tos~em=@iVia AtivaZ IR -/
. \ . N
‘ -~ 5 ,/Z’ )
L a),apos o recebimento da Certidao de Divida Ativa, pg@ﬂgcuradona 93 Q caso 0 mesmo
nao tenha 'SIdO devidamente adlmpl|do-encamlnharWaS/cenl/does competepte

cobranga\judlmal desses debntos,_reallzando o] amuzamento da Agao de Execugao Flscal
b) a petu;ao |n|C|a|'dangao d8_Execugao-Fiscal.sera protocolada com a Certldao dF Divida
Ativa‘que a acompanhara :

%

) cada débito posswra u?n;llCertldao de D|V|da{ Ativa conngCIonada com~base na sua
—legislagao-e r p SBEf ,,para(tanto o sstema’freser\’/?uma’formula-para cada espécie-de—7

Z1PLE J DIENG =/ ¢ jfzzé/ [

' credlto tributariol e nao-tributario,-calculando-o- sempre nos termos Iegals
& e s, R
. /ﬂ e . ._ﬁs
Da qgmpensagéo—de“aébitos tributarios e nao tributarios %
_ Q‘Awompensagao de débitos tributarios e nado tributarios obngatonamente ocorre- -mediante
processo administrativo, obedecendo aos seguintes tramites:

| — Recebimento do Processo na Procuradoria Fiscal:

a) A compensacao de valores € realizada mediante a instauragao de processo
administrativo, cuja origem é em regra do contribuinte interessado; \ \
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b) O requerimento € proposto no Setor de Protocolo Geral do Municipio de Brejetuba/ES e
enviado ao Setor de Tributagdo que analisara e apurara os valores pagos, verificando a
viabilidade da compensacao prestando as informagdes pertinentes e apés o encaminhara a
Procuradoria Geral;

c) O processo sera recebido mediante Guia de Tramitacdo e apds a emissao de parecer
encaminhado ao Gabinete do Prefeito para autorizagao ou nao da compensagao e, caso
haja deferimento da compensacao,-sera-encaminhado a Secretaria Municipal de Finangas

« QA N . /
ara as providéncias legais:

e) A Secretaria Municipal de Fman’c;éﬁrecgb,eré op r\o esso, através de Guia de Tramitagao,
emitida peI}Gabinete:do P/refeito E‘\ anali;aré raf:ﬁ)s valor%pagos, verificando a

vuablllda/de da compe(n{s\ag//ao S w \
c) Erp,cas po\s}ntmo serd“a compensacéao efetivada no sistema; 4 // N

d)/Em caso negatlvo o contribuinte sera notmcado da mpossnblhdade da’compensacao e o
process%quwado no Gabinete do Prefelto

(O

Da rev.iséo de valores do IPTU - f

- : v
A revnsao de valores do IPTU ocorré medlante processo administrativo, obed@_e/ndo aos

:segumtes tramites: g | @
I’— Recebimento pela Prgu'r;;;;‘ﬁscal —*———% \

3
!

/-\) 05 processos admlnls\tratlvos visando a.revisao de valoreﬁ/e IPTU mscrltos ;rr{ divida
/ atival-serdo protocolizados no Setor ‘de - Protocolo Geral € encammhados ao Setor de
Tnbutagao,‘recebldos medlante Guua de Tramltagao .*f i
c)O processo sera recebld\o e felta‘a analise técnica do pedldo e/caso haJa‘neceSS|dade de
anallse ‘Jurldlcaw sera— remetldo ¢ a -Brocuradoria-* Geral ~para ,emlssao 1 de parecer e

posterl9rmente ao Gabmete"do Prefento’ para-defenmento ou ndo do pedldo,,\ /
d);caso seja’deferldo os autos retornarao ao Setor de Tnbutagao para proceder/a revnsao
l,Em caso Jnegativo, o contribuinte sera notificado~da lmpossmllldade ~da” rewsao e (o}
processo arquivado, no ( Gablnete do Prefeito.——

- I
\.\ - _'___________,.,....._——"‘

‘\ R fx» \
Do cancelamf_qj,o/de debltos trlbutarlos e_niao trlbutarlos mscrltos em ‘Divida Atlva

///’/'/ ' \ ‘

T P )/-" \
O_cancelamentqyde gebltos trib L& nos e nao/trigl{taruos ms%ltos em Divida~Ativa ocorre
ad n - o A

i
medlante rocesseadm nistr. t ,obedecendoJaos seguintg stramltes —
U Sl A=

\

a) Os- processos*admunustratnvoé‘ ViSando o | cancelamento de débitos mscntos em divida atuva

serao/pr/o?oc“o’lﬁadosmo SMmhados ao Setor\7Tnbutagao

recebidos medllante Guia de Tramitagio; >
c)-0- processg_} sera recebido e feita a analise técnica do pedido e, caso-hdja-necessidade de-

andlisejuridica serd remetido a Procuradoria Geral para emissao —de—parecer—e

posteriormente ao Gabinete do Prefeito para deferimento ou nao do pedido;

d) Caso seja deferido, os autos retornardao ao Setor de Tributagdo para proceder ao

cancelamento;

e) Em caso negativo, o contribuinte serd notificado da impossibilidade da revisao e o

processo arquivado no Gabinete do Prefeito.
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D refeitura Municipal de Brjetuba

VII - CONSIDERAGOES FINAIS

Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagao aos requisitos do Manual
de Elaboragdo das Normas (Instrugdo Normativa SCI 001/2013), bem como de manter o
processo de melhoria continua.

Em caso de duvidas e/eu"omissdes geradas por esta~Instrugcao Normativa deverao ser
solucionadas junto-g0 Controle Inte’r@é} & Pracuratoria Geral.

A NN ]/))@ag-‘

Esta Instru¢ao Normatjva entrasem-vigor a partirde~sua

S N2
:$ B ; . Brejetuba-E
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