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DECRETO NORMATIVO N° 192/2015.

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA N° 004/2015 DO

SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS -SOP - QUE

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS RELATIVOS A

EMISSAO DO ALVARA DE HABITE-SE DE OBRAS

PARTiCULARE.;, O“"""AMBITO DA SECRETARIA DE
;,,a*’“ CBRAS,:NO: MUNICIPIO DE BREJETUBA ES”,

"‘j’f 5"’ ' ,fj S }7 'L: i’ 1” : —!-_ii a .‘i,f' ’! -\:h i . e,
’ I T T o K "“.g’
O PREFEITO’ MUNICIPAL DE BREJETUBA, estado do Espmto Santo no U uso de suas
atnbungoes Iegals e .:\ 7’ ;/“f N \

5 (o,
-,Consqderando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Conotltungao Federal no
JParagrafo Unico do art. 54 da Lei de Responsabilidade Fiscal, a Resolucdo n° 227/20 |1 do
* TCE ES alterada pela Instrugédo 257/2013 e Lei Organica do Municipio,

ifj'*_;--f,' DECRETA:

i _—
‘ *~Art 1¢, Fica aprovada a Instruqéo Normatlva do S'stema de Projetos e Obras Publlcas rn° ;
J04/201 5 que segue anexa como parte mtegrante do presente Decreto

: £ '_ P
! J" " ™, 1

; ¢ Parégrafo Unico: A Instrugéo Normativa a que se refere 0 caput dispSe sobre o
; Procedimentos relativos a émissdo de Alvara de Habite-se de Obras partlculares no ambito °
da Secretaria de Obras do Mumcnplo de Brejetuba-ES.

&An‘ 2°, Todas as Instrugoes Normativas apbds sua aprovacéo e pubhcaqao deverao ser ,’

evecutadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas. e f

""Art 3°. Cabera_a Unidade Central de Controle Interno — UCCI prestar os eerlarecnmentos e/

) onentagoes a ré"ré'belto da aphcac;ao dos dispositivos deste Decreto. .—»’”"'g (Jj 4,;‘
"._I _} rad m» ""‘““—«:* TR ,4"“"!‘ (‘7 . \ 1
“Art. 4°, Este decreto entra em wgor nadata de sua publicagéo; revogadas as dlsposu;oea
am contrénr‘ - o Sl .f
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|NSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS - SOP
N°. 004/2015

“DISPOE SOBRE A PADRONIZACAODAS ROTINAS
E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A EMISSAO DO
ALVARA DE HABITE-SE DE OBRAS
PARTICULARES NO AMBITO DA SECRETARIA
__MUNICIPAL—DE_ OBRAS, NO MUNICIPIO DE

P BREJETUBA-ES. 7"“&%
= N T :
Versdo: 01 .~ = [ 1) _i_, | PO e N
- f - T
Aprovagaéim 30/06/2015 - Rt L T N

::',.' .
i, .

Ato de a{provagéo Decreto n° 192/2015. P 1. \;\
. . J ;“ ';_f"f:;l'r_-:; K
- JUmdade Responsével Sistema de Projetos de Obras. K"f":}‘ N ‘t\
/ -

,' A UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

’,' gBREJETUBA -ES, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe confere o artlgo 5° da Iel

I mumcnpal 602/2013, sem prejuizo das atnbungoes estabelecidas na lei de estruturawdo
mumcnpio na lei de plano de cargos €. v_enc1mentos recomenda a quem couber os I

f

-

S CAPITULO |

DA FINALIDADE

N
i S

iy Art. 1° - Cumpré esta Instrugdo Normativa, dentro de outras finalidades, regulamenfar e
1padron|zar os procedimentos e rotinas internas relativas a emisséo do-Alvara de Habite-se ;'
~—de |m6vels particulares no ambito da Secretaria Municipal de Obras; dlspondo sobre. as

T ferramentas de controle a serem observadas. - _d j
\' yr" !‘i\,,ﬂ_ _gg"‘r '.'f
N L e CAPITULO li Pl } >, 7
“f o (=~ . DAABRANGENCIA =/ - LN D
A . N ' "f
Art. 2°- Esta Instruq:éo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Obras ea Secretana
Mumcnpal de Flnangas pelo Departamento de Admmlstragao Tnbutana T '
‘w—_—“"“t = :\ T ("’ R Wb . L A«"’T b & i I T
. i;_‘,:;b ;C}‘; - " CAPITULO i T LA T
e ___...DOS CONCEITOS o

o e . . -

—— RS

Art. 3% - Para fi_n,srziesta Instrugdo Normativa, considera-se: T

.4""

| -.OBRAS:=Obra de engenharia é a agdo de construir, reformar, fabricar,_recuperar ou.
ampliar um bem, na qual seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos

envolvendo a participagéo de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n®
5.194/66.

\,

e
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1l - PROJETO: Concepcado arquitetdnica da edificagcdo, dos elementos construtivos e das
instalactes prediais para efeitos de orientagédo a construcéo.

Il - APROVACAQ: E a aceitagdo do projeto arquitetdnico para o licenciamento prévio da
construgdo de uma edificagdo apds a analise da equipe técnica competente quanto a
adequacao do projeto as legislagdes pertinentes.

IV - REGULARIZACAO: Aprovagéo e licenciamento de edificagéo executadas e utilizadas
em desacordo com a Leglslagéo Mumcupal Vlgente te conforme szosto na Lein® 3.371/2013.

j ot e

V- FISCALIZACAO Atlwdade que; envolve a VIstorla da- edlﬂcagao-v.com a finalidade de
examinar ou verificar se Sla execugéo obedece ao prOJeto e és especnflcagoes constadas no
projeto arquntetonlco A (O N

= & o ~
e oo - .
o, 1 T
!

VI - HABlTE SE Alvaré ou certificado de Conclusado de obra emmdo pela Prefeltura apbs
sua execugéo e antes de sua ocupagao, devendo o mesmo ser compatlvel com o\prOJeto
apro(iado » 2

r»
N
.

) CAPITULO IV oo ‘ji.’:t"\ (\'

DA BASE LEGAL ESTRE
I - R
- O fundamento jurlduco desta mstrucéo normativa encontra respaldo nos segumtes i

)
prepentos normativos: : — .
£ 7 . .

‘s\ . i
! o - \ . . - "{', [ i
i { 1- Constituigao Federal de 1988; . . ‘
] ; ™, ; . ) R .
; |l - Lei Orgénica Municipal; . ST .
! ! . ! . {
Lo : :
', Nl - Lei Municipal n° 040/98; ' f‘
; kY . ) . . . vI‘
-~~~V - Lei Municipal n° 249/2003; - ' e
R , ) AR
V --Demais legislagOes pertinentes ao assunto. & ,a‘l
..'"" ‘."‘ %%Ww ) n..v’fx':;ﬁ r)l ,"
5, ¢ e rs-a.*_,*:_ T CAPITULO V _:,:a‘:__ N A
. DAS RESPONSABILIDADES I
- Art. 5;’ --DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO NORMATIVA (SECRETARIA .
MUNICIPAL DE. OBRAS) B L "‘“ s
L.,:.—" o et T Lru

w = Promover a. dlvulgagao da.lnstrugdo Normativa, mantendo-a, atuallzada e

g e T »
. . o, ”
e o ] -

- Onentar as Unldades Executoras (Secretarias Mumcnpals) e supervusnonar sua apllcac;ao .

"= promover discussdes técnicas com as unidades executoras € coma- unldade
responsavel pela coordenag&o do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao, atualizagéo ou

expansao;
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IV — Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo da
Instrug@o Normativa.

Art. 6° - DEPARTAMENTO DE APROVAGCAO DE PROJETOS, FISCALIZACAO E HABITE-
SE — DAPFH:

| — Aprovar ou negar, por descumprimento a legislagéo vigente, pedidos de alvara de Habite-

se para construgéo de edifi cagép}‘—’_y e

— \H\
Il — Supervisionar a reallzagao de wstonas nas edrf cagoes venflcando sua compatlblllzagao
™, i '.-r ! i
com o prqetoﬂ}aprovad& - ;.: ) f: 4 :‘ "_4) ; o Pz N \
i - Con(j:reder o Hablte se das obras conclmdas apés venﬁcar em conjunto com a Diviséo
de Flscallzag:éo Munrmpal “de Obras, as condigbes das respectlvas obra_s a Iu Z*das normas
|ega|s vngentes \

Art 70 SETOR DE FISCALIZACAOQ: w f

7 . AL

"I Provndencrar vrstorla da edlf icagao para conferencra do projeto apresentado quantoga

. _  ___..CAPITULOVI
gty ;j L e
N . 6-DOS PROCEDIMENTOS | | g
Art 8°- DA EMISSAO Do ALVARA DE LIBERAGAQ DE HABITE-SE: 1 . 7

“,
i

)

| -0 DAPFH recebe o processo do formalizado pelo Setor de. Protocolo da Prefeltura .
Municipal de Brejetuba e encamlnhamento ao Setor de Fiscalizagdo;

Wl — Cabe ao Setor de Fiscalizagéo providenciar a vistoria nas edificagoes, verifi cando sua !
compatlbllizagao com o projeto- aprovado, caso forem encontradas lncompatlbllldade*no i

"”prOJeto ap6s vistoria, deve-se encaminhar ao DAPFH,; ) RN ,‘;

1“ < rf

III -0 DAPFh‘é‘r‘numcaré .as_pendéncias ao requerente para’rﬁgue} provrdenme a
documentagao necessarra—'" L : “"L.«-—r . o
S ‘ ; },

V- Sanadas todas as pendencras o Setor de Fiscalizagdo emitira parecer quanto a aréa Gtil

_de construgao para efeito de célculo de cobrang:a da taxa munlcrpal devida; ‘“*"-»..
-'...] -5‘ {!F L . s ! w;,r‘,}', 3.—»~ fj = 'L——-—v—‘—'—“

V= O departamento de Admmlstrar;ao Tributéaria - DAT emmra a taxa- para pagamento peIo
requerente ~—»;__ P

T

- - - ,\__ﬂ e

VI Taxa qurtada o DAPFH emitira o Alvara e Habite-se para construcéo de edlf cagao A”

Art.9°-DOS-DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A CONCESSAO DO-ALVARADE . -

HABITE-SE

I- Projeto da Obra;

Il — Documentacao do Imével;
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lIl = Documentos pessoais, ou de Pessoa Juridica;

IV — Comprovante de pagamento CREA,;

V — Certiddo Negativa de Débitos do INSS;

VI — Declaragéo do Corpo de Bombeiros, nos termos da legislagéo.

Paragrafo Unico — Demais documentos -poderdo-ser.exigidos, em atendlmento a legislagéo

vigente. /~~ 7 H\""x
/{f‘ ‘r,\ . ) —“_ﬁ : ﬂl K »T = ’\:‘ . 1._»\\
= ‘ CAPITULO vu v .
/ ST CONSIDERA(}@ES F|NAIS~ ,,f; Ty N

Art. ,,f10 ,.f- Esta Instruc,éo Normativa visa atender a neces3|dade de ,padronlzagéo e
normatlzagéo na tramitacdo dos processos de solicitacdo de Alvara de anenc;a de- Hablte-se

s
) referente a construcéo de Obras Particulares objetivando maior agilizagao;: ,transparénCIa
.’/ efncnencna & eficacia quando do acompanhamento das acdes do sistema de transporte Obras
,;" € PrOJetos municipal pela Controladoria Municipal. \.. ’A,g \&
’9 '“~-. '\'ﬂ' ,»‘
- Art’*11 - No decorrer dos trabalhos poderao surgir demais competencnas que poderéo ser
'-~resoIV|das junto a Controladoria Geral do- Mumcnplo e : 'tcu_qy,ﬁri :‘
. i
: Art 12 - Esta Instrugéo Normatlva devera ser atualizada sempre fatores orgamzamonals i
{ ! Iega|s e técnlcos assimo eX|g|rem a fim de manter o processo de melhorla contmua i
| L
;’ Art. 13 - Pertence também a esta Instrugado Normativa os ﬂuxogramas anexos: .
| . ' - !
- |- ANEXO | - Atestado de Vistoria para o Habite-se 4 » , j
[ ANEXO Il = Alvara de Licenga.e Habite-se. - ; - ;
? *t 3
v~--—- T (l
g III - ANEXO Il Fquograma Licenga de Habite-se. s ' /
x_ [ %{"r"‘.{, ) ,r;_‘gsi"‘ J} ’h?_. ;
NG 5 Art 14 - Esta Ins{rugéo No :a' tiva- entra em vigor a partir de sua;aprovag:ao :;-"
. - T j

Brejetuba ES 26 de junho de 2015
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D rpeitara WMianicipal de Brjeitba

ANEXO | - MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA PARA HABITE-SE

ATESTADO DE VISTORIA PARA HABITE-SE

DADOS DA OBRA
Nome/Razao Social do Proprietario:
Enderego da Obra: s
Cadastro Imobiliario do lote:_..- r; e
Profissional Responsavelpelo PrOJeto = R T
Protocolo n° o . 1~ v " 1l Data,do Protocolo: Ty
Uso Pretendido:* £ G .--“Area Projetada: LN
Apés vistoria a obra foi. constatada; Wl Sim "Nao
o T ST
f’éstar a.obra totalmente concluida - > \\
- ter*as |n,stala<;6es ém geral em funcionamento - = il /11" o
« - ter esquadnas instaladas T AN N
- ’ter révestimentos de pisos aplicados S H‘g‘
- te\r revestlmentos externo e interno executados (para edificagdes {«'\,, m a
/| ndo residenciais) A %
,r' r-ter guarda-copo nas sacadas R K \
;“ “- ter_delimitagdo das vagas de garagens e estacionamento N
! #|~ter passeio pavimentado (para lotes .com-testadas para vias . ; __}'] 3
! "|-pavimentadas) i e - e
v - atendimento as condi¢des de acessnblladade (exceto para ' ':(
‘f _edlfcac,ées residenciais unifamiliares) S |
! |- ter elevador em funcionamento (para edificios com mais de 4 ) . Y :
i ‘| (quatro) pavimentos ; 1o I
| i'| - ter dreas de uso comum concluidas (edificagdes multifamiliares) ?
: 1 | - ter local adequado para acondicionar o lixo para coleta "
| | (edificacdes multifamiliares) - : i
: 2. Estar a obra conforme o projeto aprovado ] |
. ‘Foi obedecido os afastamentos minimos h
| Houve acréscimo de area construida [ R ;'
.~ | Houve alterag8o das paredes externas Y B
' | Houve alterag&o’da fachada S
', | Houve alteragso da cobenuray__w_ el },e’
— *{-Outras alteragdes ?spemﬁca_( " - _ e ! ‘;"
. . L <7 L o4
Vistoria:- - ¢ i
T Inspegéo ( o / / : -,.—_-"_"*"h‘s ~ 2°inspegdor__ /|~ -
3° Inspegéo «.L_Vi/_ -__ . hs - 4° Inspegao: |
|: A edificagdo .vistorira_da.esté em¢ondigdes de receber o HABITE-SE: - (- )-Ndo ( ) Sim* s :
{) Habite-se Total  ( ) Habite-se Parcial com dreade ...... ‘ m?~ '
S — e T
Peﬁ&enmas/ Observagées: I
\
Carimbo e Assinatura do Fiscal
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ANEXO Il

ALVARA DE LICENGA DE HABITE-SE N° 120

“DEPARTAMENTO DE APROVAGAO DE
PROJETOS FISCALIZAGAO E HABITE-SE DA
- PREFEITURA  MUNICIPAL  DE BREJETUBA
e ESTADO DO ESPIRITO_SANTO, USANDO DE SUAS

f,f”“ ~ATRIBUICOES LEGAIS™

,-'" {" S i
R ' 'i - 5 S

RESOLVE: // Atendendo*o que reaueréu Lot v " \ (requerente)

brasuelro(a) casado(a) portador do CPF n° T resudente e domiciliado na

Rua (Av) L ,n°___de__de_ de20___, QUE: Oloten\\ (XXX),

ot

da, fQuadra n o (xxxxxxxxxxxxxxxxx) sntuado na Rua (Av ) - . Bairro
..r'* T, Brejetuba-ES encontra-se cadastrado e averbado nesta Prefelturé Mummpal
r,em favor de , € que sobre o referido lote existe uma obra’__! b X
"” (tnpq\) com __ _____ pavimentos e érea total construida de m? (xxxxxxxxxxxxxxxxxxx)\e
,i ;encontra-se em condicdes de ser HABITADA, conforme exigéncias |mpostasu“por esta1
Mummpahdade Dado e passado nesta Prefeltura Municipal de Brejetuba Estado do(Esplntol

\Santo aos dias do mes de I Y dms mile . RM. VR
2 {

= i

! ‘?*’f*}\

4 [ ST “ i
. R . Al :.m‘ i

i

)

. . ; j
' )

T »DEPARTAMENTO DE APROVAGAO DE PROJETO, FISCALIZAGAO E HABITE-SE™,

X .
K T ki
Y M’q“‘ ! ¥
| 4 £
o p o
- S P S o
. 1: ;'
' s
pE—. e lg‘
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T -
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA IN. SOP 004/201%‘

o

ALVARA - LICENCA DE HABITE-SE

REQUERENTE PROTOCOLO DAPFH FISCALIZACAO DAT
INfCIO
RECEBER O
APREZENTAR FORMALIZAR O PROCESSO E -
REQUERIMENTO E A PROCESSO E ENCAMINHAR AO VISTORIA DA OBRA
DOCUMENTAGAO ENCAMINHAR PARA SETOR DE
NECESSARIA O DAPFH FISCALIZACAO
NAO
PENDENCIAS?
SIM
PROVIDENCIAR A COMUNICAR AQ ciiiﬁig’; 8;5
DOCUMENTAGAO REQUERENTE AS DESCREVER AS T
NECESSARIA PENDENCIAS PENDENCIAS PARA AXAS
CORRECAO
RECEBER O
PROCESSO
CORRIGIDO E
"] ENCAMINHAR AO
SETOR DE
FISCALIZAGAO
EFETUAR O COMUNICAR AO
PAGAMENTO DA REQUERENTE
TAXA SOBRE A TAXA DE
PAGAMENTO
RECEBER A TAXA JA
PAGA EEMITIRO
ALVARA DE HABITE-
SE

FIM




