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DECRETO NORMATIVO N° 184/2015.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2015 DO
SISTEMA DE CONVENIO E CONSORCIOS - SCV QUE
DISPOE SOBRE A CELEBRAGAO, CONTROLE E
PRESTAGAO DE CONTAS DE CONVENIOS E CONTRATO
DE REPASSE - RECEBIDOS.
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- ConSIderando as eX|genc1as contidas nos artigos 31 e 74 da Conshtuu;ao F‘é‘deral no
Parégrafo Unlco do art. 54 da Lei de Responsabilidade Fiscal, a Resolugaq n°® 227/2011 do
TCE ES alterada pela Instrugdo 257/2013 e Lei Organica do Municipio, = g
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) Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Convenlo e Consorcnos SCV |
[' -n° 002/201 5, que segue anexa como parte integrante do presente Decreto b
Paragrafo Unico: A Instrugdo Normativa a que se refere o caput dispbe sobre Celebragao, ’
Controle e Prestacio de Contas de Convénios e Contratos de Repasse Recebldos pelo ,
. Poder Executlvo Municipal de Brejetuba — ES. :
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- _Art. 2°. Todas as Instrugées Normativas apés sua aprovagao e publicagédo deve'réo,__sefr: ‘ ’

executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas. e . i
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"Art 3. Caberé a  Unidade- Central de Controle Interno — UCCl e setor de Convénios prestar
0s esclareumentos e orientagdes a respeito da aplucagao dos dISpOSItIVOS deste Decreto

Art 4° Este decreto entra em vigor na data de sua publlcagao revogadas as dlsposugoes

““em, contréno A : T J Ty Q,j E-W -
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e g Brejetuba-ES, 25 de.mglo de 2015
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Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE CONVENIOS E CONSORCIOS - SCV N°
N° 002/2015.

“DISPOE SOBRE O SISTEMA DE CELEBRAGAO,
CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS
_E CONTRATO,DE REPASSE.= - RECEBIDOS”.
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Aprovagido em:~25/05/2015. R P
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Ato:de aprovagéo: Decreto n° 184/2015. w0 g
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,Umdade Responsavel Gabinete — Setor de Convénios — Sistema dé’;,Cénvep,ios;,\e
Consércuos SCV. C
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" v’ A- UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO DA PREFEITURA MUNlClPAL DE A\L
' BREJETUBA ES, no uso de suas atribuigdes Iegals que Ihe confere o artigo 5°, da lei mummpal k
“602/2013 sem prejuizo das atribuigdes estabelemdas na lei de estrutura do municipio, na. Iel de,
pIano de cargos e vencimentos, recomenda-a-quem couber os procedlmentos constantes desta

" Norma de Procedimentos na Pratica de suas atividades. o .
: ¢ . ‘ . . :
;‘ ‘l- N : CAPITULO | ' I
DA FINALIDADE L | /

. Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa diSpoe sobre o procedimento para Celebragéo, Controle ;
~ e Prestag:éo de Contas — Convénios e Contrato de Repasses Recebidos do Mumcuplo de |

‘Brejetuba e
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IR ' DA ABRANGENClA S
L Art 2° Abrange todas as Secretarias:no émblto do Poder. Executlvo do Mumcuzf) de
Bréjetuba,’ seja 'da Administraggo Direta e/ou Indireta. R e oo e
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" e ~- - ~CAPITULOINI - - o e
- DOS CONCEITOS e

Art. 3° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I Concedente: Orgdo ou entidade da administragéo publica federal, direta ou
indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros e pela
descentralizagao dos créditos orgamentarios destinados a execugéo do objeto
do convénio;
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1. Convenente: 6rgéo ou entidade da administragdo publica direta ouindireta, de
qualquer esfera de governo, consoércio publico ou entidade privada sem fins
lucrativos, com a qual a administragéo publica federal pactua a execugéo de
programas, projetos e atividades de interesse reciproco; também entendido
como contratado no ambito do Contrato de Repasse;

. Contratante: 6rgéo ou entidade da administrag&o publica direta ou indireta da
Unido que pactua a execugéo de programa, projeto, atividade ou evento, por
intermédio de mstntuu;éo financeira federal- (mandatérla) mediante a celebragéo
de contrato de‘fepasse; .., L "‘a

V. Contrato de repasse mstrumento admmlstratlvo por\r\nelo do qual a
transferenma dos recursos financeiros processa se por intermedig de instituicao

_j" ou agente fi nancelro publuco federal, atuando ¢ como mandatarla da Unlao
V.~ Contrato de prestagao de servigos - CPS: mstrumento Jundlco que -regula a

‘;"{ £ prestagéo de servicos realizados pela mandataria da- Unlao a favor do

f,f gt I, concedente que deve conter as atribuicdes delegadas, as— I|m|ta<;oesg do
/ i mandatoeaforma de remuneragao pelos servigos; & .;,2 i
! ;’4 *’{‘\(I_.'— “ Convénio: acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de-~ recursosh

financeiros de dotagdes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Segundade
Social da Unido e tenha como participe, de um lado, érgéo ou entldade da
administragdo publica-federal, direta ou -indireta, e, de outro lado, érgao ou’ !
entidade da admlmstra(;éo publica-estadual; do Distrito Federal ou mumcnpal
direta ou indireta, consorcios publicos, ou ainda, entidades. privadas sem fins
y ‘ lucrativos, wsando a execucdo de programa de governo envolvendo a
‘ ~._realizagao de proleto atividade, servigo, aquisicdo de .\bens,. ou evento de
interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao; L ;
V VIl. . Consércio publlco pessoa juridica formada exclusivamente por entes da '
%) . Federagao, na forma da Lei n® 11.107, de 6 de abril de 2005; [
A Vill.  Contrato administrativo de execugéo ou fornecimento - CTEF: mstrumento
+ juridico que disciplina a execugéo de obra, fornecimento de bem ou servuc;o g’r
\ - regulado pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas r
pertlnentes1é matérla tendo como contratante o ente™ queéf gura como
K ~convénente;..... N.::i A s 7
IX. Orgéos de” controle mstltwgoes vinculadas aos Poderes Executlvo ‘e
e Leglslatlvo da Unigo, dos estados, -do Distrito Federal e dos munncnplos que
possuem deS|gnagao constltumonal para.. orlentar _auditar, flscallzar e
_ -;acompanhar a execucéd dos programas, projetos’e atlwdades de, .governc’ nos
' L aspectos de Iegalldade economicidade e eficiéncia; e ;’“j,
X - Obras “e servigos-de-interesse’ local: ‘objeto.-cuja_ execugao e atnbunda ao
convenente mediante disponibilizagdo orgamentaria e financeira do concedente A
3 para estruturagéo de servigos publicos de interesse local, a exemplo dos de
- -transporte coletivo, saneamento basico, bem como obras--de-habitacdo-de
interesse social e de infraestrutura;
XI. Mandataria da Unido: instituicdes e agéncias financeiras controladas pela
Uni@o que celebram e operacionalizam, em nome da Uni&o, os instrumentos
juridicos de transferéncia de recursos aos convenentes;
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— Xll.  Fornecedor: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, responsavel
pela realizagéo de obra ou fornecimento de bem ou servigo, nos termos da Lei
n° 8.666, de 1993, e demais normas pertinentes a matéria, a partir de contrato
administrativo firmado com érgéo ou entidade da administragéo publica direta
ou indireta, de qualquer esfera de governo, consércio publico ou entidade
privada sem fins lucrativos; (Redagao dada pela Portaria Interministerial n® 495,
de 2013);
Xlll.  Beneficiarios finais: ,populagéo‘diretamente favorecida pelos investimentos;
XIV. Dirigente: aquele que possua. vmculo com entldadeupnvada sem fins lucrativos
e detenha qualquer nivel de’ poder decnsorlo assim entendldos os conselheiros,
preS|dentes dlretores supermtendentes gerentes dentre outros
XV. At Empresa estatal -dependente: empresa contro|adaf quer receba do ente
P controlador recursos financeiros para pagamento de despesas com pessoal ou
l,;"‘ { de custelo em geral ou de capital, excluidos, no ultlmo caso, aqueles

f,«-‘ sk \provenlentes de aumento de participagéo acionaria; ‘i';;:-/'/ 4% “\\
f XVI. -~ Etapa ou fase: divisdo existente na execugio de uma meta; L) Y
,/ 5 XVII " Interveniente: 6rgao ou entidade da administrag&o publica direta ou mdnreta de
f_f ~ E) qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do convqggg pgra \“4
R manifestar consentimento ou assumir obrigagées em nome proprio, "~ b
& ‘f ~XVIIl. Meta: parcela quantlf icavel do objeto descrita no.plano de trabalho; e f
T3 XIX.  Objeto: produto do convénio,—contrato.dé- repasse ou termo de cooperagao'
A observados o programa de trabalho e as suas finalidades; ; !

¢ XX. Padronizagdo: estabelecimento de critérios e |nd|cadores a serem’ seguudos
1 ' ~-._nos convénios com o mesmo objeto, definidos pelo concedente, especialmente
quanto as caracteristicas do objeto e ao seu custo; o i
XXI. Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de '
1 precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras vi
ou servicos, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos :
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento’ do. !
|mpacto amblental do empreendlmento e que possibilite a avahagéo do custo _,.f'

execugéo-h._h" e _._af’ Ll

=

s ‘ ﬂ 7
y XXlI‘, Proponente érgéo ou entidade publlca ou privada sem fins |ucrat|vos
-~ credenciada que manifeste, por meio de proposta de trabalho interesse em

~L... .

e

e firmar instrumento para transferéncia;
‘*XXIII Termo adltlvo instrumento que tenha por ObjetIVO a modlf icagao. do conv ile}
T jé celebrado vedada a alteragado do objeto aprovado; ey i o
XXIV Termo de cooperagao:-instrumento por meio-do qual é ajustada a transferencua
=" de crédlto de 6rgao ou entidade da Admlmstragéo Publlca Federal 4 para outro _

VVVVVV

o estatal dependente; bz

XXV. Termo de parceria: instrumento juridico previsto na Lei n°® 9.790, de 23 de
margo de 1999, para transferéncia de recursos para organizagdes sociais de
interesse publico; (Redagéo dada pela Portaria Interministerial n® 495, de 2013)

XXVI. Termo de referéncia: documento apresentado quando o objeto do convénio,
contrato de repasse envolver aquisigado de bens ou prestagéo de servigos, que
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devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do-custo pela
Administragdo, diante de orgamento detalhado, considerando os pregos
praticados no mercado da regido onde sera executado o objeto, a definigdo dos
métodos e o prazo de execugdo do objeto; (Redagdo dada pela Portaria
Interministerial n° 495, de 2013);
- XXVII. Unidade executora: 6rgao ou entidade da administragéo publica, das esferas
estadual, distrital ou municipal, sobre o qual pode recair a responsabilidade pela
execucao dos objetos definidos- noswnstrumentos de que trata esta Portaria, a
critério do convénente, desde que aprovado previamente pelo concedente,
i
devendo’ser consnderado como par’tlcnpe no lnstrumento (Inclundo pela Portaria
Intermmlstenal n° 495 de 2013) < SO
e e =,
/ ‘ - - g '—‘ /’ . ;f-"-_. \'ﬁ
Art. 4° Nao se apllcam as exngencnas desta Instrugéo Normativa L M

.- = 4

fj L Aos convemos o ,,7;:‘5»‘}

R ‘u._.:—f \"—f/ . \

;’ a) cu;a execuc¢ao nao envolva a transferéncia de recursos entre os parﬂc:pes, 2 "‘:\

/ St b) celebrados anteriormente a data da sua publicagdo, devendo ser observadas neste‘

/ éaso as prescrigées normativas vigentes a época da sua celebragéo, podendo ~todavua \

,' \se Ihes aplicar naquilo que beneficiar a consecugao do objeto do convénio; r'f -3{\} 5

e “c) destinados a execugéo descentralizada.de_programas federais de atendimento dlreto‘
"ao publico, nas areas de assisténcia socidl médica e educaCIonaI ressalvados os

; *convemos em que for prevista a antecipag@o de recursos; e N

f d) que tenham por objeto a delegacgdo de competéncia ou a autonzag:ao a 6rgaos ou '

' entidades de outras esferas de governo para a execugdo de atribuigdes determinadas l

, em lei, regulamento ou regimento interno, com geragao de receita,compartilhada; e |
e) homologados pelo Congresso Nacional ou autorizados pelo Senado Federal naquilo

s em que as disposigoes dos tratados, acordos e convengdes internacionais, especificas, '

-~ conflitarem com a PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 507, DE 24 DE NOVEMBRO-DE ;"

- -...2011, quando os recursos envolvidos forem integralmente oriundos de fonte externa de

J

< fi nanciamehtO' 5 g i
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ih- As transferencnas celebradas no ambito: ey ' Vs

ft

a)’ do Programa Federal de Assisténcia a.Vitimas e a Testemunhas Ameagadas
|nst|tu1do pela Le| n%9.807, de 13 de julho.de 1999, e regulamentado pelos Decretos n°
-3 518 de 20 de junho de 2000 n° 6.044, de 12 de fevereiro de 2007, en, 6 231 d'e'”1'1' o

[

) de butubro de 2007; B UL
E b) do Programa Nacional de ‘Alimentagdo Escolar-- PNAE, mstltwdo pela Medlda
Provisoria n° 2.178-36, de 24 de agosto de 2001; 5 R R

c) do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, instituido pela Med|da Provusorla n°
--- 2.178-36, de 24 de agosto de 2001, B e .

d) do Programa Nacional de Apoio do Transporte Escolar - PNATE, instituido pela Le|

n° 10.880, de 9 de junho de 2004,

e) do Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino para Atendimento de Jovens e

Adultos, instituido pela Lei n° 10.880, de 9 de junho de 2004,

f) do Programa Brasil Alfabetizado, instituido pela Lei n° 10.880, de 9 de junho de 2004,
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g) do Programa Nacional de Inclusdo de Jovens, instituido pela Lei n°® 11.692, de 10 de
junho de 2008.

ll. Aos contratos de gestdo celebrados com Organizagbes Sociais - OS, na forma
estabelecida pela Lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998;

IV - As transferéncias a que se referem......___
_.r-‘“ \2&\

a) a Lein® 10.973,.de 2 de dezembro de"5004 R \%\-

b) o art. 3° da Lein 8 142, de 28 de dezembro de 1990; = =~
c) os arts'“29 e 30da Le| n° 8.742, de 7-de-dezembro de 1993;
d)a Lei n° A2 340 de 1°'dé dezembro de 2010. = P \
/ e 8 k - B . g
,«V A outros casos em que lei especifica discipline de forma diversd a trapsferenma de
),-” recursos' para execug&o de programas em parceria do Governo Federal com* governos
/ estaduals municipais e do Distrito Federal ou entidade privada sem fins: Iucratlvos
- K k Hee ’ "' h\
£ \VI Relatlvos as transferéncias formalizadas sob a abrangéncia da Lei n° 9. 807 de 13" %,
/ f' de julho de 1999, e dos Decretos n°® 3.518, de 20 de junho de 2000, n° 6.044 de 12 de 4

< fevereiro de 2007 e n° 6.231, de 11-de outubro de 2007 f 7 i y

;‘- i\\.. . J§
,_‘; ; e G N
'Yf ——

. VII. As transferéncias para execugéo de a(;oes no amblto do Programa de Aceleragao
K " " do Crescimento - PAC, regulamentadas pela Lei n° 11.578, dé 26 -de novembro de
2007, exceto quando houver transferéncia de recursos mediante Convenlo Contrato

de Repasse : - ' ‘ i

CAPITULO IV
G T DA BASE LEGAL ‘ - e

Art 5°-A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as segumte% Ieglslagoes

K 83 I Consﬂtuu;éo da. Réﬁubllca Federativa do Brasil de 1988, S r ’/ /

Il. Lei Federal n° 8.666 de 1993; T b
AL Le| Federal n°. 12.919 de 24 de dezembro de 2013; ) T

A Le| Federal n® 101/2000; . EA e,

R Ty o | SRR

s -1V Portana Intermmlstenal n° 507, de 24 de novembro de 2011 IS SR SR

VI Demals Iegnslagoes pertlnentes ao tema.

e - - - E—_

=TT . - RS ) TN,

T CAPITULOV e Tl
T DAS RESPONSABILIDADES e T

Art. 6° - Sd0 responsabilidades do setor de Convénios, como unldades responsaveis pela
Instrugdo Normativa:

= Al
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Art. 7° -

al de @Wa

Promover a divulgagdo e implementagéo dessa Instrucdo -Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as unidades executora e supervisionar sua
aplicagao;

Promover discussdes técnicas com as unidades executoras a com a unidade
responsavel pela coordenagdo de controle interno, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragao, atualizagéo ou expansao.

e e O et T
_..a-"— T

Sao responsablhdades das Unidades Admlnlstratlvas como executoras da

:‘"r"i:sr‘x‘ [Eee T

oy} :
r“'-"“'\. vy . }

Instrugao Normatlva Gyt LN '
.r’ ; [ o , “‘;/‘ ! ‘ o "'—W\’\ \‘\

i

Atender és sohcntagées da unidade responsével pela Instrugéo Normativa,

e quanto ao “forriecimento de informagdes e a partucnpagao no .progesso de

'1,

e T I —— - o

A, .
{

Art. 8° -

fatuallzac,éo R \\
Alertar a unidades unidade responsavel pela Instrugao Normatlva sgbre
alteragoes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho objetlvando a
- sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o apnmoramentop dos

procedlmentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional, .f
Manter a Instrucdo Normativa a disposi¢do de todos os serwdores das
unidades, zelando pelo fiel cumprimento da mesma; =

,,,,,, ! {¢

Cumprir fielmente as. determmagoes -da- Instruc;ao Normativa, em espemal
quanto aos procedlmentos de controle e quanto.a. padronlzagao dos
procedlmentos na geragao de documentos, dados e mformagoes e

u

Das responsabllldades da Controladoria e Contabllldade do Mun|C|p|o

. Prestar apoio técmco na fase de elaboragdo das Instrugcbes Normativas e em :
suas atualizagdes, em especial no que tange a identificagéo e avahagao dos ¢
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle; .
Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedlmentos
de; corltrﬁgle inerentes a cada sistema administrativo, propondofalteragoes nas {
mstrug:oes snormativas,._para aprimoramento dosJ controlepg_,,,ou mesmo ax

l‘formataq,éo de'novas Instrugdes Normativas; ~ ~=—=x- ‘ ’:, £
! ;,Organlzar e manter atualizado o manual de procedimentos, em me|o

- ‘“”documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao
,-:"x fvngente de cada Instruqao Normatlva v

. \' i. e 't . "7,," ‘;‘l ‘ .
N »
I L‘ g

[

PRy .- e = - . . T
P - - < e e

e P Tae s, Rk

CAPITULO VI e

DOS_PROCEDIMENTOS - CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE.COM A UNIAO

Secéo |

Do Credenciamento
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Art. 9° - Para apresentar proposta de trabalho, o Setor de Contratos e Convénios ou a
Secretaria interessada deverdo estar credenciadas no SICONV.

Art. 10° - As informagdes prestadas no credenciamento e no cadastramento devem ser
atualizadas pelo convenente até que sejam exauridas todas as obrigagdes referentes ao

- convénio ou contrato de repasse.

Art. 11° - O credenciamento serd realizado-diretamente no SICONV e contera, no minimo,
as seguintes informagées:- T = T

TS !ﬂ: T

e T o~

I Nome,. endereg:o da sede enderego eletromco e numero de inscrigéo no Cadastro
NﬁClonaI de Pessoas Juridicas = CNPJ -Bem: como enderego residencial do
,responsével que ‘assinara o instrumento, quando se tratan de mstntuu;oes publicas.

I Bazao social, enderego, enderego eletrénico, niumero de mscrlgao ‘no Cadastro
y 4 Nacnonal de Pessoas Juridicas - CNPJ, transcrigéo do objeto socnalr da entldade
g4 =.atual|zado relacdo nominal atualizada dos Dirigentes da entidade)” com enderego

4 '
. i o 7"'numero e o6rgédo expedidor da carteira de identidade e CPF de cada um’ deles.
;’f \ - quando se tratar das entidades privadas sem fins lucrativos. .
N SN
i
N Segido Il
il ; DaProposta-de-Trabalho ' S

&

Art 12 - O Setor de Contratos e Convénios fara um levantamento’ dos recursos que o}
Governo Federal dlsponlblhzou para convénios, e comunicara as Secretarlas através de

oficio, sobre os recursos disponiveis.

i Art. 13 --O convenente credenmado manifestara seu interesse em celebrar 0 convénio, .
“mediante apresentagdo de proposta de trabalho no SICONV, em conformldade com o ;
T programa e com as diretrizes disponiveis no sistema, que contera no minimo as segumtes |

t "informagoes:

L i "‘%‘,;‘_ «"‘& ;
LE L Descrlg:ao do objeto a-ser-executado; e .t - 7

. Justlflcatwa contendo a caracterizagdo dos mteresses recnprocos a relagao

-/ . "_ - entre a proposta apresentada e os objetivos e diretrizes do programa_ Federal e

-~ a mdncagao do publlco alvo do problema a ser resolvndo e dos” resultados
‘ P P P L~——,. S

s Ly

L ;esperados . - b
L i Estimativa dos recursos ﬁnancelros dnscrlmmando o repasse a;ser‘reahzado
T . = - pelo concedente e a contrapartida prevista para o convenente, especmcando o-
g “Valor -de” cada parcela e do montante de todos os recursos,h Jha forma

estabelecida em Lei; _
V.77 Previs&o de prazo para a execugAo; e é;:.;';_»__.
V. Informagoes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para

execugao do objeto.

Secao lll

Do Cadastramento

= )

Av. Angelo Uliana, s/n® - Tel.: (27) 3733-1200 - CEP: 29630-000 - Bairro Uliana - Brejetub - ES.




Art. 14 - O cadastramento dos 6rgéos ou entidades publicas, recebedores de recursos
oriundos do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social da Uni&o sera realizado em 6rgao

ou entidade concedente ou nas unidades cadastradoras do SICAF a ele vinculadas, e tera
validade de 1 (um) ano, sem prejuizo.

- Art. 15 - O representante do 6rgdo ou da entidade publica responséavel pela entrega dos
documentos e das informagdes para fins de cadastramento devera comprovar seu vinculo
com o cadastrado, demonstrando“os-poderes~paraﬁrep,rbesenté-lo neste ato.

e 28
Art. 16 - A comprovagao a. que se refere o: parégrafo antérior, sem prejuizo da
apresentagao. /ad|C|ona|—1de qualquer documento hébll poderé sér-, feita mediante

apresentagéo de ,,.{ .y T R T
st SRS BN
Iv.f - Cépla autenticada dos documentos pessoais do representante em\éspemal
’!;* . A; N Cartelra de Identidade e CPF; ' /J/
,f‘ I, S NCépla autenticada do diploma eleitoral, acompanhada da publlcag;ao da portana
y ;j - ~de nomeagao ou outro instrumento equivalente, que delegue competencua para

/ \’ representar o ente, 6rgéo ou entidade publica, quando for o caso;

Segéo IV

o B s T SETI

“Pa- Celebragao

i Art. 17 - Sao condigbes para a celebragéo de convénios e contratos de repasse, a serem
cumprldas pelos convenentes, conforme previsto na Lei de Dlretrlzes Org:amentarlas ena
legislagéo Federal: ~

I. - A demonstragdo de instituigdo, previsdo e arrecadagéo dos impostos . de

- ; competéncia constitucional do ente federativo comprovado por meio do

) Relatério Resumido da Execugéo Orgamentaria — RREO do ultimo blmestre do .
‘ exercncno encerrado ou do Balango-Geral, T [;

AL 0] Certlf cado de Regulandade Previdenciaria - CRP; 11 .. e ™ e i
. KA comprova(;ao do ‘recolhimento de tributos, contnbungées mclusuve as devndas

) / - a Segurldade Social, multas e demais encargos fiscais dewdos a Fazenda
N P

. “-+=Publica Federal; ,
,.«IVT';' A inexisténcia de-pendéncias pecunléruas registradas no CADIN -‘*
B v\V T Comprovagao de regularldade quanto ao depésno das parcelas do Fundo de
; ,f_, Garantia por Tempo de Servico - FGTS; R g
. VI".'_;_- Inexisténcia de pendenmas ou irregularidades nas prestagoes d,g contas no
"~"SIAFl'€ o SICONV de recursos anteriormente recebidos da Unléo xf."e
VIIl.© -O pagamento de empréstimos e financiamentos & Uniéo;
““VIi._ _A-aplicagdo dos limites minimos de recursos nas areas de saude & educagéo,

comprovado por meio do RREO do ultimo bimestre e quadrimestre do exercicio
encerrado ou no Balan¢o Geral;

IX. A observancia dos limites das dividas consohdada e mobiliaria, de operagdes
de crédito, inclusive por antecipagéo de receita, de inscrigdo em restos a pagar
e de despesas total com pessoal, mediante o Relatério de gestéo Fiscal,

X. A publicagéo do Relatério de Gestéo Fiscal com ampla divulgagao;
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Xi. O encaminhamento das contas anuais;
Xll. A publicagédo do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria;
Xlll. A apresentagdo de suas contas a Secretaria de Tesouro Nacional ou entidade

preposta nos prazos.
Segdo V

__Da Formalizagao
- ”/_v...-"""' {"' i,

e

Art. 18. O preémbulo do instrumento: \conteré no-minimo a?ﬁmeragao ‘sequencial no
SICONV, a quallf cagao completa dos partlcupes ea f nalldade‘ -
Art. 19..Sgo0 cléusulas necessérlas nos instrumentos de convemos P
ra w e w
) ,-I'.' / Objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com 0 Plano de
PV “Trabalho, que integrara o termo celebrado mdependentemente de’ transcngao
f" Il ‘{'_ - As obriga¢bes de cada um dos participes; LA 5
\ ‘I = A contrapartida, quando couber, e a forma de sua aferigédo quando atendlda por
[ - .;., meio de bens e servigos; ‘\: g \‘k
: . “jj!V. As obrigagdes do interveniente, quando houver; r Sah
£V A vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a consecugéo do objeto |
~ e em fungao das metas estabelecidas:— ~ -
A/} A obrigagéo do concedente de prorrogar a vigéncia do instrumento, no-minimo

trinta dias antes do seu termino, quando der causa a atraso na Ilberagao dos ;

- recursos, limitada a prorrogagéo ao exato periodo do atraso verificado; *

VIl. A prerrogativa do 6rgéo ou entidade transferidor dos recursos financeiros |
assumir ou transferlr a responsabilidade pela execugao do objeto, no caso de

~ paralisagdo ou da ocorréncia de fato relevante, de modo a evntar sua

- descontinuidade; : : : ;

.. VIIl. A classificagdo orgcamentaria da despesa, mencionando se o numero e data da- Jj
o Nota de Empenho ou Nota de Movimentacédo de Crédito e declaragéo de que, ,f
ﬁ em termos-aditivos, indicar-se-8o os créditos e empenhos para_sua cobertura
de cada parcela da despesa a ser transferida em exercncno futuro ‘“s
IX.,f O cronograma de desembolso conforme o Plano de Trabalho mclumdo ,os
J e recursos da contrapartlda pactuada quando houver,;_ T L
w_-’“)“(.,r.?.ﬁ_ A obrlgatorledade de 0. convenente incluir regularmente no §ICONV as
nd mformagoes e 0s documentos exlgldos por ‘esta;, Instrug:ao Normatlva
ey, ‘fanténdo-o atualizado; - - el
XI A obrlgatorledade de restituicdo de recursos; - - -x\;; e
XIITHQ_ o caso de 6rgao ou entidade publica, a informagéo de que 0s recursos para

atender as despesas em exercicios futuros, no caso de |nve_st|menjg estéo

-* “consignados no plano plurianual ou em prévia lei que os autorize;~~=~ -~ - -

XHl. A definigao se for o caso, do direito de propriedade dos bens remanescentes na

data da conclusado ou extingdo do instrumento, que em razéo deste, tenham

sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitando o
disposto na legislacao pertinente;

= )@*@é
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XIV. A forma pela qual a execugdo fisica do objeto serd acompanhada pelo
concedente, inclusive com a indicagdo dos recursos humanos e tecnolégicos
que serdo empregados na atividade ou, se for o caso, a indicagdo da
participagado de érgaos ou entidades;

XV. O livre acesso dos servidores dos 6rgdos ou entidades publicas concedentes,
e os do controle interno do Poder Executivo Federal, bem como do Tribunal de
Contas da Unido aos processos, documentos, informagdes referentes aos
instrumentos de transferéncias® regulamentados bem como aos locais de
execugao do- objéto; e T

XVl A faculdade dos parﬂcupes re‘scmdurem [o mstrumento a qualquer tempo;

XVIl. A prevnsao de extlngéo obngatona do lnstrumento em caso de"o Projeto Basico
néo ter. sido aprovado ou apresentado no prazo: estabelemdo quando for o caso;

XVHI. A |nd|cag;éo do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execugao dos

;” ,f convenlos contratos ou mstrumentos congéneres, ~ estabelecendo a

/’ o --obngatonedade da previa tentativa de solugao administrativa com-a- partumr%gao
A da Advocacia Geral da Uni&o, em caso de os participes serem da esfera federal
s f’j o “ administrago direta ou indireta, nos termos do art. 11 da Medida Provlséna N. °§
.. % 2.180-5, de 24 de agosto de 2001; A *\
! 4; “‘fg( X. A obrigagdo de o convenente inserir clausula nos contratos celebrados para
N \ , execucgdo do convénio ou-contrato de repasse que permitam o livre acesso dOS‘ ‘A;
Ty servidores dos 6rgios-ou entidades publicas concedentes, bem comd* dos
o 6rgdos de controle, aos documentos e registros contébels das empresas
7 contratadas; : : T
! XX. . A previsdo de, na ocorréncia de cancelamento de Restos a Pagar que o} ,
quantitativo possa ser reduzido até a etapa que apresente funcionalidade; §
XXI. Aformade Inberag;éo dos recursos ou desbloqueio, quando se tratar de contrato i
K . derepasse; -
J“‘; XXII. A obrigagéo de prestar contas dos recursos recebidos no SICONV g ;
T XXII. O blogueio de recursos na conta corrente vinculada, quando se tratar de ;
o e coptrato de repasse; N v{"
SOXXIVL A responsabllldade solidaria dos entes consorciados, nos” mstrumentos que,
;" '-envolvam -CONS( rCio-J pubilico; ,.;ff_; . ‘:ﬂ b 7
: Y XXV O prazo para apresentagéo da prestagao de contas. " o ‘. ' ) /
”"T--j ‘;’fhf e - segaoVl - T
: [ . ' o
i . Do Plano de Trabalho _

Art. 20: O Plano de trabalho, que sera avaliado apos a efetivac;-éq do cadastro do -
convenente ‘contera no minimo as seguintes informagdes: L e

RS, B

1. Identificacdo do convenente e responsavel,
. Informagées Bancarias;

i, Dados do Projeto:

V. Titulo do Projeto;

V. Identificag@o do Objeto;

==
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VI. Justificativa;

Vil Metas a serem atingidas;

VIll. Etapas ou fases de execugao, com previsdo de inicio e concluséo;

IX. Plano de aplicagdo do montante de recursos e contrapartida;

X. Cronograma de desembolso;

XI. Declaragao do interessado de que ndo esta em situagdo de inadimpléncia com
a administrag&o municipal,

XIl.  Projeto Basico, sempre»que a~execugdo-.compreender obra ou servigo de

o

engenharia..~~" e ) »
f £ y TN L) :-,“\ e

- ot

§1°-0 Se}or“ae Contratos e Convenlos ou a Secretana executor:‘é\nwaré o Plano de
Trabalho ,ao orgao concedente que sera analisado quanto a'sua wabnhdade e adequagao
aos objetlvo do programa Aol \

T .
r {,,r‘ N e \ E A n‘\
§ 2° Qualquer |rregu|andade ou imprecisdo constatadas no Plano de Trabalho‘sﬂeré
/comumcada ao convenente que devera ser sanada no prazo estabelecido pelo concedente
rd ou- contratante SRR
S 8. 3 Os ajustes realizados durante a execugao do objeto integraréo o Plano de Trabalho \

desde que submetidos e aprovados prevnamente pela autorldade competente. - Zf', f E
f‘_ — - ‘F A
§ 4° Se aprovado, firma- se o} Convenlo ou Contrato de Repasse
f" § 5° O convénio com o Plano de Trabalho anexo retorna a Secretarla que elaborou a
proposta e reallza Se 0 processo licitatério.

§6°- Apos a reallzag:éo do procedimento, o processo é enviado a Procuradoria Geral do ,
% Municipio para andlise dos termos do contrato, respondida por meio de parecer conclusivo j
_'no prazo de 15 dias. | ,
g 7°- Percebendo irregularidades, a PGM as indicara e devolvera o processo é umdade j’
sohmtante Caso* ,pedldo recaia sobre alguma particularidade que- exuge“documentos, I
plamlhas relatérlos,-prOJetos basicos; executlvos ou outros documentos;md|spenséve|s a
PGM sohcutaré a complementagao . _ ; :

i

;

- .. . Segiovil “w

S - / ba Contrépértida S

- Art. 21-- A contrapartlda -quando”houver ser4 calculada sobre o valor total do. objeto e'
poderé ser atendida por meio de recursos financeiros e de bens ou sefvicos, s€-
economlcamente mensuraveis;

Art. 22 - A contrapartida, quando financeira, devera ser depositada na conta bancana

especifica do convénio, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de
desembolso;
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Art. 23 - A contrapartida por meio de bens e servigos, quando aceita, devera ser
fundamentada pelo concedente e ser economicamente mensuravel, devendo constar do
instrumento, clausula que indique a forma de aferigho do valor correspondente em

conformidade com os valores praticados no mercado ou, em caso de objetos padronizados,
com parametros previamente estabelecidos;

Art. 24 - A contrapartida a ser proposta pelo convenente sera calculada observados os
percentuais e as condlgoes estabelemdaSMnaw_LeL_Eederal Anual de Diretrizes

Orgamentarias; e L T
P TET O
I ¢ B ‘ ”", “
Art. 25 -0 convenente’devera comprovar que os, recursos bens ou servu;os referentes a
contrapartlda proposta estéo devndamente assegurados b4 »" ;‘r"”‘: N
- “ e 4,
A : JT TN
/ ' Segéo Vill LT AN
Fd b . T e .
AR Y . ~ NP N
FARE SRR - : Da leeragao dos Recursos {/" : ,X\_
f ~.)_‘ - . I ; _,g’): 12

Art 26 A liberagéo de recursos obedecera ao cronograma de desembolso prevusto no,
4; o Plano de Trabalho e guardara consonancia com as metas e fases ou etapas de execugao\,‘

/
{ { do objeto do instrumento. P ,;;\ s,\
' /!.r-“ : "'. . T [ — g = ’,:g‘ 31

“’"Art 27 - Os recursos seréo depOS|tados €'geridos.naconta bancéna especifica do conVénio’
ou do contrato de repasse exclusivamente em situagdes financeiras controladas pela Uniao

e enquanto nao empregados na sua finalidade, seréao obrlgatorlamente apllcados

I, Em caderneta de poupanga de instituicdo ﬂnancelra pubhca federal, se a
previséo de seu uso for igual ou superior a um més;

L Il.  Em fundo de aplicagao financeira de curto prazo, ou operagcéo de mercado

\ .. aberto lastreado em titulo da divida pablica, quando sua utlllzagao es'uver

N ' prevista para prazos menores;

&,j

!
r

L Os rendimentos das aplicagdes financeiras seréo obrlgatonamente apllcados no i

Y r’
objeto*do convénio ou do contrato de repasse, estando- su1e|to as mesmas ¥
£

A condlgoes de "prestagéo de contas exigidas para os.r cursos transferldos,\ Y
J V. - As receltas orlundas dos rendimentos da aplicagdo 1o mercado financeiro néo
L ‘poderdo ser computadas como contrapartida dewda pelo” convenente a

e

’;,-J“"' concedente;” - - - | c

N e R , R i
. ;—";-\ rf‘«t - -

+

AT-t‘ 28 - As contas onde 0s recursos serao deposntados serdo lsentas da obranga de
tarlfas bancanas :

et T T e - .

I Segdo IX S
Da Prestagido de Contas Teemiaemo .-

Art. 29 - O 6rgao da Administragdo Publica que receber recursos devera prestar contas da
sua boa e regular aplicagéo, observando-se o seguinte:

=40
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i Ato normativo préprio da concedente estabelecera o prazo para apresentagao
das prestacdes de contas;

. O prazo mencionado no inciso anterior constara no convénio ou contrato de
repasse.

- Art. 30 - Quando a prestagdo de contas nao for encaminhada no prazo estabelecido no
convénio ou contrato de repasse, o concedente estabelecera o prazo maximo de trinta dias
para a sua apresentagéo, ou recolhimento-dos-recursos, incluidos os rendimentos da
aplicagdo no mercado _fi inanceiro, atuallzados monetarlamente acrescidos de juros de

s BT By i
mora, n 3 TR ‘
aformaﬂda dei, A {; - CIN o \

4 «’/‘“"'\ N LA ‘ N “:.
ParégraforUnlco A Secretarla Executora faz a prestagao de contas com o apoio da
Diretorid de Contratos & Convénios. :’, s N

i J-f ~ '. . 1/"; "1 ‘f -

Art 31 Se Aao térmlno do prazo estabelecido, o convenente ndo apresentar a prestagao

de contas ném devolver os recursos, a concedente registrara a madnmplencna no SICONV

;f SIAFI e-CAUC, por omissdo do dever de prestar contas e comunicara o fatd ao érgao de

’;" contablhdade analitica a que estiver vinculado, para fins de instauragéo de tomada “dex
f ( contas especial sob aquele argumento e adogédo de outras medidas para reparagao‘do \,

dano ao erario, sob pena de responsablhzagao solldéna ,rf, %I

>
"' ’ e e T A T S LNt J’ '

Art 32 - Os saldos fi nancelros remanescentes incliisive os provenlentes das receitas
obtldas nas aplicagbes fi nancelras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado, seréo
devolvndos a entidade ou érgdo repassador dos recursos, no prazo estabelecndo para a
apresentagao da prestacéo de contas. ‘ :

Art. 33 - A prestagao de contas sera composta além dos documentos e mformag:oes
%, apresentadas pelo convenente no SICONV, do seguinte:

I - Relatério de cumprimento do objetivo;

'»j . Declaragao de realizagao dos objetivos a que se propunha o mstrumento N ;!'
Loy . Relac;éo de. bensﬂg‘dqwndos produzidos ou constrmdos,_quand%or 0 caso, j,"
WV ff_:A relac;ao de tremados ou capacitados quando for o- caso e %
W, V. ; " Arelagao dos servigos prestados, quando for o caso; 7 ' 4 ?,f

VL - ~—_Comprovante de recolhimento do saldo de-recursos, quando houver
_a"\?ﬂ._ Termo:de compromlsso por meio do qual o} convenente sera obrlgado a manter

’jfj:; j,f " os documentos reIamonados ao convénio ou contrato, dé repasse ST

i
B )‘

RN
~ _...

o -

- . Segéo X
Das Vedagoes
Art. 35 - E vedada a celebragao de convénios e contratos de repasse:

. Com 6rgéos e entidades da administragdo publica direta e indireta do Distrito
Federal e Municipios cujo valor seja inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais);

=
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Y Prsfitura WManisipal de Brgetuba
. Celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios sob qualquer
modalidade, destinado a 6rg&o ou entidade da Administragéo Publica Federal,
Estadual, Municipal, do Distrito Federal, ou para qualquer 6rgéo ou entidade, de
direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimplente com outros
convénios.17 ou ndo esteja em situagéo de regularidade para com a Uniao ou

com entidade da Administragdo Publica Federal Indireta;
1. Nao apresentar a prestagéo de contas, parcial ou final, dos recursos recebidos,

nos prazos estlpulados—~ - "‘”‘"""‘—**—-—w

Iv. Néo tiver sua- prestac;éo de ¢ contas aprovada pelo concedente por qualquer fato
que ;esulte em pI'GJUIZO ao. erérlo L — -

V. Estiver em: {7deébito- Junto a 6rgao ou entldade da Admlmstragéo Publica,

ff)emnente a obngagées fiscais ou contnbungoes Iegals e s
f/ S el Segdo X Tas ,/;\'\.‘
/ N Da Tomada de Contas : :; a ‘a.‘h
‘\\J f,— L_“ e R Y

Aft. 36~ A Tomada de Contas Especial € um processo devidamente formallzado dotadox
;‘ : de nto proprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os responsaveis e quantlflcar o dano &,
' causado ao Erério, wsando ao seu imediato ressa(m[nento {[ 3

< B
1 2 - L eI

e B o ST PRSI 5 A SR Dy e

Art 37 - A Tomada de Contas “Especial™ seré‘lnstaurada alnda por determlnag;ao dos
érgaos de Controle Interno ou do Tribunal de Contas da Unido, no caso de omlssao da ‘
: autorldade competente em adotar essa medida. P 5 i

; ‘ h
i .

Art. 38 - A Tomada de Contas Especial somente devera ser instaurada depois de esgotada !
as pro_vidéncias administrativas internas pela ocorréncia de alguns dos seguintes fatos:

I. -~ A prestagéo de contas do convénio ou contrato de repasse n&o for. apresentada

— no prazo fixado, . T,
K s A prestagao de contas do convénio ou contrato de repasse nao for aprovada f‘
| em d&corréncia de: P :
B ¢ ;\. R e e L o ot
- Iz e e —__—‘J - ﬁ. -
’ y a) nao execuc;éo total do objeto pactuado; - /
~ . . - el - d
b) falta de documento obrigatério; o - T

e e ...—'f“-‘, ‘,.’\, " . o SR [

=~

c) desvno de flnalldade o . T

) j

AN

od) imggg’rfagéo gLeLdespesas;' T o N T,
e) nao, cumprirﬁento dos recursos da contrapartida;
f) nédo utlhzagéo de rendimentos de aphcac;oes financeiras no objeto pactuado;

g) ndo devolugao de eventuais saldos de Convénios;

h) auséncia de documentos exigidos na prestagéo de contas que comprometa o julgamento

da boa e regular aplicagdo dos recursos.
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CAPITULO VII :
DOS PROCEDIMENTOS - CONVENIOS COM O ESTADO
Segao |

Da Celebra§éo

Art. 39 - Os convénios serdo.propostos medlante e oficio-e- somente seréo celebrados ap6s
0 credenCIamento e habllltagéo do convemente e reglstro do plano_ de trabalho no SIGA.
e N
Art. 40 - O, credenmamento deveré ser sohcnado pelo convenlente atraves do Sistema
Integrago de,-Gestao. Admmlstratwa — SIGA, por pessoas habilitadas, no%enderego
www. convenlos es.gov.br, ocasido em que recebera um cédlgo de usuéno e senha de
acesso ao SIGA - “
x " ’\ i ' /)/ \
’Art 41 Para a habilitagdo, o convenente devera encaminhar a documentagao mstntuc:onal
" e'de regulandade fiscal para a Secretaria de Estado de Gestido e Recursos Humanos =
SEGER Subgeréncia e Cadastro de Fornecedores — SUCAF. o f’ ’ “‘1‘.‘
; S )
— Art 42 O registro do Plano de Trabalho somente_sera possivel apos a devida valldagaOs
~do credenciamento pela Secretaria de Estado de-Gestéo e Recursos Humanos — SEGER;’
Subgeréncia e Cadastro de Fornecedores — SUCAF.
{ Art. 43 - O convenente tera sua habilitagéo aprovada junto ao SIGA apébs a anélisé da
¢+ documentagdo encaminhada, de acordo com o tipo de pessoa juridica correspondente: -.

I. - . Documentos institucionais: : |
] - .
"

~= @) copia autenticada do cartdo do CNPJ; ' ' . |

- ~—-b) cépia autenticada do CPF do Dirigente: SRR I
.c) copia autentlcada da Carteira de |dentidade do Dirigente; . N X S
i d) copia autentlcada “do*ato da.nomeagéo ou posse do Dlngente—' i J’f &

€) copia autenticadada’ ‘Ata da Assembléia de Fundagéo ou- Constltmgéo e do Estatuto

Social, devidamente registrado em Carténo ou Regimento Interno, conforme 0 caso;

f) cépla autentlcada da Ata de Elelgao da diretoria devidamente-registrada, em. cartérlo se
R — for 0-€caso; - , x : R P -L_ N

g) cépla autentlcada do comprovante de entldade de f|ns f lantréplcos fornemdos -pelo

Conselho "Nacional de Assembleia Social - CNAS, ou Conselho Estadual de *Assustenma

social - L.CEAS ou conselho” Mumcnpal de Assisténcia Social - CMAS, quando for.o caso;

h) copia autenticada do registro na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso quando

for-o caso; R

|) declaragéo de funcionamento reguiar nos ultimos d0|s (02) anos, emutnda por-seu

representante legal com validade restrita ao exercicio de sua emissao conforme

estabelecido na LDO;

j) copia autenticada do certificado de qualificagdo emitido pelo Ministério da Justica,

quando se tratar de OSCIP.
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. Documentos de regularidade fiscal: :

a) certiddo Negativa de Débitos - CND junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social -
INSS, ou comprovante de recolhimento dos (03) ultimos meses anteriores & assinatura
do Convénio;’

b) certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico FGTS junto a
Caixa Econémica Federal,

c) certificado de Regularidade PrevndenCIérla"‘CRP._junto a Previdéncia Social, no caso
de possuir Prevndenma Prépria (quando néo possui prewdencna J_)réprla apresenta-se a
cemdao negatlva conjunta do INSS e, Recelta Federal), e e

e) certldéo Negatlva do Tnbunal de Contas do Estado TCE caso necesséno
’jf — “\JLL
;JIII. ﬁ Documentos relativos ao Convénio que deverao ser anexados ao Processo no
! Y Orgéo ou Entidade Concedente: ‘x;; /; A
/ a) pIano de trabalho; FA Y
I f’ﬁ by prOJeto basico e cronograma fisico-financeiro da obra se forem o caso (em caso de
. execugéo de obra o projeto basico serve para a fase de apresentagéo da proposta se ela \"
4, for, aprovada € necessario apresentar o projeto técnico completo); e b
:‘ " ¢) copia do certificado de propriedade do imével, em-nome do conveniente, devudamer];e} i
~~registrado no cartério de imoveis,-S6:f6F-6.Ca86; = - Wl
_~d) licencas ambientais, no caso de obras, especialmente para a construgao de umdades
" habitacionais através do Programa Estadual de habitagéo; : E

e) cépla-.,go Ato de Calamidade Publica se for o caso.

Segao Il e C
B o | Da Formalizagao : o / ;

oz

; “-':='—Ar.t; 44'- Nos termos de Convénio constaré&o: LD

g
1 ' L &
- - g M ¥

|
a) numero do mstrumento,e ordem sequencial;

g ) b) ementa'. :

it L o .

c) nome da |nst|tU|<;ao

- m— Ty o ,/‘ ) . . - . . .

d) nurLero da'i mscrlg:ao no CNPJ

o

“e) enderego ato de criagdo quando foro caso;

f) nome cargo fungao, formagéo, enderego residencial, numero e orgao expedldor da

" cartéira de identidade e namero de inscrigdo no CPF / MF dos respectivos titilares ol
daqueles que estiverem atuando por delegagéo de competencna indicando-se também, os
atos de investidura na fung&o de cada titular.

Art. 45 - Além das partes deverao assinar obrigatoriamente o Termo de Convénio duas
testemunhas e o'interveniente, se houver.

<=
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. ; Art 51~- leeracéo de recursos de acordo com o Plano de Trabalho.

@;q%%‘mca

Das Clausulas Obrigatérias

I3

ol de Brgjetuta

Art. 46 - Objeto e seus elementos caracteristicos, com descrigdo sucinta, clara e precisa
do que se pretende realizar ou obter em consonéncia com o Plano de Trabalho.

Art. 47 - A participagdo de cada convenente, incluindo a contrapartida.

o . S

Art. 48 - Vigéncia de acordo COM 0 I5Iano de Trabalho™ considerando o prazo de 30 dias
ao término para a prestagéo de contas*‘t - T e T

;" f-" B ,‘ ;, | o f:«\:\ \\'
Art. 49 - Prefrogativa de estado atravéS* de orgao ou resoonsével pelo programa de
conser\,(,ar a autoridade normatlva 2 exercer controle e ﬁa(,allzagéo sobre a exeﬁuc,ao de
modOJa ewtar a descontinuidade da execugao. S ; \
T

4

F P W
i r'x N ~..- y ¢

Art SQ CIassﬁ“ cag:éo da funcional- programétlca e categoria econdmica da despesa \
; 1/ }‘f \‘;

»
K

,,Fr' ’ . \k‘._ - ‘,; 3 '\
f N Art 52 Obrigatoriedade de o corivénente apresentdr relatérios de execugéo- f|5|co- “‘

ant «flnancelra e prestar contas. .

P 1’

:

Parégrafo Umco Quando os repas;es forem parcelados o] convenente deveré prestar

~contas da parcela antenor para habilitar-se a parcela seguinte. .
f

‘s
7 -

Art. 53 Deﬂnlgao do direito de propnedade dos bens remanescentes na data de concluséo
ou extingéo do mstrumento e que em.razao deste tenham sido adqumdos produmdos ou
constrmdo;

v
!

— “Art. 54 Néo poderé estar em: mora nem em deb|tc com a Umao mclusuve no tocante és /

:.._~ _contribuicbes de que tratam os arts. 195 (INSS), 239 (PIS) e 7% inc. I (FGTS) da CF/88*
" our no caso de dividas parceladas que as parcelas estéo sendo honradas e
L \'V%;ﬁ_‘_m N . :_.!g?- ‘.. ‘,_«

iR Art 55 - Néo eslar~em falta com rplagéo és prestac;oes de contas relatlvas a recursos

. antenormente recebldos medlante corvenms, acordos, ajustes subveng:ées socnals

contnbungoes auxnlos ou sumllares . ~ e,

e " LT et [ )- ,”'| e,

Art 56 Obngatonedade da: restutuuyao de eventuals s¢'dos de recursos ao concedente na”
data de concluséo ou. extmgao T o Lo

- Art. 57 - Compromnsso do co'\venente de restltuur o vanr transferldo atuallzado
monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislagéo aplicavel aos debltos
para com a fazenda mumcupal a part'r da data do rereb|mento nos segumtes casos

a) quando néo for executado o objeto pactuado

b) quando néo for.apresentada-a prestacéo de contas no prazo exigido; -




c) quando os recursos forem utlllzadbs e"m ﬁna'lidade' divéréa da 'estabelecida no convénio.

Paragrafo Unico - o convenente pode. pedlr para usar o saldo de convénio e rendimentos
desde que se sejam apllcados em-obra, equipamento ou bem que correspondam ao objeto
do termo de. convénio, utlhzando o valor autorlzado e procedendo a prestag:ao de contas

- como habltual

Segao._l,\'l' '
it .»—”’“‘w M\"“—'M .
o —

T , Do Plano de Trabalho

e o !"-.‘ Lo ¢ :4 ‘; ' } ,f"'.r’.‘h
Art. 58 - gonfgme o afr:ugo 116 da Lei 8. 666/93 e'suas’ alterag:oes (Lel das L|C|ta<;oes) as
celebragoes de" convemos por Férgdos e entidades publlcas dependem de aprovacgao prévia
do plano de.trabalho, que deve contém no minimo, as seguintes mformagoes
T 7
Ir - \Identuf icagao do convenente e responsavel; i i

/ 117 H” Informagoes Bancarias;

. / i:'“lll‘"* " Dados do Projeto:

/
: // P IV - Titulo do Projeto, com:

i a) |dent|f' icagdo do Objeto e e

o P kA PR AT A e T Mg, e

; -—_,'_ ) k - *“'ﬂ‘-‘n‘&‘mmnaw—w e
b) justificativa; ":'

] > s ,.: .
i j ” R - ; - - t‘:
l. Metas a serem atlngldas e :

Il. Etapas ou fases de’ execugao, com previsao de inicio e conclusao J
I1l. Plano de aplicagdo do montante de recursos e contrapamda j

IV. Cronograma de desembolso l
‘ V. Declaragao do interessado de que nado esta em sntuagao de |nad|mplenC|a com a '

RN

¢
3
:
¥
Y

b . “administragdo municipal; _ - - .
et '/ B PrOJeto basico, sempre que a execugdo compreender obra ou “servigo de f
Lot engenhana Il N /
“\. !! % e ik - ’) 5 /
4 j “!’r“ .,;’ ~~$~:Tj-—;4-p__;r~_,. . = o ‘,1
i L L :‘“"ﬁﬁ.k L Segaov __f'? < X v
\J ;,~_" P U B 7 Rt ,"if
L Da Contrapartlda ) CTee

1

"}
“
1
N

A -
~ye

E Art 59" Os recursos referentes*é contrapartlda para complementar zexecugao do objeto
"‘«3 quando prewstos deverao estar devidamente assegurados, podendo Ser dlsponlblllzados
_ atraves_de recursos financeiros;-de—-bens ou -servigos,. desde que economlcamente

e mensuravels terido por limites os percentuais estabelecndos nar Le| de Dlretnzes.,v_

A~ Orqamentarlas do Municipio.

e s b e T

Art. 60 A contrapartida financeira devera ser depositada na conta especn” ca do convénio
em conformidade com o programado no Cronograma de Desembolso, ja devidamente

informado no Plano de Trabalho.

et i)
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rof

Ly

-credor ou ainda para aplicag&o no mercado financeiro.

N
g

" Art 64 - Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas a,
/ ’ apresentat;éo da Prestacdo e Contas sera feita no final da vigéncia do mstrumento

f

JUE I

[

"\;’,r - M:r*sac'ao_vn_:t- e

#

E

i

& . S
\\ - '/f '/,.t %

" Art. 61 - A contrapartida em bens ou servigos economicamente mensuraveis, quando

aceita, devera ser incluida no Plano de Trabalho e constar em clausula especifica no Termo
do Convénio, inclusive a forma de comprovar sua aplicagdo no cumprimento do objetivo.

Secdo Vi

Da Liberagdo dos Recursos

e T e

Art. 62 - A liberag8o de recursos ﬂnancelros emcorrenCIa da celebragio de convenio
devera ocorrer em consonénCIa com-o Cronograma de Desembolso. constante no Plano de
Trabalho aprovado com as n'ormas e procedlmentos Secretarla de Estado de Gestao e
Recursos Humanos SEGER Subgerenma € Cadastro de Fornecedores SU\CAF
Pl R 7__’., ;", > "“\,

Art. 63 - Quando a Ilberagéo dos recursos ocorrer em trés parcélas ou mals a Ilberagéo
da: tercelra fi caré ‘condicionada a prestacao de contas parcial referente a Pr/ngmelra parcela
Ilberada A ez,

,

g|oballzando as parcelas liberadas.

RN

Da Aplicagédo Financeira
Art. 65 - Os recursos transferidos serdo mantidos pelo conveniente em instituicao
financeira oficial, em conta.bancaria especifica, somente sendo permitida movimentacao
oriunda da execugdo do Convénio, cujas despesas deverdo estar previstas no Plano.de

~ Trabalho, a. serem comprovadas através de documento f scal correspondente, . com
-~ pagamento por meio de cheque nominativo, ordem bancaria ou transferéncia eIetronlca aQ

"“‘m Mnf :

s obngatonamente apllcados ém caderneta de poupanga, fundo® de=aphca€ao fi nancelra ou

operagao de mercado aberto lastreada em titulo da divida publica, devendo ser escolhida
a operagéo que apresentar melhor rendlmento observada a necessidade de utlllzagao do

P

\s

A
v
¢

J

/:

¥
Kl

,Art 66 - Os recursos‘*-deaConvenlo enquanto ainda néo _utilizados# deverao seQ

LT ~~recurso 7 e ’-L L e e . ST e Oy e
l e u N"‘;—s"l‘__ :'. s
3 : Secéao VIli - L2
-7 Da Prestagdo de Contas ) T

Art. 67--.0.6rgéo ou Entidade que receber recursos, na forma estabelecida:nesta Instrugao.

Normativa, devera apresentar ao Concedente a prestagéo de contas do total dos recursos
recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicagdo financeira, se for o caso.

Art. 68 - A prestagéo de contas sera composta por:

a) copia do Plano de Trabalho;

= )
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b) cépia do Termo de Convénio;
c) relatério de execugao fisico-financeira com quantitativos previstos x realizados;

d) demonstrativo da execugao da despesa e receita, evidenciando os saldos e rendimentos
- auferidos de aplicag¢des financeiras, quando for o caso; -

e) relagado de pagamentos;

e RO e

" w_,._ﬂ—*" *‘-'—\-—ﬂ% )
L ""-u._‘_

f) relagdo de bens adqunrldos produ2|dos e construndos T

_.4-\ ‘. i P : . »':‘r":.-\i_‘ o
g) conciliago’ bancéna A .

' ik . P AT B »

"'r S h2 “", e -"‘"‘ ) :
h) cépla do termo de aceltagéo definitiva da obra ou servigo de engenhana quando foro

- *,
caso de.obras, - U
J’.‘ i : " ) . i,_‘-, {5 “!, JV“'LY‘ )
r;'i) parecer‘té’énico guando for o caso; =

+ - ' .:/’: ™

',v 5 i v | !

;,f' j) cépla de Notas Fiscais assinadas e atestadas, Cheques, Extratos Bancarios, Empenho \‘

;” ¢ qumdagao e Ordens de Pagamentos; _ ‘x_ N
‘ R f’ ~§‘\

Ll Art 69 - A prestacéo de contas sera apresentada a unidade concedente em até 30\dlas

apés o vencimento do prazo previsto para a aplicagao da ultima parcela transfenda ou para

0 cumpnmento total das obrigag¢bes pactuadas. . S
i . :
J

Art. 70 - Poder&o ser apresentadas prestagdes de contas parciais, relativas as diversas
etapas de execugao do objeto, precedendo a prestagdo de contas ﬁhal.’

Art 71 - As notas fiscais de despesa devem conter obngatonamente em seu corpo o] [
numero do convénio. : . i

N - 'f
“ Art 72 - Devem ser adotados procedimentos analogos a Le| de licitagao e contratos T

l' [ “-x:._h x_.g_(" 3 }

L SAIt. 73 - Parecer técnlco manlfestando sobre a execugao f|$|ca e atendlmento do ObjethO f

e
Lo

J Art. 74 Qom base na anéllse da documentagao a prestagao de contas sera ou néo

aprovada

Lo -_ Secdo IX Lo T

~ " - 77 Das vedagbes "

Art. 75 : Re-aliza(;éo de taxas a titulo de administragdo gerencial ou similar.

i

Art 76 Pagamento de gratificagdo, consultoria ou qualquer espécie de remunerag:éo a
servidores que pertengcam aos quadros da administragao publica municipal.

Art. 77 - Aditamento com mudanga de objeto.

@m@ﬁ
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Art. 78 - Utilizagdo de recursos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento,
mesmo em carater de urgéncia.

Art. 79 - Realizagao de despesas fora do periodo de aplicagéo ou vigéncia.
. Art. 80 - Atribuicdo de efeitos financeiros retroativos.

Art. 81 - Transferéncia de recursos para clubes, associagdes de servidores ou quaisquer
entidades congéneres. _ﬁ_«—-f"" ~ T

» i oy
== o 07 T

L ey T o
Art. 82 - Reallzagao de despesas com taxas bancénas multas”“juros referentes a
pagamentos/recolhlmentos fora do prazo. ok e ”\

- - R l/. . S
Art. 83" Reallzag:ao de despesas com publicidade, salvo de caréter educatlvo mformatnvo
ou ,de onentagéo ‘social, as quais ndo constem nomes, simbolos que caractenzem

promog:ao pessoal de autoridades ou servidores publicos. & : ‘\;
- ! \,‘

i

Lo
"f

r‘

,,-" Art: 84 - O solicitante ndo podera estar inscrito nas seguintes situagdes:

i 3.0
g M W

f *I' Como inadimplente no Sistema Integrado de Administragao Flnancelra do\
~-" " Governo Federal - SIAFI| (art. 3°, inc. V, da IN STN 01/97) ou ha mais de 301

e .7 (trinta) dias no cadastro informativo-de-créditos ndo quitados - CADIN (atrt 3°» .

) inc. VI, da IN STN 01/97) CAUC.

~.

{ Paragrafo Unico: E tolerada a formalizagso de convénios com o ObjetIVO de cooperagao
i técnica, néo envolvendo recursos financeiros.

—— e

[ ‘ L » Secdo X

- s - Da Tomada de Contas : - ¢

.
‘0

" Art 85 A Tomada de Contas Especial visando apurar os fatos, a quantlf car o'dano e f
ldentlf car os responsévels sera instaurada pelo setor competente do6fgao Concedente K
‘por determmagéo-do- respectlvo “ordenador de despesas.. ou _ha sua omissao, por
determmagao do Orgéo de Controle Interno- do Municipio ou do’ Trlbunal de Contas do

Estado “quando:

f

f“” - ’ . "“"*\.
""“f_zl . :N&orfor apresentada a prestagéo dé contas no prazo de ate trlnta (30) dlas~“
o concedldos em notificagéo, pelo Concedente; ey ;«r Lf >
II."’ --Nao’ for aprovada a prestagdo de-contas, apesar de eventuals justlf catlvas

..... R

, apresentadas pelo Conveniente, em decorrénciade: -
. a) né_q;gggqgggéo total do objeto pactuado; LT
b) falta de documento obrigatério;
c) desvio de finalidade;

d) impugnagéo de despesas;
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e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida,

f) nao utilizagéo de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado;

g) ndo devolugdo de eventuais saldos de Convénios;

h) ocorrer qualquer outro fato do qual resulte em prejuizo do erario.

Art. 86 - Para apresentagéo do Plano de Trabalho e da Prestagao de Contas devera ser
observado 0 Modelo utilizado pelo Orgéo Concedente. T "

R

e T BGRO XIT
J__,,f"“m ot ’~~~ “\""’w,__k
e ‘Consider S
- P Das @sfde agoes “«\i

I

S

AN
Art 87 - Os ‘atos e os procedimentos relacionados a formallzagao’) execugao
j.acompanhamento prestagdo de contas e informagbes acerca de tomada de contas
i especual dos convénios, contratos de repasse e termos de parcerias seréo reallzados no

Slstema de Gestao de Convénios - SICONV, aberto a consulta publica, por meio. do Por‘tal\
¢ dos Convénlos

_CAPITULO.VIII

P ’-'t-

TS e e e A e el

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 88 - Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre ;]ue fatores

organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagéo

aos requisitos da Instrugdo Normativa, bem como de manter o processo de melhoria
" contlnua ' '

;

Art 89 - Esta Instrug:ao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publlcag:ao “1

e

Stie

RITHIELLI D ULIANA N

Controlador Geral

T s e e e

S Brejetuba, ES,.25'd4 }alo de 2015. /
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